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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON VIET HUNG Djc 1ip-Ty do- Hanh phiic
$6:49/QD-MNVH Long Bién, ngay 12 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai sin cong niim 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HUNG
Cain cir Ludt quan Iy, st dung tdi san cong; Ludt Ngdn sdch nha nudc;

Can cir Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, ste dung tdi san cong;

Can cir Thong tu sé 144/2017/TT-BT+ C ngay 29/12/2017 cua Bé Tai chinh v/v
hudng ddan mét s6 ngi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cva Ludt quan Iy, sir dung tai san cong;

~ Can cir van ban s6 ' 2030/BTC-QLCS ngay 13/02/2018 ciia Bg Tai chinh vé viéc
trién khai thi hanh ludt quan ly, sir dung tai san cong;
Cdn cir thong t s6 52/TT-BGDPT ngay 21/12/2020 cia B§ GD&DT ban hanh
Diéu Ié truong mam non;
Cdin cir Nghi quyét Hpi nghi vién chic, nguoi lao dong ndm hoc 2023-2024 cua
triuong mam non Viét Hung;
Cein cirvao finh hinh thuc t6 vé co sé vt chat ciia nha trieomg;

Xét dé nghi ciia déng chi Phé higu truong- phu trach CSVC.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quén ly, si dung ti
san cong trong nha truéng nam 2023-2024”. Quy ché nay gdm c6 3 Chuong, 26
biéu.

DPidu 2. Quyt dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh thudc nha truong va cac
don vi ca nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
-Luuw: VT( ).

biang Thi Thanh Xuin
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QUY CHE
Quin Iy va sir dung tai sin cdng trong trudng mim non Viét Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6: 19 /QD-MNVH ngay 12/10/2023
cua Hiéu truong truong mam non Viét Hung)

Chuong I: QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung:
1. Pham vi diéu chinh:
Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thé’m quy’én quyét dinh cua céc t6

chirc, cd nhan trong quan ly sir dung, mua sim, tiép nhén, sua thra, diéu
chuyén, thu hoi va thanh ly tai san cong trong truong Tiéu hoc Gia Quat.

2. Péi tuong ap dung :

a) Can bg, gido vién, nhén vién gitp Hiéu trudng thuc hién chic ning
quan ly Nha nuéc, cé kinh phi hoat dong bang nguén von ngan sach Nha nudc
va cac nguon thu hop phap khac do duge giao quan ly.

b) Can bf, cong chirc va ngudi lao dong thude nha truong dugc néu tai
Diém a Khoan 2 Diéu nay.

Piéu 2. Tai san cong :

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay 1a tai sin do Nha nuéc giao cho
nha trudng quan ly sir dung, do dau tu xdy dung, mua sém tir nguén vén ngan
sach nha nuéc va cac nguoén kinh phi khic, do cic td chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc biéu, tang, dong gbp hoic duoc hinh thanh tir c4c hinh thirc chuyén
giao quyén s& hitu khac cho nha trudng, bao gém:

1. Tru s& co quan trudng gdm dat, nha 1am viéc va cac cong trinh phu trg
phuc vu cho hoat dong cua truong (nha xe, nha thuong truc, sdn vuodn, bon hoa
céy canh...), hé thong k¥ thuét ha tang (hé thong cip dién, chiéu sang, hé théng
cap nudc sach va thodt nudc sinh hoat, cdc mdy diéu hoa cuc bd, hé thong dién
thoai, dudng truyén internet,...).

2. Trang thiét b :

a) Trang thiét bj Jam viéc: Ban ghé ngdi lam vige, ti dung tai liéu, tu
trung bay, gia dung cong van, gia dung tai ligu, bd ban ghé hop, tiep khach; may
vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay, may in, mdy photocopy; méy chiéu, man
chiéu, thiet bj trang 4m; di¢n thoai, thiét bj két néi internet.

= b) Céic thiét bj thudc hé llléng k¥ thudt ha t?mg cua trudng: Cﬁp dién,
chiéu séng, trang am, dién thoai, mang internet, cap thodt nuédc, vé sinh, bdo
chay, chira chay...

c) Céc trang thiét bj khac: May thu hinh, tu lanh,...

"4 K » A ‘ - ‘ A A L ) N . * :— . )‘\
3. Céc tai san vat chat vo hinh ma vige sur dung phdi chi tra bang tién nhu

3

dién, nuéc, dién thoai, internet, phan mém tin hoc...
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Ai sdn cong :
quan ly sir dung taisan ¢ g

Pi¢u 3. Nguyén tic :
¢ nha truong deu

1. Mdi tai san cong tron
phén hodic c4 nhan quan Iy su dung.

2. Tai san cong trong trutmg du
phéan cAp quyén han, trdch nhi¢m giua
nhan dugc giao truc tiép su dung tai san. o " |

3. Tai sin cong phai dugc dau tu, trang b1, Suhfifl?g . :"\‘% 'l’i‘éf-'tck‘."fhv ding
tiéu chuén, dinh mic, ché do bao dém: cong ba“-g*h lu qua Ve 1em; dyg,
béo dudng, sira chira va bao vé theo ché d quy dinh. )

4. Viéc xéc dinh gia tri tai san coéng trong Cé?.qll'ﬂn hé lﬁ_ua, bf"ln, than |;
duoc thuc }{ién theo co ché thi truong va phu hop vdi cac quy dinh cua pL,

5. Thuc hién cong khai, minh bach
trong nha truong. Moi hanh vi vi pham ¢
bi xtr Iy nghiém minh.

rgc giao cho mét 1) khé; |

g

oc quan 1y thong nhat, €6 su phiy .
" s rrong voi cac to khoi, by ppe ®
nha truong ’ Phin, ¢

trong viéc quan ly st dung tai san cgp,
hé do quan 1y str dung tai san cong phy

Chuong I1 : QUY PINH CU THE
Muc 1 :
QUAN LY, SUDUNG TRU SO NHA TRUONG

Piéu 4. Poi twgng sir dung di¢n tich lam viéc, hoc tip tai truong: I
1. Hiéu truong, phd hiéu trudng , gido vién ’
2. Céc tb chuyén mén, cac doan thé trong trudng p.
3. Céc bd phén chuyén quén: Ké toan, vin thu, y té, bao vé v
4. Toan thé hoc sinh.

Pidu 5. Tiéu chuén, dinh mic sir dung dién tich lam viéc, hoc tip' f}i

Can ctr vao céc quy dinh hién hanh cia Nha nuée va didu kignve € ki

tich lam viéc thuc € cta nha truong dé o ) s
cn ot Ta o en uy dinh tié A g ¢ sir dur
dién tich lam viéc (trlr phong hoc ). quy dinh ti€u chuéin, dinh mu

Diéu 6. B6 tri sip xé&p noi lam via
. P X€p noi lam vige : m
. ‘Hu;u t}?’ro'ngv can cu vao tiéu phuén, dinh muc str dung dién tich 1am vige ph
2L e, Cie nang, nhiém vy, 56 luong can bg, on chiie cta nha trorg?
;len tic bt uc te tai trlfong deé xay dung phuong ;n bé% . o Jam b tin
cho cac b6 phén chuyén quan, t§ chuyén mén hoi don ri saphxep n
'DiA . A . , Tn 4 g SU p am ,
. Dieu 7. Quyen va trich nhigm ciig o ciop Lupt?
truong hoc : : oc sinh siy dung co S0 " har
1. Chi duoc vao true \ :
S ‘ , ong, vao hbn . » JRpRY hl‘ X
Vao Rhong chirc niang khi duge S 5 Chog ILQ’C khi bao vé nha truong mo CU;C ; bo |
nguot quan ly phong chire ndng, PRep cua giao vien giang day hod trdc

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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2. Khong mang céc vét de chay, no, thirc an, nudc uong va khong xa rac

trong phong hoc, phong chirc nang;

3. Chi str dung phong Kidsmat dé hoc tap. Khéng dugc choi tro choi dién
tir, nghe nhac, xem phim, . .. va khong dugc truy cap vao cac trang web ma ludt
phap Viét Nam nghiém cam.

4. Khong tu y di chuyén hodc thay dbi thao rap bat ky thiét bj nao trong
phong Kidsmat.

5. Khéng sir dung cac dd dung, dung cu trong phong chirc niang khi chua
c6 su dong ¥ cua gido vién phu trach;

6. Khong tuy tién xé dich ban ghé trong phong hoc,c6 trach nhiém bao vé
tai san bén trong.

Pidu 8. Yéu ciu vé sir dung CSVC nha trudng :

1. Yéu ciu chung :

’ a) Toan by CSVC cua nha trudng phai dugc sir dung dung cong nang thiét
ké, ding muc dich. I’(héng str dung céc dién tich lam viéc, cong trinh phu trg
vao muc dich san xuat kinh doanh, cho thué, cho mugn hodc bo tri cho cén bo,
cong chirc 1am cho & tam thoi hodc lau dai.

b) Toan b khéi cong trinh clia nha tru
nha, cac phong lam viéc, bd phéan cong cong,
ctia céc don vi va dugc dat ¢ vi tri thuén loi phuc v

¢) Tai cac vi tri giao nhau gilra ciu thang va hanh lang cua mdi tdng nha
phai c6 bién tén vi tri cia cac don vi lam viéc tai tang. Bén ngoai phong lam
viéc c6 bién tén ghi tén chirc danh cén bd, céng chuc .

d) C4c bd phén cong cong, ky thuat va phuc vu 6 bién tén dé thuén loi
cho viéc quan ly st dung. Cac ti k§ thudt c6 hudng dan sir dung. Do6i vai cac
thiét bi nguy hiém phéi c6 bién canh bao va bién phap ngin ngira nhimg nguoi
khéng c6 trach nhiém str dung.

2. Yéu chu vé phan sir dung chung :

a) Phan st dung chung trong truong la phé‘m duogc dung cho cac tb chuyén
mén, bd phan chuyén quéan va c4 nhén trong trudng cung sir dung, bao gom cac
phong hoc, phong hop, hdi truong, hanh lang, cau 'thang’, cac khu yé sinh chung,
nha dé xe, sdn vuon, bon hoa cay canh, céc hé thong cap dién, cap nudc, thong
tin lién lac...

b) Céc t6 chuyén mén, cc bd phan chuyén quan va c4 nhan trong truong
cb quyén binh dang trong viéc sir dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chap
hanh céc quy dinh tai quy ché nay vé quan ly sir dung phan sir dung chung

¢) Hoi trudng dé td chirc cac cuge hop, hoi nghi, hoi thao. Viéc dang ky,
bb tri st dung hoi truong, cac phong hop, cong tac phuc vu tai phong hop thudc
trach nhiém cua t6 van phong,.

ong c6 so do the hién o cac khoi
ky thuat, phuc vu, vi tri lam viéc
u cho cong tac diéu hanh.
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d) Khong gay can trd lam anh huong. dén an toan, thuin tién 1p,
lai tai hanh lang, cau thang. Khéng dé cic dd ding va trang thiét bi 14
ding riéng cua cac td chuyén mon, bd phan chuyén quan, ci nhin cac;
vire hanh lang, cau thang.

Ong C

}

d) Khi van chuyén trang thiét bj phai tranh va cham gy sitt xt tudmg, ¢,
nha ...

e) Giir gin cdc khu vé sinh sach s&, khé rédo va thodang khi. Khéng ¢3 e
sinh hoat, bi ché va céc loai rac khac vao cc chiu rira, bodn vé sinh.

g) Nha dé xe cta trudng duge diing dé xe may cho can b, gmo Vién, nhy,
vién trong trudng va khdch den lién hé cong tic. Cam hut thudc va dé xe biro
xing du trong khu vuc nha xe.

h) San truong chi duge sir dung dé phuc vu cic hoat dong tap thé. Khng
str dung sn dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu du6i moi hinh thic.

1) Khong tu y trong, ddt chau hoa, thay ddi loai cay, vi tri cdy canh tron

trlrorng khi chua ¢6 sir dong y cia Hiéu trudng. Khong ngat hoa va virt réc, tx
thude 14 vao cac chdu cay.

X k) Khéng cho phep bét cir td chire hodc tap thé ndo ngoai trudng st du
nguon dién. Cam diu ndi hé théng cap dién, cap nudc, dién thoai, mang inter
ra ngozu khudn vién truorng cho ngudi ngoai st dung; khong dé db dac gly i

trd viéc van hanh, stra chita cc tu dién, chira chdy tai cac tng va trong phon
lam viéc.

) Bdt, treo pano, b'lng rén va khéau hiéu trong trudng phai bao dam vé m

quan, dé nhin. Khéng st dung pano, bang rén, khau hiéu trong co quan voi my
dich quang cdo kinh doanh thwong mai.

m) Trir céc truong hop dot xuét hodic bit thuong vé thoi tiét, hé thon
chiéu sang hanh lang, sin truong chi dugc bit qua dém tir 18 gio 30 dén 5 gi

sang d6i v6i ché do mua heé va tir 17 gid 30 dén 6 gid séng ddi véi ché do mi
dong .

3. Yéu cau ve phan st dung riéng tai cac bé phan chuyén quan :

a) Phin str dung riéng cla cdc td chuyén mén, bd plmn chuyén quan I
phan dién tlch va céc thiét bj ky thust kém theo (phong lam viée, dén chleu sang

dién thoai c6 dinh, quat dién...) duoc giao cho timg bd phin truc tlep quan I
va str dung.

b) Céc phong lam vigc phai duge bé tri hop 1y, gon gang, thugn loi ch

cac tlmnh vién trong phong lam vi¢c va dim bdo cdc didu kién vé& chiéu sang

didu tiét khong khi, duong truyén tin hidu dién thoai, internet theo ding céc qu
dinh cta nha nudc.

A . A ~ . X X A ’ A A X At 3
c¢) Khéng dem cic chit doc hai, chat dé gy chay nd, 6 nhiém méi truon
vio phong lam viéc.

‘ B
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d) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai truong
chi duoc sir dung vao muc dich cdng vu. Khi can vi truong hop dac biét thi co
thé muon.

d) Hét gior 1am viéc phai tht céc thiét bi dién va khéa cira. Khi nghi lam
viéc tir 07 ngay trd 1én, phai niém phong phong lam viéc. Hang ngay sau moi
buodi hoc khda hét cac phong hoc, cong.

4. T Vin phong c6 trach nhiém huéng din, theo dai, don doc, kiém tra
can bd, cong chirc va khach dén co quan trong viéc thuc hién ndi quy nha
truong, quy dinh vé an toan phong chdng chay, nd trong truong va cac quy dinh
tai quy ché nay vé quan ly sir dung phan sir dung chung.

5. Pho6 Hiéu trudng c6 trach nhiém t chirc phan cong ngudi theo ddi kiém
tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly sit dung phan sir dung riéng tai cac bd
phén chuyén quan, t6 chuyén mon...

Piéu 9. Bao dudng, sira chita noi lam viéc :

1. Nha truong thue hién vi€e sta chita va dinh ky bao dudng toan bd co
s vat chat theo ché d9, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

2. Nha cong phan cong mot nhén vién kiém nhiém cdng tac duy tu,bdo
dudng nho; cac truong hop quy mé hon thi hop dong thué mudn thg...

3. Céc tb chuyén mén, bd phin chuyén quan va ci nhan c6 trach nhi¢ém
thong béo kip thdi cac hu hong voi bd phan vin phong dé trinh Hiéu truong xem
xét, stra chira. Khong tu y va goi ngudi ngoai vao bao dudng, sira chira.

4. Céc td chuyén mén, bd phén chuyén quan va ca nhan c6 trach nhiém
tao didu kién thuan lgi d& ngudi cé trach nhiém thyc hién viéc bao dudng, sira
chita déi v6i phan st dung riéng clia minh.

5. Khong lam sai léch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sira
chita CSVC nha truong. Truong hop cAn thiét phai thay ddi thiét ké thi bd phén,
¢4 nhan thuc hién bio dudng, stra chita dé xuat phuong an va chi tién hanh bao
dudmg, sua chira sau khi dugc Hiéu truong dong y.

Pitu 10. Thu hdi dién tich lam vige :

1. Dién tich lam viéc da giao cho cac b6 phéan chuyén quan duoc thu hoi
trong céc truong hop sau:

a) Vuot qua tiéu chuén dinh mirc hodc sir dung sai muc dich.
b) Pugc b tri dién tich lam viéc méi.

2. Trinh tu, thu tuc thu hdi dién tich lam viéc tai truong duge thyc hién
. - , A ’ A Y
theo huéng din, quy dinh ctia cac cap c6 tham quyen.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET B]

Pidu 11. Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bj lam vigc :
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udc, tinh hinh thyuc & clia

1. Can ci vao cac quy dinh cua nha n c, tr ‘ ’
q huan dinh mirc trang thjé; biy

trudng, kha ning ngén sich dé xdy dung ti€u ¢

>

phuong tién 1am viéc bao dam chuan hoa, hién dai hoa.
2. Tiéu chuin dinh mc trang thiét bj lam viéc ctia nha trudng thye 1,

theo quy dinh ctia B9 Tai chinh. ' q
Didu 12. Trang bi, mua sam trang thiét bi :

1. Viéc trang bi, mua sm trang t,hiét bi phai ding _déi tuong, phuc vy hig
qué cho cong viée, dap tmg yéu cau doi méi theo quy dinh do co quan c§ thy,
quyén ban hanh.

9. Cin cir tiéu chudn dinh mirc trang thiét bi va phuong tien lam vig
trong trudng Phé phéng, Hiéu truong chi dao 1ap ké hoach trang bi hogc my,
sim trang thiét bi d& bao dam diéu ki¢n lam viéc cho CBGVNV.

3. B6 phan ké toan can cir yéu cau trang bi, mua sam, tiéu chuan dinh my

trang thiét bi va phuong tién lam viéc, du toan ngén sach duogc giao d thay
muu cho Hiéu trudng thuc hién trang bi hodc mua sdm trang thiét bi lam vi
cho cén bd, cong chirc trong truong theo cac quy dinh cla B6 Tai chinh.

Piéu 13. Tiép nhén trang thiét bi :

1. Céc trudng hop tiép nhén trang thiét bi:

a) Trang thiét bi duoc Phong Tai chinh, Phong Gido duc cap

b) Do cac t8 chirc va c4 nhan tai trg, cho, ting.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai duge thé hié
béng bién ban va c6 xac nhan cua Hiéu trudng

3. Khéng tiép nhan céc trang thiét bi da c6 thoi gian st dung qua 2/3 tht
gian khiu hao theo quy dinh; céc thiét bi hu hong hodc khong phu hop, khon
tuong thich véi céc trang thiét bi san ¢6 tai trudng; céac thiet bi ma truong khon
¢ nhu cau.

4. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai dugc vao so theo ddi st dung t
truong, bd phan ke todn theo ddi dé thuc hién viéc ké tang tai san cla truong.

Piéu 14. Quan ly, sir dung trang thiét bi :

1. Trang thiét bi phai dugc sir dung ding tiéu chuén, dinh mutc va dan
muc dich.

2. Khéng tu y dbi, trao déi, cho, ting, biéu trang thiét bi lam viéc cla¢
quan; diéu chuyen trang thiét bi lam viéc giita céc t6, cA nhan Khi chua du
phép cua cép c6 tham quyén..

3. Mang trang thiét bj ra ngoai trudng phai béo co Hiéu trudng
4. Phan cong quan ly cac trang thiét bi
a/ Céc phong chtrc ning do phé hiéu truong phu trach CSVC quan 1y
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b/ Cac phong hoc do GVCN céc 16p tu quan,

c/ Phong H6i déng GV, nha kho va céc dung cu hiu can khéc do bao vé
quan ly;

d/ Phong y t& do can bd y té quan ly

e/ Céc phong lam viéc khac do cé nhan dang sir dung quan ly

5. Quan ly, sir dung trang thiét bi tai cac b phan chuyén quan, cé nhan:

a) Trang thiét b\i lam viéc }ai céc td chuyén mén bao gém: ban ghé lam
viéc, mdy vi tinh, ti ho so...) do t6 d6 quan ly.

01 may laptop méi do Phé HT quan ly ding dé soan thao vin ban, khai
thic thong tin va d€ luu trlr cac thong tin quan trong ctia truong va dé CBGV
dung khi di tap huin. 01 may laptop cii do gido vién TPT quan ly dé str dung cac
hoat dong ngoai khoa.

b) Trang tbiét b lam vicic st dung chung trong truong (may photocopy,
mdy dién thoai c6 dinh,...) do t0 vin phong quan ly.

) Trang thiét bj lam viéc ciia céc cé nhan ( HT, Phé HT, Y t€, Vén thu,
K& toan) nhu ban ghé lam viéc, mdy vi tinh, ti ho so... do ca nhan dé quan ly.

d) Hiéu trudng cé trach nhiém: B tri, didu chuyén trang thiét bi lam viéc

trong ndi bo trudng; bo tri, phan cdng ngudi quan 1y sir dung, theo doi cac trang

a

thiét bi ding chung, 14p sb séch, luu giit cac ho so bién ban giao nhan trang thiét
bi va theo dai toan bf trang thict bi lam viéc cua trudong; diéu chuyén cac trang
thiét bi 1am viéc khong con nhu cau st dung hodc thanh ly céc trang thiét bi
khéng con sir dung dugc; chi dao cong tac ban giao tai san cong va ho so quan
ly, sir dung tai san cong khi c6 su thay doi to chire hodc thay doi Hiéu trudng .

e) Toan thé cac can bo, giao vig%n, nhan vién c6 trach nhiém: Bao quan,
gift gin va sir dung trang thiét bi lau })én, tiét kiém, hiéu qué; thong béo kip thoi
vé tinh trang hu hong cua trang thiét b1 dugc giao va dé'nghi nha trudng sura
chita; bao cdo Hiéu trudng khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay doi lién
quan dén trang thiét bi duoc giao; béo quan tem kiém ké dan trén thiét bi trong
qué trinh sr dung va ban giao bang bién ban cac trang thiét bi dugc giao khi
chuyén cong tac, nghi huu.

o) Nhan vién ké toan c6 trach nhiém theo ddi va don dbc cac td va ca
nhan trong truong thuc hién céc quy dinh vé quan ly, sir dung trang thiét bi cua
Quy ché nay.

Pidu 15. Theo doi va kiém ké trang thiét bj:

1. Sb sach quén ly trang thiét bj gém:

a) S6 tai san va s& theo ddi sir dung tai san cua trudng do ké toan lap va
luru gitr theo quy dinh cua Nha nudc.

b) Céc loai s séch trén bao dam yéu cau thong tin gdm:
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1 1am viee cua don vi, s6 |
- Téng hop danh muc trang thiét bi lam VIEC uong W
céch va ngay trang bi; . _
o e ting, tai trg...);

- dn gbe thiét bi (mua sam, qua o i
2 Eiut(; i(;c::& ky. c(ﬁa ngudi dugc giao su dung trang thiét bj v3 gy
dugc giao theo ddi viéc sir dung thiét bi cua don V!" ki
- Xéc nhan cta Hiu truong va cdc b phan lién quan-—— K
- Cac bién ban ban giao lién quan ,déq Viéc trang b1, mua sam, tigp nhp }
thu hdi, diéu chuyén va thanh ly trang thiét bj cua don V1. o

2. Kiém ké trang thiét bi: ,

a) Viéc kidm ké trang thiét bi trong truong AdUQ,C th}rc hl@n} theo quy dit  tr
clia nha nuée hodc dot xuét theo yéu cau cua cac cap €0 thdm quyén

b) Thanh phén kiém ké gdm dai dién BGH, Ban TTND, dai dién Cpcy
va cdc nhan c6 lién quan.

c) Céc don vi c6 trdch nhiém ctr dai dién tham gia kiém ké trang thigt;
va tao diéu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién ding ké hoach.

Diéu 16. Bio dudng, sia chita trang thiét bi:

1. C4c t6 chuyén mén, bo phén chuyén quan va cd nhan khi phit hig sU
trang thi€t bj hu hong c¢6 trach nhiém béao cho t6 vin phong tong hop trinh Hié
trudng xem xét, stra chita va khong tu sira chira, thay the linh kién, phu tin hi
hodc thué muon ngudi ngoai sira chita, thay thé linh kién, phu ting cua cac tray
thiét bi duoc giao.

2. Nha truong :chuc hién viég stra chita va dinh ky bao dudng trang thiétt
trong truong theo ché dd, tiéu chuan k¥ thudt quy dinh.

Diéu 17. Thu hdi trang thiét bi 1am vige .

I. Céc trudng hop thu hoi trang thiét bj lam viée nhy say:

a) Sur dung khong diing myc dich, khéng diing déi tuong.

: the
b) Nghi huu hodc chuyén céng tac,

) Sau khi hoan thinh chuong trinh nfim hoc ra

2. Trinh ty, thd tuc va thdm the

” quyén thy hoi tra iét bi lam viéc du¢
thuc hién theo céc budc sau: ng thi€t bi lam vié

a) T6 Vin phong nha truong khi ph
truong hop quy dinh tai Khoan 1 pjdy n
myc va bdo cdo Hi¢u trudng,

‘ at hién cgc trang thiét bi thudc Cq;
Ay trong thoi han 03 ngay phai lap da"

A - \ \ .
b) To Vin phong nha truong thong bao b
néu trong ‘khoz'm I dieu nay danh myc c4c tr
gian dy kien sé thu hoi.

Ang viin ban dén céc truong h‘-’g
ang thiét bj thu héi, ly do va th

the:
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c¢) Chém nhit 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc thdng bao, ca nhan c6 trang
thiét bi thu hdi c6 y kién tra 16i bing vin ban giri nha trudng.

d) Sau khi c6 y kién tra 16i hodc qua thoi han ma cé nhan d6 khong co y
kién tra 1oi, Hiéu truéng can cur vao khoan 1 diéu nay quyét dinh thu héi hozc
khéng thu hdi trang thiét bi.

d) Ca nhén hodc b6 phan nao co trang thiét bji thu hdi phai thuc hién
chuyén giao diy du trang thiét bi v& cho cac bo phan hodc vin phong trudng
theo thoi han trong quyét dinh thu héi.

e) T6 Vin phong nha truong t chirc thu hdi theo quyet dinh cta Hiéu
trudng; bao quan va d& xuét sir dung hidu qua trang thiét bi thu hoi.

Didu 18. Pidu chuyén trang thiét bi lam viéc:
1. Céc trudng hop didu chuyén trang thiét bi lam viéc:

a) Diéu chuyen gifta cic don vj trong nganh tir noi thira sang noi thiéu
theo chi dao cua céac cap co thim quyen

b) Dé mang lai hiéu qua sit dung cao hon.

¢) Diéu chuyén cho céc don vi ngoai nganh khi trudng khéng c6 nhu cau
sur dung.

2. Trinh tu, thi tuc va thdm quyén didu chuyén trang thiét bj dugc thuc
hién theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 19. Thanh ly trang thiét bi:
1. Cac truong hop thanh Iy trang thiét bi:
a) Dai sur dung vuot qua t/g khiu hao ma khéng thé tiép tuc sir dung.

_ b) Bj hu hong khong thé sir dung hogc bj hu héng ma sira chita khéng
khac phuc dugc.

2. Trinh tu, thu tuc va thim quyén thanh 1y trang thiét bj dugc thuc hién
theo quy dinh cta B§ Tai chinh.

a) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Hiéu trudng co quyet dinh thanh ly
trang thiét bj, ra quycl dinh thanh 1ap Hji dong thanh ly trang thiét bj dé td chie
thanh ly trang thiét bj gdm cac thanh phén sau:

- Pai dién cup uy

- Dai di¢gn BCH CDCS
- Dai dién BGH

- Dai dién Ban TTND
- Ké toan

b) Hoi dong thanh 1y trang thiét bj td chirc thye hién thanh ly trang thiét bj
theo quy dinh cua nha nudc.
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4.Vidc thanh 1y trang thiét bj phai dugc cong khai dén toan thé can |,

cong chirc éluqc biét dé theo doi giam sat.
Chuong II1 )
XU’ LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 20. Xir Iy vi pham vé quén ly, si dung tai sin cong:

1. Hinh thirc xir 1y vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

a) Nhéc nhé;

b) Thong bao trong toan truong;

c) bé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Pé nghi xur 1y ky luat.

2. Hinh thirc nhic nhé duoc 4p dung déi‘véri cac bd phan CM quan va
nhén c6 hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh v& quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Truong hop cic bd phan va ca nhin di duoc nhic nhé nhung van tié
tuc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé& quan ly, st dung tai san céng thi bj xt |
béng hinh thirc théng bo cdng khai trong toan HDSP

4. Céc bd phén, c nhan tai dién cing mét hanh vi vi pham tir 05 13n t
Ién trong mét ndm hodc tiy theo mirc d4 vi pham, thi bj ¢ nghij ha mot cép ki
x€t danh hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay dé Xay ra thiét hai tai s
cong, ngoai viéc bi xu ly theo cac hinh thirc tai khoan 1 didu 19 con phai bi x
ly trach nhiém vét chét theo quy dinh hién hanh.

Diéu 21. Xir Iy trach nhiém vat chit ddi voi ngudi giy ra thiét hai tai
san cong:

1. Hinh thirc xit 1y trach nhiém vat chat

a) Bbi thudng.

b) B6i thudng va dén bu chi phi khéc phuc hau qua do vi pham gay ra.

’ 2. Céan bd, giéo vién, nhan vién, hoc sin

o y hay khong cd ¥, c6 trach nhidm bdi thu
ngudi ¢é tham quyén.

h géy ra thiét hai tai san cdng, ¢
ong thiét hai theo quyét dinh ct

3. Can b9, gido vién, nhan vién, hoc
ché nay de xay ra thiét hai tai san con
ngudi khac, ngoai viéc phai bdi thwon
chi phi khic phyc hau qua do viée vi

sinh vi pham cac quy dinh coa Qu
g hf)'z,ac gay thiét hai cong stc lao dong ct
g gla trl tai san bj thiét hai con phai dén b
pham gay ra,

” 4. Muc tb(‘)i hthﬂuc;rlng va dén b chi phi khic phuc hiu qua duge xay dun
ren €o'so gla tri thiét hai cta tai san va chi phi dd khée wboon LA o ant
Sighan o o phi dé khic phuc hau qua do hanh'
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o 5 ¥3c} }?hén ke toan tham muu cho Hidu trudng xéc dinh gia tr thiét hai
cia tai san lam co s& 4p dung trong viée xt Iy trach nhiém vét chat doi véi
nguoi gay ra thiét hai tai san cong trong trudng.

« A 2

e - D:e“ 2‘2' '{‘ham quyén quyét dinh x@ Iy vi pham vé quan ly, sir dung
tai san cong va xir ly trach nhiém vit chat:

Hiéu truéng quyét dinh hinh thitc xi Iy vi pham quy dinh vé quén Iy, s
dgng tz‘ll san cong va hinh thirc xir 1y trach nhiém vat chat doi véi doi tuong bi
xtr Iy 1a cac bo phén hoidc cac ca nhan.

sA f3d > 4 4 A A A
Dieu 23. Hji déng xwr ly trach nhiém vt chat:

1. Hi dong xt 1y trach nhi¢ém vét chét dugc thanh 14p khi c6 yéu clu xir
ly trach nhi€m vat chat doi véi ngudi gay ra thiét hai tai san céng bao gom:

a) Ph6 Hiéu truéng lam Chu tich Hoi déng;

b) Dai dién BCH CDCS 01 ngudi, Ban TTND 01 ngudi lam uy vién;

c) Ké toan 1am Uy vién;

d) Pai dién BBDDCMHS truong

e) Irubng hop can thiét Chu tich Hoi dong cé thé mdi chuyén gia hodc
thué tu van giam dinh muac dg thiét hai tai san.

2. Hoi d(“)ﬂg xu ly trach nhiém vét chit ¢6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh
chat ciia hanh vi gy ra thiét hai, mirc d9 thiét hai; xac dinh trach nhiém cua
ngudi gy ra thiét hai va tap thé, cd nhén c6 lién quan; kién nghi voi nguoi cd
thdm quyén vé muc va phuong thirc bdi thudng thiét hai.

3. Héi ddng xir 1y trach nhiém vat chit 1am viéc theo nguyén tac:

a) Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh cta phap luat;

b) Viéc kién nghi mirc va phuong thirc bdi thudng duoc thuc hién bing
hinh thirc bé phiéu kin va theo nguyén tac da so;

¢) Cac cudc hop cua Hoi dong phai ¢6 bién ban dé thong qua va Chu tich
Hoi dong ky. Trudng hop ngudi gdy ra thiét hai duoc Hoi dong moi 02 lan ma
kﬂéng dén thi Hoi dong van hop va ngudi gdy thiét hai phai chap hanh quyét
dinh béi thudng thiét hai.

Pidu 24. Trinh tw va thil tuc xir 1y vi pham quy dinh vé quin ly, st
dung tai san cong:

1. Thoéng béo vi pham:

Céc bd phan va ca nhan khi phét hién hanh vi vi pham cdc quy dinh cua
; hos phat hi¢n can b9, gido vién, nhin vién, hoc sinh lam that

uy ché nay hoic ] ién, 1 ién : : :
Slogt mét, hu hong tai san cong thi thong bdo bang moi hinh thic (théng bdo
tryc tidp, qua dién thoai, guri van ban...) dén nha trudng

2. Lap bién ban vi pham:
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quy dinh vé quan 1y, sir dung tai g
tra xac minh, nhdc nhg, so bg day
3 quan 1y, sir dung tai sin cong

Khi nhan duoc thong bdo v‘é vi };{hallglq
cong, Hiéu truong chi d:c_iO tl.en hanh: 13 e
gid thiét hai, 14p bién ban vi pham quy &
bao céo Phong Gido duc. Hoc sinh Vi oh

A P A o7 A A 18 3 OC Sln Vl |

3. Hiéu truéng yéu clu cén b, gido vién,nhén vién hoge hoc SINf vi pha

oo dune tai san cong hodc gy ra thiét hai tai san cong tror
quy dinh vé quan Iy, sir dung tai san COUE ABRZ ST o o oiai quyét
thoi han 02 ngdy viét ban tuong trinh vé vu viéc, d€ xuat huong giat quyet.

4. Quyét dinh xir ly vi pham: ‘

Can ctr Pidu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh ve quan ly,
dung tai san cong v ban tudng trinh ciia ngudi vi pham .hO@C nguol gay ra’th1
hai tai san cong, Hiéu truéng xem xét, quyét dinh xir ly vi pham va ra van ban:

a) Nhic nhé hodc thong béo cong khai trong toan trudng doi voi ¢
truong hop bi xt 1y theo céc hinh thirc nhédc nho

b) Thuc hién quyét dinh xir 1y vi pham

¢) Trinh tr xir Iy ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua doi v6i cac |
phén va c4 nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong th
hién theo quy dinh cua Luit Can bd, cong chic, Luat Lao dong, Luat thi d
khen thuong, ndi quy nha truong va cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Piéu 25. Trinh tw va thi tuc xir 1y trach nhiém vat chat ddi véi o
bo, giao vién, nhan vién va hoc sinh:

1/Trinh tu :

a) Hiéu trudng yéu cau ngudi vi pham lam ban tuong trinh

b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 Diéu 23;

o ¢) Cac van ban xac dinh gi4 trj tai san b thiét hai va gia trj thiét hai ¢
tai san do bg phén ke toan cung cap;

d) Céc véan ban khac ¢4 lién quan.

2/Thu tuc:

X a.) I\’Igu'bi co Fhém quyép néu tai Pidu 21 cla Quy ché nay thanh lap F
dong xir Iy trach nhiém vat chét.
. 2) Igﬁgi_ 16118 dong xir ly trdch nhiém vat chét xem xét, c6 van ban ki
gh muc 0': uong va phuong thite boi thudng giri dén ngudi cé thim quyér
¢) Quyét dinh boi thudmg thiét hai
= Cﬁ ! i 1 ¥ 147 AA 2 . . " A I3
an cir klcg nghj cia Hoi dong xir ly tréch nhiém vat chat, nguoi

tham quyén ra quyét dj di thure At ha A
inh boi thudmg thiét hai. Tron et di -
phuong thire va thai han bdi thuong. T g quyet dinh ghi rd mt

X -.Tru(‘mg hop ngudi c6 thim
dqng xu ly trach nhiém vit chit t
trach nhiém vé quyet dinh dé tr

A A : X ’ ,o 4 .
quyen co y kien khéc véi kién nghi cia b

 thi ngudi cé tham quyén quyét dinh va cf
uoc phap luat. -
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d) Thuc hién quyét dinh bd thuong thiét hai

- ‘C'Zén bo, giéo Vién, nhan vién , hoc sinh gay ra thiét hai phai gk}uc }{n_en
dang thoi han, mirc va phuong thire bdi thuong ghi trong quyét dinh boi thuong
thiét hat.

- B phan tai vu nha trudng c6 tréch nhiém thu theo phuong thic bol
thudng (trlr véo luong, thu tién mit...) ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét hat.

- Viéc quan 1y va sir dung tién, tai san bdi thudng thiét hai dugc thyc hicn
theo cac quy dinh cta nha nude,

Picu 26. T4 chirc thyc hién:

- Quy ché nay s& dugc trién khai thuc hién nghiém tuc sau khi dugc th(‘)_rgg
qua trong HOi nghi vién chirc, ngudi lao dong hing nam s& duoc bo sung, diéu
chinh cho phtt hop nhung phai dugc it nhit 2/3 CBGVNV nhit tri.

- Céc t trudng cé trach nhiém nhéc nhd, d6n ddc to vién thuc hién ngiem
tic; viée thuc hién duge ding lam co s¢ dé danh gia, xép loai thi dua hang
nam./.
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