
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 4 THÁNG 11/2023 

 (Từ ngày 27/11 – 02/12) 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

S 

 - ND: 
+ Kiểm tra vệ 

sinh PCDB, 

khu bếp 

- KQ: 

- ND: 
- Kiển tra 

thực hiện 

nhiệm vụ NH, 

hồ sơ các bộ 

phận CM, VP 

 - KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra việc 

thực hiện nề nếp 

QCCM các lớp. 

 

- KQ: 
 

 

 

- ND 
+ 8h30: Dự Hội 

nghị tổng kết chủ 

đề công tác năm 

2023 quận Long 

Biên “Năm chỉnh 

trang đô thị, 

chăm lo đời sống 

người dân, chào 

mừng 20 năm 

ngày thành lập 

quận” phường 

Việt Hưng. 
- KQ 

- ND 
+ Kiểm tra công tác giao 

nhận TP. Quy trình chế biến 

tổ nuôi. 

 - KQ 

 

 

Trực 

quản lý 

C 

 
- ND: 

+ Kiểm tra 

các hoạt động 

tại các phòng 

chức năng  
+ Kiểm tra 

công tác 

PCCC. 

-KQ 

 
- ND: 

+ 14h30: Dự 

bàn giao mái 

ấm công 

đoàn năm 
2023. 

+ Dự hoạt 

động chiều 

lớp B1 

- KQ 
 

 
- ND:  

+ Kiểm tra hoạt 

động năng khiếu. 

+ Dự giờ ăn chiều 

D2 
- KQ 

 

 
- ND:  

+ 15h kiểm 

điểm tập thể cá 

nhân chi uỷ chi 

bộ. 
 - KQ: 

- ND: 
+ 15h00: Sinh hoạt chi bộ 

+ 17h00: họp HĐSPNT, : 

Hội nghị tổng kết thực hiện 

mô hình năm 2023 chi bộ 

MNVH “Sân vườn trường 
nở hoa; chăm lo đời sống 

CBGVNV có hoàn cảnh đặc 

biệt khó khăn” chào mừng 

20 năm ngày thành lập 

quận”; 60 năm thành lập 
trường MNVH. 

+ Tổng vệ sinh cuối tuần 

- KQ: 



 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

-  ND: 

+ Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 
tổ nuôi. 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

tổ bảo vệ 

thực hiện 

nhiệm vụ. 
Kin 

- ND: 

+ Kiểm tra công 

tác chế biến thực 

phẩm và chia khẩu 

phần ăn cho trẻ. 
  + Dự hoạt động 

lớp C1 

 

- ND: 

+ Kiểm tra sổ 

sách lớp D1 

+ Dự giờ ăn lớp 

B2 
 

 

- ND: 

+ Kiểm tra công tác đón trẻ 

tại các lớp. 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

C 

  

+  Dự hoạt 
động lớp C3 

 

 

 

- ND: 

+ 14h30: Dự 
bàn giao mái 

ấm công 

đoàn năm 

2023. 
 

 

- ND: 

+ Kiểm tra hoạt 

động ngoài trời 

lớp D1 

- ND: 

+ Dự giờ ngủ 
lớp B1 

+ Kiểm tra tổ 

bếp chia xuất 

ăn chiều cho trẻ 
 

 - ND: 

+ 15h00: Sinh hoạt chi bộ 
+ 17h họp HĐSPNT, : Hội 

nghị tổng kết thực hiện mô 

hình năm 2023 chi bộ . 

+ Tổng vệ sinh cuối tuần 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hường - 

PHT 

 

 

 

 

S 

-  ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 

+ Kiểm tra sổ 

sách Tổ nuôi 
dưỡng 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

vệ sinh môi 

trường lớp 

học 

+ Dự giờ ăn 

lớp A2 

-ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế biến 

tổ nuôi. 

+ Kiểm tra công 

tác đón trẻ tại các 

lớp.  

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 

 

 
 

- ND: 

+ Giám sát công tác giao 

nhận TP. Quy trình chế biến 

tổ nuôi 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

C 

- ND 

+ Kiểm tra 

công tác trả 
trẻ của các 

lớp. 

- ND: 

- Kiểm tra tổ 

bếp chia 
xuất ăn 

chiều cho trẻ 

 

ND: 

+ Dự giờ ngủ lớp 

A1 
+ Dự hoạt động 

lớp D2 

 

- ND: 

+ Dự giờ lớp 

năng khiếu 
+ 15h kiểm 

điểm tập thể cá 

nhân chi uỷ chi 

bộ. 

 

- ND: 

+ 15h00: Sinh hoạt chi bộ 

+ 17h họp HĐSPNT, : Hội 
nghị tổng kết thực hiện mô 

hình năm 2023 chi bộ . 

+ Tổng vệ sinh cuối tuần 

 


