
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 3 THÁNG 12/2023 

 (Từ ngày 18/12 –23/12) 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

 

 

 

 

S 

 - ND: 

+ Kiểm tra công 

tác giao nhận TP; 

VS bếp ăn. 

+ Kiểm tra việc 
thực hiện phòng 

chống dịch bệnh  

+ 9h00: Họp giao 

ban BGH 

- KQ: 

- ND: 

+  Kiểm tra công tác đón 

trẻ tại các lớp 

+ Kiểm tra công tác 

PCCC. 
 

-KQ: 

- ND 

+ Tổ chức 

chương trình 

“Chiến sĩ tí hon” 

cho trẻ, chào 
mừng 79 năm 

Ngày thành lập 

Quân đội nhân 

dân Việt Nam 

(22/12/1944- 

22/12/2023). 

 

- KQ: 

- ND 

+ Kiểm tra các 

hoạt động lớp 

C1 

-KQ: 
 

- ND: 

+ Kiểm tra 

việc thực hiện 

nề nếp QCCM 

các lớp. 
-KQ 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C 

- ND: 

 + Kiểm tra hoạt 
động tại phòng 

năng khiếu 

+ Dự sinh hoạt tổ 

CM tháng 12 

 
- KQ: 

- ND: 
- 14h00: Dự Hội nghị triển 

khai công tác đảm bảo an 

ninh trật tự trên địa bàn 

phường trong dịp tết ( từ 

15/12/2023 đến 

29/02/2024) và các nhiệm 

vụ trọng tâm đến Tết 

Nguyên đán tại PVH. 

- Kiểm tra công tác chuẩn 

bị tổ chức chương trình 

“Chiến sĩ tí hon”  
 

- KQ 

- ND: 

+ Kiểm tra các 
hoạt động tại 

phòng Steam, 

Kidmart 

- KQ 

 
 

 

 

 

 
 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 
động lớp A2 

+ Dự giờ ăn 

chiều lớp B3 

 - KQ: 

- ND: 

+ Tổng VS 
toàn trường. 

- KQ: 



 

 

 

 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

-  ND: 

+ Kiểm tra công 
tác đón trẻ tại các 

lớp 

+ 9h00: Họp giao 

ban BGH 
 

- KQ 

- ND: 

+ Kiểm tra tổ bảo vệ thực 
hiện nhiệm vụ 

 

- Dự hoạt động lớp B2 

 
-KQ: 

 

- ND: 

+ Tổ chức 
chương trình 

“Chiến sĩ tí hon” 

cho trẻ , chào 

mừng 79 năm 
Ngày thành lập 

Quân đội nhân 

dân Việt Nam 

(22/12/1944- 

22/12/2023). 
 

- ND: 

+ Giám sát 
giao nhận thực 

phẩm 

 

 

- ND: 
- 8h30: Kiến 

tập chuyên đề 

phát triển vận 

động tại mầm 

non Thạch 

Bàn. 
 

 

 
 

Trực 

quản lý 

 

C 

- Kiểm tra tổ bếp 

chia xuất ăn 

chiều cho trẻ 

+ Dự giờ lớp 

năng khiếu 

 

+ Chuẩn bị công tác tổ 

chức chương trình 

“Chiến sĩ tí hon” 

+ Dự giờ hoạt 

động lớp C2 

Kính  

+ Dự giờ ngủ 

lớp D1 

 

- Kiểm tra 

hoạt động 

ngoại khoá 

lớp B1 

 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hường - 

PHT 

 

 

 

 

S 

 - ND: 

+ Kiểm tra sổ 

sách tổ nuôi 
dưỡng. 

+ 9h00: Họp giao 

ban BGH 

 

- KQ: 

- ND: 

 + Giám sát công tác giao 

nhận TP. Quy trình chế 
biến tổ nuôi, chia ăn cho 

trẻ. 

 

- KQ: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế 
biến tổ nuôi 

 + Kiểm tra công 

tác vệ sinh, 

PCDB các lớp 

học. 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 
nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 

+ Dự giờ ngủ 

lớp C3 
 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 
nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

 

 

 

 
 

 

 

 Nghỉ 

 

C 

- ND: 

 + Dự hoạt động 

lớp A1 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn lớp B2 

 

ND: 

+ Dự giờ lớp 

năng khiếu 

 
 

- ND: 

+ Kiểm tra tổ 

bảo vệ thực 

hiện nhiệm vụ 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác tổng 

vệ sinh cuối 
tuần 



  

 
 


