
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 4 THÁNG 02/2023 

 (Từ ngày 27/02 - 04/3) 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 - ND: 

+ Kiểm tra công 
tác giao nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi. VS 

bếp ăn, 

+ 9h00: Họp Giao 
ban BGH. 

 

- ND: 

 + Kiểm tra công 
tác giao nhận 

TP; VS bếp ăn, 

cảnh quan SP 

nhà trường. 

+ Kiểm tra thực 
hiện QCCM. 

+ Dự Lễ Hội 

Kim Quan 

- KQ: 

- ND: 

+ Kiểm tra 
công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 

+ Kiểm tra thực 
hiện QCCM 

+ Dự Lễ hội, 

khánh thành 

cổng đình 

Trường Lâm 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 
việc thực hiện 

nề nếp, 

QCCM các 

lớp. 

+ Kiểm tra 
công tác 

chuẩn bị tổ 

chức Hội thi 

“Cô và mẹ 

vào bếp cùng 
bé” 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Tổ chức Hội 
thi “Cô và mẹ 

vào bếp cùng 

bé”chào mừng 

kỷ niệm ngày 

8/3. 
-KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

 

 

C 

- ND: 

+ Giám sát thợ 
sửa chữa trường 

đảm bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh . 
- 16h00: Tiếp đoàn 

Uỷ ban KTĐU 

phường Việt Hưng 
theo Quyết định số 

10-QĐ/UBKTĐU  
- KQ: 
 

- ND: 

+ Giám sát thợ 
sửa chữa trường 

đảm bảo an 

toàn, chất lượng, 

vệ sinh 

+ Kiểm tra công 
tác trả trẻ của 

các khối MGN  
+ 17h00 họp 

HĐSP nhà 

trường.  

 

- ND: 

+ Giám sát thợ 
sửa chữa trường 

đảm bảo an 

toàn, chất 

lượng, vệ sinh 

+ Kiểm tra hoạt 
động chiều các 

phòng chức 

năng 
+ 17h00 họp chi 

uỷ, chi bộ. 

 

- ND: 

+ Giám sát thợ 
sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh. 
14h00: Dự HN 

giao ban Đảng 

uỷ, UBND 

phường với Tổ 

dân phố tháng 

2, triển khai 

- ND: 

+ Giám sát thợ 
sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh 
+ Tổng VS 

toàn  trường, 

các phòng ban, 

các phòng 

chức năng, các 

khu vực trang 



- KQ 

 

+ KQ: nhiệm vụ trọng 

tâm tháng 

3/2023 

  - KQ: 

trí chung cho 

trẻ hoạt động. 

- KQ: 

 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

-ND 

+ 9h00: Họp Giao 
ban BGH. 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra thực 
hiện quy chế 

chuyên môn của 

khối MGL 

- KQ: 

- ND: 

 + Dự giờ ăn 
trưa của MGN 

- KQ: 

- ND: 

+ Làm công 
tác chuyên 

môn tại phòng 

+  KQ 

- ND: 

+ Tổ chức Hội 
thi “Cô và mẹ 

vào bếp cùng 

bé”chào mừng 

kỷ niệm ngày 

8/3. 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

Nghỉ 

 

C 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 
+ 16h00: Tiếp 

đoàn Uỷ ban 

KTĐU phường 

Việt Hưng 
theo Quyết định số 

10-QĐ/UBKTĐU  

 

- ND: 

 + Kiểm tra công 

tác trả trẻ của 

các lớp KQ: 

- ND: 

+ Dự giờ các 

lớp năng khiếu  

+ 17h00 họp 

chi uỷ, chi bộ. 

+ KQ: 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng 

- KQ: 

- ND: 

+ Tổng VS 

toàn trường  

–KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

 

- ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

 + 9h00: Họp 

Giao ban BGH. 

 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận 

TP. Quy trình 

chế biến tổ nuôi 

+ Dự giờ ngủ 

trưa của các lớp 

MGN 

 

  

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa trường 

đảm bảo an 

toàn, chất 

lượng, vệ sinh. 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Tổ chức Hội 

thi “Cô và mẹ 

vào bếp cùng 
bé”chào mừng 

kỷ niệm ngày 

8/3. 

- KQ: 

 

 

 

 
 

 

 

 

Trực 

quản lý 

 



 

C 
-ND 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

 

 

- ND: 

+ Tự kiểm tra 

công tác PCCC 

+ Dự giờ ăn 

chiều khối MGL 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón trả 

trẻ của các lớp. 

+ 17h00 họp 

chi bộ. 

 

 +  KQ: 

 

- ND: 

+ Dự giờ các 

lớp năng khiếu 

+ Chuẩn bị 

công tác cho 

Hội thi “Cô 

và mẹ vào bếp 

cùng bé”chào 
mừng kỷ niệm 

ngày 8/3. 

 

KQ: 

 

- ND: 

+ Tổng VS 

toàn trường  

+ KQ: 

 


