
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 3 THÁNG 3/2023 

  (Từ ngày 20/3 – 25/3) 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

S 

 - ND: 

+Kiểm tra công tác 
giao nhận TP. Quy 

trình chế biến tổ 

nuôi, QCCM. 

+ 8h30: Dự lớp bồi 

dưỡng nghiệp vụ 
công tác đảng viên 

tại TTCT quận 

+ 11h00: Họp Giao 

ban BGH 

- KQ: 
 

 

- ND: 

 + Kiểm tra công 
tác giao nhận 

TP; VS bếp ăn, 

cảnh quan SP 

nhà trường. 

 
- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra việc 
thực hiện nề nếp 

QCCM các lớp. 

 - KQ: 

- ND: 

 + Dự giờ khối 
NT 

- KQ: 

 

- ND: 

+Kiểm tra 
công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi, 

QCCM. 
- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

 

 

C 

- ND: 

+ Đánh giá, thẩm 

định SKKN cấp 
trường. Hướng dẫn 

hoàn thiện SKKN 

đối với những cá 

nhân được lựa 

chọn báo cáo cấp 
quận xét duyệt. 

- KQ: 

- ND: 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa trường 
đảm bảo an 

toàn, chất lượng, 

vệ sinh 

+ Kiểm tra hoạt 

động, vệ sinh 
các phòng chức 

năng. 

- KQ 

 

- ND: 

+ Kiểm tra hoạt 

động chiều các 
lớp. 

- KQ: 

- ND: 

 + Dự giờ các 

hoạt động 
năng khiếu.   

 

- KQ: 

- ND: 

+ Kiểm tra mô 

hình chi đoàn 
trường. 

+ Dự mít tinh 

kỷ niệm ngày 

26/3 

+ Tổng VS 
toàn trường. 

- KQ: 

 



 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

-ND 

+ Kiểm tra công 

tác đón trẻ tại các 

lớp. 

 

 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

 

 

- ND: 

 + Làm công tác 

CM tại phòng 

+ Dự giờ ăn của 

khối MGL 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng 

 

- ND: 

 + Làm công 

tác CM tại 

phòng 

 

 

 

 

 

 
 

Nghỉ 

 

C 

- ND: 

 + Đánh giá, thẩm 
định SKKN cấp 

trường. Hướng dẫn 

hoàn thiện SKKN 

đối với những cá 

nhân được lựa 
chọn báo cáo cấp 

quận xét duyệt  

- ND: 

 + Kiểm tra công 

tác trả trẻ của 

các lớp  

 

- ND: 

+ Dự giờ các lớp 

năng khiếu  

 

- ND: 

+Kiểm tra 

hoạt động 

chiều lớp B1 

 

- ND: 

+ Tổng VS 

toàn trường  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

 

- ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Kiểm tra công 

tác vệ sinh lớp học 

sau khi sửa chữa. 

  

 

- ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận 

TP.  

 + Dự giờ ăn 

Trưa khối NT 

 

  

 

 

- ND 

+ Kiểm tra, giám 

sát quá trình sửa 

chữa CSVC nhà 

trường 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 

 

 

- ND: 

+ Dự giờ ngủ 

trưa khối MGN 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
Trực 

quản lý 

 

 

C 

-ND 

 + Đánh giá, thẩm 

định SKKN cấp 

trường. Hướng dẫn 

hoàn thiện SKKN 

đối với những cá 

nhân được lựa 

chọn báo cáo cấp 

quận xét duyệt 

- ND: 

+ Tập huấn công 

tác PCBD tại 

TTYT quận 

 

- ND: 

+  Kiểm tra, giám 

sát quá trình sửa 

chữa CSVC nhà 

trường 

+ Kiểm tra công 

tác đón trả trẻ của 

các lớp. 

  

- ND: 

+ Dự giờ các 

lớp năng khiếu 

- ND: 

+ Tự kiểm tra 

công tác PCCC 

+ Tổng VS 

toàn trường  

 



 

 
 


