
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 1 THÁNG 8/2023 

 (Từ ngày 31/7 – 05/8) 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

S 

 - ND: 

+Kiểm tra công tác 
giao nhận TP. Quy 

trình chế biến tổ 

nuôi, QCCM. 

+ 9h00: Họp Giao 

ban BGH. 
- KQ: 

 

 

- ND: 

 + Kiểm tra 
công tác giao 

nhận TP; VS 

bếp ăn, cảnh 

quan SP nhà 

trường. 
+ Dự giờ khối 

MGL 

 

- KQ: 
 

- ND: 

 - Kiểm tra công 
tác cập nhật dữ 

liệu tuyển sinh vào 

phần mềm. Cập 

nhật danh sách trẻ 

vào sổ đăng bộ của 

nhà trường. 

Chuyển xếp lớp 

năm học mới 2023 

- 2024. 
- KQ: 

- ND: 

+Kiểm tra 
công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi, 

QCCM. 
- KQ: 

 

- ND: 

+Kiểm tra 
công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi, 
QCCM. 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tham 

gia 

Ngày 

hội văn 

hoá thể 

thao 

CBCNV

LĐ năm 

2023 

 

 

 

C 

- ND: 

+ Hội nghị giao ban 

Ban bí thư thường 

kỳ tại PVH 

- 17h00 họp Hội 

đồng sư phạm nhà 

trường 

- KQ: 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác trả trẻ 

của các lớp 

- KQ 

 

- ND: 

+ Dự giờ các hoạt 

động năng khiếu.   

 - KQ: 

- ND: 

+ Kiểm tra 

hoạt động, vệ 

sinh các 

phòng chức 

năng. 

+ Sinh hoạt 

chi bộ định kỳ 
 

 - KQ: 

- ND: 

+ Tổng VS 

toàn trường. 

- KQ: 

 



 

 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hường - 

PHT 

 

 

S 

- ND: 

+ Giám sát công tác 

giao nhận TP. Quy 

trình chế biến tổ 

nuôi 

+ 9h00: Họp Giao 

ban BGH 

+ Dự giờ ăn trưa lớp 

D2 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP.  

+ Kiểm tra 

công tác vệ 

sinh lớp học  

  

 

- ND 

 + Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi.  

+ Rà soát cây xanh 

để cắt tỉa cành, 

kiểm tra hố ga khu 

vực xung quanh 

trường, đồ chơi 

ngoài trời để đảm 

bảo an trong mùa 

mưa bão 

 
 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 

+ Dự giờ ngủ 

lớp C2 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ Tổng vệ 

sinh cuối 

tuần 

Tham 

gia 

Ngày 

hội văn 

hoá thể 

thao 

CBCNV

LĐ năm 

2023 

 

 

C 

-ND 

+ Kiểm tra công tác 

trả trẻ của các lớp 

- 17h00 họp Hội 

đồng sư phạm nhà 

trường 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác vệ 

sinh, PCDB 

các lớp học. 

 

- ND: 

+ Kiểm tra công 

tác đón trả trẻ của 

các lớp. 

  

- ND: 

+ Dự giờ lớp 

năng khiếu 

+ Sinh hoạt 

chi bộ định kỳ 

 

- ND: 

+ Rà soát 

công tác 

PCCC 

+ Tổng VS 

toàn trường  

 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

+ Hoàn thiện hồ sơ 

Kế hoạch tuyển sinh 
NH 2023 – 2024; 

Hồ sơ hoạt động hè 

2023 và hồ sơ đánh 

giá Viên chức NH 

2022 - 2023 

 

- Kiểm tra 

hoạt động đón 

trẻ khối MGL 

- Kiểm tra khối 

MGB tổ chức 
hoạt động hè 

- Kiểm tra việc 

giao nhận thực 
phẩm tại bếp 

- Kiểm tra khối 

MGN tổ chức 

hoạt động hè 

- Kiểm tra 

hoạt động 

đón trẻ khối 

Nhà trẻ 

- Kiểm tra 

khối Nhà trẻ 

tổ chức hoạt 

động hè 

 

- Kiểm tra tổ 

Bảo vệ phân 
luồng PTGT 

giờ đón trẻ 

- Kiểm tra 

hồ sơ sổ 

sách khối 
MGB 

 

 
 

 

Tham 

gia 

Ngày 

hội văn 

hoá thể 

thao 

CBCNV

LĐ năm 

2023 

 

C 

- Kiểm tra các lớp tổ 

chức ăn quà chiều 
cho trẻ 

- Tập huấn Phổ 

cập giáo dục tại 
UNND Phường 

VH 

- Kiểm tra tổ bếp 

chế biến quà chiều 
cho trẻ 

 

- Hoàn thiện 

Hồ sơ khiểm 

tra nội bộ 

- Kiểm tra 

khối MGL tổ 
chức hoạt 



- 17h00 họp Hội 

đồng sư phạm nhà 

trường 

 

  - Cập nhật và 

đăng bài trên 

Cổng TTĐT nhà 

trường  

- Kiểm tra 

hoạt động 

đón trả trẻ 

khối Nhà trẻ 

+ Sinh hoạt 

chi bộ định kỳ 

 

động chiều 

cho trẻ 

-Kiểm tra 

công tác 

tổng vệ sinh 

cuối tuần 

 

 


