
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 4 THÁNG 8/2023 

 (Từ ngày 21/8 – 26/8) 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 

7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

S 

 - ND: 
+ Kiểm tra công tác 

giao nhận TP; VS 

bếp ăn, cảnh quan 

SP nhà trường. 

+ 11h00: Họp Giao 
ban BGH 

- KQ: 

- ND: 
 + Tham dự Hội 

nghị tổng kết NH 

2022 - 2023 và kế 

hoạch NH  2023 - 

2024  
-KQ: 

 

- ND: 
+ Kiểm tra việc 

thực hiện nề nếp 

QCCM các lớp. 

 - KQ: 

- Kiểm tra các 
hoạt động khối 

MGL 

 

- ND: 
 + Kiểm tra 

công tác 

giao nhận 

TP; VS bếp 

ăn. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

C 

- ND: 

+ Kiểm tra hoạt 
động các phòng 

chức năng. 

 

- KQ: 

- ND: 

 + Dự giờ Lớp C2 
- KQ 

 

- ND: 

+ Kiểm tra công 
tác trang trí lớp 

học, cảnh quan sư 

phạm nhà trường 

chuẩn bị đón chào 

năm học mới 

- ND: 

 14h00: Dự Giao 
ban bí thư chi bộ 

thường kỳ tại ĐU 

PVH 

 - KQ: 

- ND: 

+ Tổng VS 
toàn trường. 

- KQ: 

 

 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

+  ND: 

- Dự Lễ tuyên 

dương con đoàn 

viên công đoàn đạt 

giải cao và con 
CBGVNV có hoàn 

cảnh khó khăn tại 

Văn Miếu 

+ 11h00: Họp Giao 

ban BGH 

+  ND: 

+ Tham dự Hội 

nghị tổng kết NH 

2022 - 2023 và kế 

hoạch NH  2023 - 
2024  

 

+  ND: 

+ Kiểm tra công 

tác soạn bài, cập 

nhật sổ sách của 

giáo viên khối 
MGN 

+ ND: 

 + Kiểm tra công 

tác trang trí lớp 

học chuẩn bị đón 

chào năm học 
mới. 

 

+ND: 

- Làm việc 

tại phòng 

 

 

 

 

 
 

Trực 

quản 

lý 



 

C 

 -  Kiểm tra hồ sơ sổ 

sách khối MGN  

- Kiểm tra tổ bếp 

chia xuất ăn chiều 

cho trẻ 

 

 

+ Dự giờ hoạt 

động lớp C1 

 

- Kiểm tra hoạt 

động ngoại khoá 

MGL 

 

- Kiểm tra 

khối MGN 

tổ chức hoạt 

động chiều 

cho trẻ 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hường - 

PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Giám sát công tác 

giao nhận TP. Quy 

trình chế biến tổ 
nuôi 

+ 11h00: Họp Giao 

ban BGH 

 

- ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP.  

+ Dự giờ ăn trưa 
lớp A1 

 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế biến 

tổ nuôi 
+ Dự giờ ngủ lớp 

A2 

 

- ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế 
biến tổ nuôi. 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 
TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

 

 

 

 

Nghỉ 

 

C 

-ND 
+ Giám sát thợ thi 

công sân khấu 

+ Kiểm tra công tác 

trả trẻ của các lớp 

 
 

- ND: 
+ Kiểm tra công 

tác vệ sinh, PCDB 

các lớp học. 

 

ND: 
+ Giám sát thợ sơn 

cửa và tường rào. 

+ Dự giờ lớp năng 

khiếu 

 

- ND: 
+ Tự kiểm tra 

công tác PCCC 

 

- ND: 
+ Giám sát 

công tác 

tổng vệ sinh 

cuối tuần 

  
 

 


