
 TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 02 THÁNG 8/2023 

 (TỪ NGÀY 07/08/2023 ĐẾN NGÀY 12/08/2023) 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

 

 

 

S 

Trực trường 

-Kiểm tra hệ 

thống các 

phòng chức 

năng của nhà 

trường để 

chuẩn bị cho 

năm học mới. 

- Tập huấn 

chuyên môn 

tại PGD 

- Tập huấn 

chuyên môn tại 

PGD 

- Tập huấn 

chuyên môn 

tại PGD 

- Tập huấn 

chuyên môn 

tại PGD 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ  

 

 

 

C 

 

Trực trường 

- ND: 

+ Chuẩn bị 

hồ sơ đón 

đoàn kiểm tra 

PCCC. 

 

- KQ: 

 

 

Trực trường 

- ND: 

+ Kiểm tra 

CSVC nhà 

trường. 

 

- KQ: 

 

 

 

Trực trường 

- ND: 

+ Kiểm tra hồ 

sơ lưu trữ tại 

phòng VT 

- KQ: 

 

 

 

Trực trường 

- ND: 

+ Kiểm tra 

hồ sơ CSND 

năm học 

2022-2023 

(đ/c Lan). 

- KQ: 

 

 

Trực trường 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác 

tổng VSMT 

phòng chống 

dịch bệnh. 

 

- KQ: 

 

 

 



2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hường- PHT 

 

 

S 

Trực trường 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
- KQ: 
 
 

Trực trường 
- ND: 
+ Đoán 
đoàn kiểm 
tra PCCC 
nhà trường. 
- KQ: 
 
 

Trực trường 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
 
- KQ 
 
 

Trực trường 
- ND: 
+ Hướng 
dẫn GV 
trang trí 
khung cảnh 
NT   
 
- KQ: 
 
 
 
 
 
 

Trực trường 
- ND: 
+ Hoàn 
thiện hồ sơ 
chuyên môn 
 
- KQ: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trực quản lý  

 

 

 

C 

 

- ND: 
+ Chuẩn bị 

hồ sơ đón 

đoàn kiểm tra 

PCCC. 

 
- KQ: 
 
 

 

- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
- KQ: 
 
 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
 
 - KQ: 

 
- ND: 
+ Hoàn 
thiện các 
hồ sơ kiểm 
tra trong 
tuần 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Hướng 
dẫn GVNV 
thực hiện 
công tác 
VSMT 
phòng 
chống dịch 
bệnh 
- KQ: 
 
 

 



3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

S 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Làm Công 
tác chuyên 
môn 
 
 
- KQ: 
 
 
 

 
Trực trường 
- ND: 
 + Đoán 
đoàn kiểm 
tra PCCC 
nhà trường 
 
 
- KQ: 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Hướng dẫn 
GV trang trí 
khung cảnh 
NT   
 
- KQ: 
 
 

 

 

 

 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
nề nếp lớp 
A1 
- KQ: 
 

 
Trực trường 
- ND: 
Hoàn thiện 
hồ sơ 
chuyên môn  
 
- KQ: 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

C  
- ND: 
+ Rà soát, 
kiểm tra các 
phòng chức 
năng của 
nhà trường   
 

 

- ND: 
+ Kiểm tra 
nề nếp lớp 
C3 
. 
 
- KQ: 
 
 

 
- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác trang 
trí môi trường 
tại các lớp 
học. 
 
 
 - KQ: 
 

 
- ND: 
- KQ: 
+ Duyệt 
giáo án điện 
tử các khối. 
 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài các khối  
 
- KQ: 
 
 

 


