
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 3 THÁNG 9/2023 

 (Từ ngày 18/9 – 23/9) 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

S 

 - ND: 
+ 8h00: Toàn thể 

CBGVNV và HS nhà 

trường dành 01 phút 

mặc niệm các nạn nhân 

đã tử vong trong vụ 
cháy ngày 12/9/2023, 

tại phố Khương Hạ, 

P.Thanh Xuân, Hà 

Nội. 

+ 9h00: Hội nghị triển 
khai kế hoạch tổ chức 

đợt sinh hoạt chính trị 

tự phê bình và phê bình 

trong Đảng bộ phường 

về thực hiện Chỉ thị 24-
CT/TU 

- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 

việc thực 

hiện nề nếp 

QCCM các 

lớp. 
-KQ: 

 

- ND: 
+ 8h30: Dự Chương 

trình “Kết nối an 

sinh” số 17 tại HT 

tầng 2 khu liên cơ 

quan 

+ Tổ chức tiệc 

buffet cho trẻ 
 

- KQ: 

- ND 
+ Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 
+ Phối hợp với 

TTYT Phường 

VH tổ chức 

khám sức khoẻ 

cho trẻ 
- KQ: 

 

- ND: 
 + Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các lớp 

+ Dự giờ Lớp 

D2 
- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trực 

quản lý 

C 

- ND: 

+ Kiểm tra công tác 

PCCC 
 

- ND: 

+Kiểm tra 

các hoạt 
động khối 

MGB 

- KQ 

- ND: 

+ Kiểm tra các 

hoạt động tại 
phòng Steam, 

Kidmart 

- KQ 

 

 

- ND: 

+ Dự giờ lớp 

B1 
 - KQ: 

- ND: 

  

+ Tổng VS 
toàn trường. 

- KQ: 



 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

-  ND: 

+ Giám sát công tác 

giao nhận TP. Quy 

trình chế biến tổ nuôi. 

+ Kiểm tra các lớp tổ 
chức thực hiện thể dục 

buổi sáng. 

- ND: 

+ Kiểm tra 

hoạt động 

của lớp C1 

 
 

- ND: 

   + Kiểm tra sổ 

sách lớp A2 
+ Tổ chức tiệc 

buffet cho trẻ 
 

- ND: 

 + Giám sát 

giao nhận thực 

phẩm 

+ Dự giờ ngủ 
lớp B1 

- ND: 

- Dự hoạt 

động lớp D1 

 

 

 

 

 
 

Nghỉ 

 

C 

-  ND: 

+ Dự giờ hoạt động lớp 

A3 
 

-  ND: 

+ Kiểm tra 

tổ bếp chia 
xuất ăn 

chiều cho trẻ 

 

-ND: 

+ Làm công tác 

chuyên môn tại 
phòng 

 

-  ND: 

+ Dự giờ lớp 

năng khiếu 
 

 

- ND: 

 + Kiểm tra 

khối MGN tổ 
chức hoạt 

động chiều 

cho trẻ 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hường - 

PHT 

 

 

 

 

S 

-  ND: 

+ Kiểm tra sổ sách Tổ 
nuôi dưỡng 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 
công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 
biến tổ nuôi. 

+ Dự giờ 

ngủ lớp D3 

 

-  ND: 

+ Giám sát công 
tác giao nhận TP. 

Quy trình chế biến 

tổ nuôi 
+ Tổ chức tiệc 

buffet cho trẻ 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 
công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi. 
 

- ND: 

+ Giám sát 
công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 
 

 

 
 

Nghỉ 

 

C 

- ND: 

+ Dự giờ ăn lớp C1 

+Kiểm tra tổ bếp chia 

xuất ăn chiều cho trẻ 

 

 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động lớp B1 

+ Kiểm tra 

công tác 

chuẩn bị tổ 
chức tiệc 

buffet 

 

. 

 
 

ND: 

+ Dự giờ lớp năng 

khiếu 

+ Kiểm tra công 

tác vệ sinh, PCDB 

các lớp học 
 

 

- ND: 

+ Phối hợp với 

TTYT Phường 

VH tổ chức 

khám sức khoẻ 

cho trẻ 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác tổng 

vệ sinh cuối 

tuầnKính gưi 

  
 

 


