	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2022 – 2023
Tuần: 36 (Từ ngày 22/05/2023 đến ngày 28/05/20223)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

22/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Năm
	- 8h: Chào cờ, nhận xét thi đua, TT phòng chống dịch bệnh, nghỉ hè an toàn.

- 8h: Kiểm tra CSVC cuối năm học.

- 10h: Kiểm tra thu chi, công tác nhân đạo.
- Hoàn thành báo cáo cuối năm (22-25/5/2023)
- Chuẩn bị giấy khen HS, giấy mời CMHS 
- Chuẩn bị phần thưởng HS. (Dạy lớp 2AB: đ/c Năm, L4: đ/c Huy, L5I,II: đ/c Mạnh)
	CBGVNV
đ/c Trường, Phúc, Sùng 

đ/c Điền, Trường, P.Thủy

BGH, TTCM
đ/c Huệ, Linh
đ/c T.Thủy, Tầm, Phượng


	đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

P.Thủy
	- 15h20’: HĐTT

	đ/c Ngân, GV trực

	đ/c Hương

	

	Thứ ba

23/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Điền
	- 8h:  Nộp hồ sơ các hoạt động; Trả tài liệu chuyên môn,  SGK, đồ dùng dạy học.
- Gừi giấy mời họp CMHS cuối năm.
	PHT, đ/c Linh, GV ca chiều
GVCN
	đ/c Hương 

đ/c Hương 
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

M.Thủy 
	- 14h:  Nộp hồ sơ các hoạt động; Trả tài liệu chuyên môn,  SGK, đồ dùng dạy học.
- 15h20’: HĐTT 
	PHT, đ/c Linh, GV ca sáng
đ/c Tầm,  GV trực
	đ/c Hương 
đ/c Hương 
	

	Thứ tư

24/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

T.Thủy
	- Chuẩn bị hình ảnh, phông chữ, bàn ghế, âm thanh, máy chiếu tổ chức lễ tổng kết năm học.
	đ/c Huệ, Linh, Phúc, GV
	đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Lan
	- 15h20’: HĐTT
	đ/c Ngân, GV trực
	đ/c Hương 


	

	Thứ năm 25/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Mạnh
	- Nộp hồ sơ, báo cáo tổng kết năm học về phòng nội vụ, phòng giáo dục.
	BGH

	đ/c Thảo 


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Tầm
	- 14h: Tổ chức Lễ Tổng kết năm học
- 16h30’: Họp Cha mẹ học sinh; gửi giấy mời dự hội chợ ngày 28/5 đến CMHS.
	CBGVNVHS, Ban ĐD CMHS
GVCN, CMHS
	đ/c Thảo 


	

	Thứ sáu

26/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Phúc
	- Chuẩn bị CSVC tổ chức Hội chợ Tết thiếu nhi 1/6 do Hội CM trẻ khiếm thính Việt Nam tổ chức ngày 28/5/2023.

- 8h30: Họp giao ban HT cấp TH tại PGD
	đ/c Phúc, Linh, Huy, Sùng, Tẩy

HT
	đ/c Hương 
đ/c Thảo 
	

	Chủ nhật

28/5
	8h: Tổ chức cho học sinh tham gia hội chợ Tết thiếu nhi 1/6

với HS KT trường bạn tại trường PTCS Hy Vọng_CBGVNV, CMHS, HS.


