	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2023 – 2024
Tuần: 3 (Từ ngày 18/9/2023 đến ngày 22/9/2023)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

18/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Phúc
	- 8h: Chào cờ, GD thực hiện nội quy nhà trường; TT thực hiện ATGT.

- Chuẩn bị tài liệu sinh hoạt chính trị, tư tưởng thực hiện chỉ thị 29-CT/TT thành ủy Hà Nội
	HT, đ/c Tầm, GV

Chi ủy

	đ/c Thảo

 đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

M.Hương
	đ/c
Ngân
	- 14h: KT kế hoạch dạy học, báo giảng tuần 3; Đầu hồ sơ, sổ sách, kế hoạch các HĐ năm học; Hồ sơ CM tháng 9.
- 15h20’: HĐTT
	BGH, TTCM1,2

Đ/c Ngân, GV trực
	đ/c Thảo

 đ/c Hương
	

	Thứ ba

19/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c
Lan
	- Chuẩn bị phông chữ, máy chiếu sinh hoạt CB
	đ/c Thúy

	đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

M.Hương
	đ/c
Mạnh
	- Tiết 1: Dự giờ Toán lớp 1DB _đ/c Loan 
(Dạy lớp 2IIA: Tiết 1,2_đ/c Phượng)

- 15h20’: HĐTT

- 16h30’: Sinh hoạt chính trị, tư tưởng thực hiện chỉ thị 29-CT/TT thành ủy Hà Nội
	BGH, TTCM1, đ/c T.Thảo, Huy, Thúy
Đ/c Tầm, GV trực

Đảng viên
	đ/c Thảo 

đ/c Hương

đ/c Thảo 


	

	Thứ tư

20/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c
Hiếu
	- 8h30: Dự Chương trình “Kết nối an sinh” số 17 tại HT tầng 2 khu liên cơ quan

- Tiết 3: Dự giờ Tiếng Việt lớp 1DB_đ/c Oanh
	HT

PHT, TPCM1, đ/c T.Thảo, Huy, Thúy
	đ/c Thảo

đ/c Hương


	

	
	C
	đ/c

M.Hương
	đ/c
Điền
	- Báo cáo tháng 9/2023 gửi về PGD

- 15h20’: HĐTT
	HT

Đ/c Ngân, GV trực
	đ/c Thảo

đ/c Hương
	

	Thứ năm

21/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c
Quỳnh
	- 8h30: Duyệt Kế hoạch giáo dục nhà trường và họp chuyên môn đầu năm học 2023-2024 cấp Tiểu học tại TH Phúc Đồng 
	BGH


	đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

M.Hương
	đ/c
Loan
	- 15h20’: HĐTT
	Đ/c Tầm, GV trực
	đ/c Hương

 
	

	Thứ sáu

22/9
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c
Thúy
	- CBGVNV đánh giá tháng 9/2023

- 10h: Họp giao ban giám hiệu
	TTCM, VP

BGH
	đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

M.Hương
	đ/c
Tầm
	- 15h20’: Tổng vệ sinh trường lớp
	Đ/c Tầm, GV 
	đ/c Thảo
	

	           Chủ nhật
24/9
	
	
	
	- Tổ chức cho 30 HS tham gia Liên hoan trung thu Hội CTTEKT Hà Nội tổ chức tại trường PTCS Nguyễn Đình Chiểu. (Đặt xe đưa đón, thanh toán với hội: đ/c Manh, P.Thủy)
	BGH, đ/c Mạnh, Điền, Huy, P.Thủy
	đ/c Hương

    
	


