	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2023 – 2024
Tuần: 18 (Từ ngày 1/01/2024 đến ngày 5/01/2024)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	


	Thứ hai

01/01
	S
	
	
	Nghỉ Tết dương lịch 1/1/2024
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	Thứ ba

02/01
	S
	đ/c

Thảo 
	đ/c

T.Thảo
	- 8h30’: KT KHDH, BG tuần 18; KT kết quả ĐG HS HKI (Dạy lớp 1DB: Tiết 1_đ/c  Ngân; tiết 2_đ/c Hiếu).
- 9h30’: Họp thẩm định hồ sơ đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp, xếp lương GV.
	BGH, TTCM 1,2
BGH, CTCĐ, TTCM 1,2, đ/c Điền

	đ/c Thảo 
đ/c Thảo 
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Phượng
	- 15h20’: T/c HĐTT 
(Dạy lớp 4: Tiết 1_đ/c Huy; tiết 3_đ/c Phúc)
	đ/c Tầm, GV
	đ/c Hương
	

	Thứ tư

03/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

M.Thủy
	- Hoàn thành báo cáo HKI
	BGH, TTCM, đ/c Thúy
	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Loan
	- 13h: Tổ 2 SHCM
- 15h20’: T/c HĐTT 
- 15h: Họp chi bộ 
(Dạy lớp 1DB: đ/c Phượng, lớp 2IIA,B: đ/c P.Thủy, lớp 4,5: đ/c Ngân)
- 16h20’: Họp hội đồng
	GV tổ 2
đ/c Ngân, GV
Đảng viên

CBGVNV
	đ/c Hương

đ/c Hương
đ/c Thảo 
đ/c Thảo 
	

	Thứ năm 04/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Thúy
	
	
	
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Điền
	- 13h: Tổ 1 SHCM

- 15h20’: T/c HĐTT
	GV tổ 1
đ/c Tầm, GV
	đ/c Hương

đ/c Hương
	

	Thứ sáu

05/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Phúc
	- 10h: Họp giao ban GH


	BGH
	đ/c Thảo 


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

T.Thủy
	- 15h20’: T/c vệ sinh trường
	đ/c Tầm, Ngân, GV
	đ/c Thảo 


	


Bổ sung:
	

	

	


Nhiệm vụ trọng tâm tháng 1/2024
· Giáo dục truyền thống mừng Đảng, mừng xuân: chào mừng ngày thành lập Đảng CSVN 3/2 và mừng Xuân 2024; 
· Tăng tăng cường công tác an ninh, trật tự, an toàn trường học và PCCN, PC bạo lực học đường, dịch bệnh mùa đông, phòng chống dịch Covid, an toàn thưc phẩm.
· Duy trì kỉ cương nề nếp dạy - học, nề nếp chuyên cần trước và sau nghỉ Tết.

· Hoàn thành đánh giá học sinh cuối học kì I, báo cáo kết quả học kỳ I.
· Tổ chức sơ kết học kỳ I, họp cha mẹ học sinh.
