	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	
LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG - TUẦN 12 NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 20/11/2023 đến ngày 26/11/2023)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Trực trường

	Hai
20/11
	S
	- 8h00: Tổ chức lễ kỷ niệm ngày NGVN 20/11 và đón bằng khen của UBND TP Hà Nội . 
	CBGVNV trường theo PC
	Đ/c Ninh
Đ/c Huyền
	BGH: Đ/c Ninh
GV: Trang,
P. Hồng


	
	
	- 10h Tri ân GV hưu
	BGH, Đ/c Thơm, Quỳnh Phương, Sáu, Thúy, Thu Lan, Hoa, Hằng
	Đ/c Thơm
	

	
	
	- BGH kiểm tra nề nếp bán trú.
	BGH
	Đ/c Ninh

	

	
	
	- Hoàn thành báo cáo và biểu điểm chấm trường học Xanh sạch đẹp văn minh, hạnh phúc
	đ/c Ninh, Hiền
	Đ/c Ninh
	

	
	C
	- Xây dựng báo cáo kết quả thực hiện chính sách, pháp luật về đơn vị sự nghiệp công giai đoạn 2018 - 2023
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, Hoàn
	Đ/c Ninh

	

	
	
	- Các bộ phận chỉnh sửa báo cáo công tác KĐCL 

	BGH, đ/c Hiền 
	Đ/c Ninh
	

	
	
	-14h dự giờ đ/c Thành
	Đ/c Thái Huyền
	Đ/c Ninh
	

	
	
	Duyệt tin bài đăng web
	Đ/c Thái Huyền
	Đ/c Ninh
	

	Ba
21/11
	S
	- Các bộ phận chỉnh sửa báo cáo công tác KĐCL 
	BGH, đ/c Hiền
	Đ/c Ninh
	BGH: Đ/c Huyền
GV: Q.Phương,
Sáu

	
	
	Hoàn thành biện pháp thi GVG cấp quận 
	Đ/c Thái Huyền, Hà Thu
	Đ/c Thái Huyền
	

	
	
	 Các tổ CM bình xét đánh giá GV tháng 11
	TTCM, CBGVNV trường
	Đ/c Ninh
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	Hoàn thành báo cáo công tác tháng 11
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, Hiền, Hoàn
	Đ/c Huyền
Đ/c Ninh
	

	
	
	Hoàn thành báo cáo rà soát, đề xuất tiêu chuẩn định mức trang thiết bị HT duyệt ngày 22/11
	Đ/c Thái Huyền,Hoàn, Linh 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
Tư
22/11
	S
	Hoàn thành Hồ sơ thi GVG cấp quận gồm: báo cáo GVG cấp trường, danh sách thi GVG quận, bằng ĐH GV dự thi, QĐ tuyển dụng,  QĐ công nhận GVG trường, bảng đánh giá CNN, PC NV năm học) 
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, Hà Thu

	Đ/c Thái Huyền

	BGH: Đ/c Huyền
GV: Hoa, Ánh

	
	
	 Nộp báo cáo KĐCL đã sửa cho đoàn đánh giá ngoài 
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, Hiền
	Đ/c Ninh

	

	
	C
	- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài
	Đ/c Linh, TTCM

	Đ/c Thái Huyền
	

	
	
	13h họp liên tịch bình xét đánh giá GV tháng 11
	Các đ/c liên tịch 
	Đ/c Ninh

	

	
Năm
23/11
	S
	- VP giao nhận CV tại PGD

	VP
	Đ/c Ninh
	BGH: Đ/c Ninh
GV: Nguyệt,
Đ. Huyền

	
	
	- CBGVNV trường hoàn thành đánh giá tháng 11 trên phần mềm
	CBGVNV trường
	Đ/c Ninh
	

	
	
	- Kiểm tra minh chứng KĐCL tiêu chí 1.1 đến 1.5
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, các bộ phận theo PC
	Đ/c Ninh
      Thái Huyền
	

	
	   C
	- 15h họp giao ban HT cấp tiểu học
	Đ/c Ninh
	Đ/c Ninh

	

	
	
	- Bồi dưỡng đội tuyển thi “ Tài năng tin học Quốc tế TP HN” 

	Đ/c ThànhTH

	Đ/c Thái Huyền
	

	
	
	- Kiểm tra minh chứng KĐCL tiêu chí 1.6 đến 1.10
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, các bộ phận theo PC
	Đ/c Ninh
Thái Huyền
	

	Sáu
24/11
	S
	- Kiểm tra minh chứng KĐCL tiêu chuẩn 2
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, các bộ phận theo PC
	Đ/c Huyền
Đ/c Ninh
	BGH: Đ/c Ninh
GV: Minh,
M. Phương

	
	
	- 10h họp giao ban BGH
	Đ/c Ninh, Thái Huyền
	Đ/c Ninh
	

	
	C
	- 13h15: : HS khối 3,4,5 đi bơi (Buổi 5)

	GVCN khối 3,4,5
	Đ/c T. Huyền
	

	
	
	- Kiểm tra minh chứng KĐCL tiêu chuẩn 3
	Đ/c Ninh, Thái Huyền, các bộ phận theo PC
	Đ/c Thái Huyền
Đ/c Ninh 
	

	
	
	Triển khai đăng ký tham quan học sinh
	Đ/c Phương Anh, GVCN, Hiền
	
	

	Thứ Bảy
25/11
	S
	8h: Học lớp bồi dưỡng kỹ năng chuyên sâu cho CB quy hoạch PHT
	Đ/c Thu Hồng, Phượng
	Đ/c Ninh

	Đ/c Thái Huyền

	
	C
	
	
	
	

	Chủ Nhật 26/11
	S
	
	
	
	Đ/c Ninh

	
	C
	
	
	
	


Ghi chú:- Lịch công tác có thể thay đổi phụ thuộc vào lịch phát sinh của PGD;
	  - Các đ/c GV trực thứ nhất đúng 7h10 có mặt và cùng bảo vệ trực đón HS tránh ùn tắc giao thông ở ngoài ngõ.
	   														   HIỆU TRƯỞNG
																(đã ký)
Phạm Thị Khánh Ninh
