
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A 

 

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TH ÁI MỘ A - TUẦN 2 NĂM HỌC 2023-2024 

(Từ ngày 11/9/2023 đến ngày 16/9/2023) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 
Trực trường 

Hai 

11/9 

S 

- 8h00: Chào cờ; Tuyên truyền PCDB 

- 8h00: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch và ATTP tại các 

trường học. 

- Đ/c Thanh Hà nghỉ 02 ngày (thứ Hai và thứ Ba), đ/c Chi dạy 4B. 

Đ/c P. Anh, Diệp 

 

Đ/c Huyền 

 

BGH: Đ/c Huyền 

GV: Trang,  

P. Hồng 

 
C 

- Xây dựng KH năm học (cả tuần) 

 

- Nộp DS GV, HS đạt giải năm học 2022-2023 về Hội Khuyến học phường. 

- KT các tổ khối CM cập nhật TKB, LBG và KHBD trên phần mềm. 

BGH, các BP theo mảng 

công việc 

Đ/c Hiền 

Đ/c Huyền 

Đ/c Huyền 

 

 

Ba 

12/9 

S 

- 8h00: + Tham gia lớp BDKT cho CBQH cấp phó (TTBDCTQ) 

            + Tập huấn công tác Y tế và PCDB tại TTYT Quận 

 

Đ/c Phượng 

Đ/c Diệp 

Đ/c Huyền 
 

BGH: Đ/c Huyền 

GV: Q. Phương, 

Sáu C 
 

 

  

 

Tư 

13/9 

S 

- 8h00: Tham gia lớp BDKT cho CBQH cấp phó (TTBDCTQ) - Buổi 2 

- 8h15:  Dự lớp BD QCDC tại Hội trường tầng 2 - khu LCQ 

 

 

Đ/c Phượng 

Đ/c Thơm 

Đ/c Huyền 

BGH: Đ/c Huyền 

GV: Hoa, Ánh 

C 
   

 

 

Năm 

14/9 

S 

- VP giao nhận công văn tại PGD: Nộp KH thực hiện bổ trợ ngoại ngữ năm 

học 2023-2024 

- Giải quyết thủ tục hành chính. 

VP 

 

Đ/c Huyền 

 
BGH: Đ/c Huyền 

GV: Nguyệt,  

Đ. Huyền 

    C - KT việc đăng tải BGĐT trên Web Đ/c Linh Đ/c Huyền 

Sáu 

15/9 

S 
- Các bộ phận nộp KH tuần. 

 

BGH, VP Đ/c Huyền 
BGH: Đ/c Huyền 

GV: Minh, Hà TD 

 C 
- KT Lịch báo giảng, KHBD của GV 

- 16h30: Tổng VS toàn trường. 

Đ/c Huyền 

CBGVNV 

Đ/c Huyền 

Đ/c Thơm 

Thứ 

Bảy 

16/9 

S 
- 8h30: Dự tổng kết Công tác Đội năm học 2022-2023 tại tầng 2 khu LCQ. 

 

Đ/c Thái Huyền, P. Anh Đ/c Huyền  

C 
 

 

   

Ghi chú:  Lịch công tác có thể thay đổi phụ thuộc vào lịch phát sinh của PGD. 

    


