
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG  

Tuần 25 (từ ngày 06/3 đến ngày 12/3/2023) năm học 2022 - 2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát sinh 

Hai 

06/3 

S 

- 8h00: Chào cờ: Hưởng ứng TUÀN LỄ ÁO DÀI (Nữ GV, NV 

mặc áo dài tự chọn) - Giới thiệu sách - Mẹ, thơm một cái - Văn 

nghệ - Lớp 3A5 

Đ/c Hạnh, Lương 

  

Đ/c Lương 

Đ/c Hương Đ/c Hương  

- 9h20: Họp giao ban BGH BGH Đ/c Thoa 

- Hoàn thiện HS đăng ký chữ ký tại KBNN Đ/c Mai Đ/c Thoa 

C 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB BGH, TPT, VP Đ/c Thoa Đ/c Minh  

- 14h15: Dự CĐ tại Tiểu học Vũ Xuân Thiều  Đ/c Hương, đ/c Hiền Đ/c Hương 

 - 14h: Thực hiện bàn giao tại TH Phúc Đồng Đ/c Thoa Đ/c Thoa 

Ba 

07/3 

S 

- 8h15: Dự CĐ tại Tiểu học Long Biên  Đ/c Hương, đ/c Hân Đ/c Hương Đ/c Thoa  

- KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Đặng Ngọc Xuyến lớp 2A7 Đ/c Dung Đ/c Minh 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú TPT, VP Đ/c Thoa 

C 
- 14h: Làm việc với ĐU phường Phúc Đồng về chuyển sinh hoạt 

Đảng 

Đ/c Thoa Đ/c Thoa Đ/c Hương  

Tư 

08/3 

S 

- 7h30’: Tham dự Giải thể thao học sinh phổ thông quận Long 

Biên năm học 2022 -2023 - môn Cờ vua tại TTVHTT quận LB 

Đ/c Tú Anh, Toàn Đ/c Hương Đ/c Minh  

- 7h45’: Dự gặp mặt kỷ niệm 113 năm ngày Quốc tế phụ nữ 

08/03 và Tổng kết phong trào thi đua Giỏi việc nước - Đảm việc 

nhà năm 2022 tại tầng 2, khu Liên cơ 

Đ/c Hương, Hiền  Đ/c Hương 

- Nộp HS chuyển đảng về ĐU phường Phúc Đồng Đ/c Thoa Đ/c Thoa  

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT BGH, TPT, VP Đ/c Hương 

C 

- 14h: Duyệt bài viết về Gương Người tốt việc tốt tháng 3 gửi về 

PGD&ĐT  

Đ/c Minh Đ/c Thoa Đ/c Thoa  

 
- 15h30: Gặp mặt chúc mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 tại phòng 

HĐSP. 

CBGVNV Đ/c Hương 

Năm 

9/3 
S 

- Giao nhận CV tại các phòng ban của Quận  Đ/c Hương VP Đ/c Thoa Đ/c Hương 

 

 

- 7h30: Dự khai mạc Hội thi Tin học trẻ năm 2023 (VP làm Đ/c Tùng, 05 HS các Đ/c Minh 



thông báo gửi PHHS tham gia hội thi trước ngày 8/3) lớp 5A2,5A4,5A5 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT BGH, TPT, VP Đ/c Hương 

 - Dự giờ và kết luận KT đ/c Xuyến lớp 2A7 Đ/c Minh Đ/c Minh 

C 

- 14h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính Đ/c Thoa Đ/c Thoa Đ/c Thoa  

- Hoàn thiện HS, ban hành thông báo KL KT đ/c Xuyến  Đ/c Minh Đ/c Thoa 

- 16h30: Họp Liên tịch Ban liên tịch  Đ/c Thoa 

Sáu 

10/3 

S 
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT BGH, TPT, VP Đ/c Hương Đ/c Thoa  

- 9h40: Chuyên đề Tin học - Lớp 3A3 Đ/c Tùng Đ/c Minh 

C 
- 13h30: Nhập lịch công tác tuần 26 trên drvier 

Các bộ phận, cá 

nhân 

Đ/c Hương Đ/c Thoa  

- 16h30: Tổng vệ sinh cuối tuần toàn trường các khu vực theo 

phân công  
CBGVNV 

Đ/c Minh 

Bẩy 

11/3 
S 

- 7h15’: Tổng VS các khu vực trong và ngoài trường (Thành 

phần và công việc cụ thể thông báo sau) 

- 08h: Tổ chức Hội nghị giới thiệu sách giáo khoa lớp 4 Chương 

trình giáo dục phổ thông 2018 tại TH Ngọc Lâm 

- Hội nghị ký kết  triển khai phong trào "Nhà trường cùng chung 

tay phát triển-Thầy cô cùng sẻ chia trách nhiệm" giai đoạn 2023-

2025 giữa ngành GD&ĐT quận Long Biên và ngành GD&ĐT 

huyện Mê Linh (Theo Kế hoạch gửi các trường) 

Tổ lao công, bảo vệ 

 

BGH, GV dự kiến 

dạy khối 4 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Minh 

Đ/c Minh 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Hương  

Chủ 

nhật 

12/3 

S 

- 08h: Tổ chức Hội nghị giới thiệu sách giáo khoa Tiếng Anh lớp 

4 Chương trình giáo dục phổ thông 2018 tại TH Ngọc Lâm 

BGH, Đ/c Nga, 

Tuyết 

Đ/c Hương Đ/c Minh  

* Ghi chú: - Hàng tuần đ/c Dung tham gia học lớp TTCT ngày thứ năm, thứ sáu, các đ/c được phân công dạy thay theo KH.  

                   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của UBND quận, PGD, phường. Nếu có thay đổi đề nghị bộ phận, cá 

nhân báo lại VP bổ sung vào lịch công tác tuần. 

                   - 15h40 hàng ngày từ thứ hai đến thứ sáu HS tham gia sân chơi đồng diễn Flashmob nhảy cùng Kun (tập và quay clip) đo đ/c Hạnh phục trách 

                  - UBND Quận Giám sát công tác quản lý, đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm tại các trường học trên địa bàn quận Long Biên (đột xuất) 

      - Thi đấu các môn giải thể thao học sinh phổ thông NH2022-2023 cấp Quận từ ngày 28/02/2023 (cập nhật theo lịch cụ thể của PGD gửi) - Đ/c Toàn, Tú 

Anh  

   

 


