	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 30/01/2023 đến 04/02/2023)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
30/01/2023
	7h30: Họp giao ban công tác chủ nhiệm tại phòng Hội đồng
	35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h45: Chào cờ: Chương trình “Chào xuân Quý Mão 2023”
	35 GVCN, đ/c Long
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Sinh hoạt tại lớp: Triển khai công tác tuần 21
	35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Ban thiếu nhi kiểm tra vệ sinh, khung cảnh sư phạm, sân trường, các lớp
	Đ/c Long, Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Long nộp kế hoạch công tác Đội, chủ nhiệm tháng 02 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Long
	Đ/c Hải Vân

	
	Hạn cuối, các đ/c đủ điều kiện thăng hạng nộp 02 bộ hồ sơ cho văn phòng
	CB, GV, đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	Ba
31/01/2023
	Nộp kế hoạch ôn thi vào lớp 10 THPT cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết “Chương trình chào xuân Quý Mão 2023” cho Ban BT
	Đ/c Lê Hiền
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp chương trình ôn thi vào lớp 10 THPT cho đ/c Hiệu trưởng
	Nhóm trưởng Toán, Văn, Anh 9
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch
	Tổ Anh-Nhạc-TD-MT
	Đ/c Liên

	Tư 
01/02/2023
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch
	Tổ Khoa học xã hội
	Đ/c Liên

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 02/2023 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	Năm
02/02/2023
	CB, GV, NV hoàn thành hồ sơ nâng lương, nâng PCTN tháng 03/2023
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch
	Tổ Toán-Tin-CN
	Đ/c Sơn

	Sáu
03/02/2023
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch
	Tổ Khoa học tự nhiên
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
Ca 1: Học CLB em yêu thích lớp 8 
	
GV dạy CLB 8
	
Đ/c Sơn

	
	15h45: Họp Chi bộ tháng 2 tại phòng thư viện
	Đảng viên
	Đ/c Hải Vân

	
	16h15: Họp hội đồng sư phạm tháng 2 tại phòng hội đồng
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	Bảy
04/02/2023
	Gửi lịch công tác tuần 22 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 29 tháng 01 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



