	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 36 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 15/5/2023 đến 20/5/2023)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
15/5/2023
	7h15: Họp giao ban chủ nhiệm tại phòng Hội đồng. 
	BGH, 35 GVCN, Ban thiếu nhi 
	Đ/c Hải Vân

	
	7h30: Chào cờ: Sơ kết công tác tuần 35. Triển khai công tác tuần 36. Kết nạp đoàn viên Chi đoàn đợt 2
	35 GVCN, đ/c Long
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp: Triển khai công tác tuần 36 
	35 GVCN, đ/c Long 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần, GVBM chủ động tự rà soát chương trình, hoàn thành dạy bù chương trình theo kế hoạch
	GVBM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Trong tuần các tổ họp bình xét thi đua học kỳ II
	Các tổ
	Đ/c Hải Vân

	
	CB, GV biên chế đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm Temis xong trước 25/5/2023.
	GVBM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp danh sách đề nghị công nhận lao động tiên tiến về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp sản phẩm sáng tạo thanh thiếu nhi về trường THCS Việt Hưng
	Đ/c Long
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
14h: Dự chuyên đề: "Đọc sách trong thời đại kỹ thuật số và xây dựng văn hóa đọc trong nhà trường"
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	17h: Họp trao đổi một số công việc cuối năm học 2022-2023 tại phòng Hội đồng
	BGH, TBĐD CMHS lớp 9
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết toạ đàm chia sẻ kinh nghiệm ôn, thi vào các trường chuyên cho Ban BT
	Đ/c Nhữ Nhung
	Đ/c Hải Vân

	Ba
16/5/2023
	Nộp kế hoạch, đăng ký an ninh và an toàn trật tự về Công an quận 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo thi đua công tác Chữ thập đỏ về Hội Chữ thập đỏ Quận
	Đ/c Trần Thuý
	Đ/c Liên

	
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch. 
	Tổ Anh-Nhạc-TD-MT
	Đ/c Liên

	
	GVCN 6 nhận biên bản, học bạ tiểu học trả cho học sinh tại Văn phòng
	GVCN 6, đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	11h00: Xuất tổng hợp đánh giá HL, HK các khối nộp về BGH
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 5 cho Hiệu phó phụ trách 
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:
14h: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác thi đua khen thưởng năm 2023 tại Trung tâm BDCT quận
	Đ/c Vân, Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết hội thảo chia sẻ kinh nghiệm văn hoá đọc cho Ban BT
	Đ/c Quyết Tiến
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết lễ kết nạp đoàn viên đợt 2 cho Ban BT
	Đ/c Uông Dung
	Đ/c Hải Vân

	Tư 
17/5/2023
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch. 
	Tổ Khoa học xã hội
	Đ/c Liên

	
	Chiều:
15h00: Nhận quyết định TN THCS tại Phòng GD&ĐT
	
Đ/c Vân Anh
	
Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo tổng kết năm học 2022-2023 về Phòng GD (mail đ/c Hùng)
	
	

	Năm
18/5/2023
	In giấy chứng nhận TN THCS tạm thời cho học sinh lớp 9 (sau khi nhận QĐ từ PGD)
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo rút kinh nghiệm sau thi khảo sát đề của PGD cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	Hiệu phó nộp báo cáo tháng 5 cho đ/c Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 5 cho Hiệu phó phụ trách 
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch. 
	Tổ Toán-Tin-CN
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thiện hồ sơ, biên bản, báo cáo trường học điện tử năm học 2022-2023
	Đ/c Vân Anh, Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thành chuẩn bị họp PHHS lớp 6,7,8 tại phòng chuyên đề
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu
19/5/2023
	Tiết 4,5: Tổ chuyên môn sinh hoạt theo lịch. 
	Tổ Khoa học tự nhiên
	Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo mật về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo CB, VC tháng 5 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều:
[bookmark: _GoBack]Ca 1: CLB em yêu thích lớp 8 
	
GV dạy CLB 8
	
Đ/c Sơn

	
	15h45: Họp Trưởng ban đại diện CMHS lớp 6,7,8 tại phòng Chuyên đề
	BGH, KT, GVCN, TBĐDCMHS 6,7,8
	Đ/c Hải Vân

	
	15h: Tổng hợp KQ thực hiện khai thác enet viet trên hệ thống 
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	16h30: Họp PHHS lớp 6,7,8 theo đơn vị lớp. Cuối buổi họp GVCN nộp biên bản, danh sách, quyết toán thu, chi cho Hiệu phó phụ trách
	GVCN 6,7,8
	Đ/c Liên, Sơn

	
	18h00: Đội tuyển Lý học bồi dưỡng HSG với chuyên gia (tại phòng A01)
	Đ/c Vũ Hạnh phụ trách 
	Đ/c Sơn

	Bảy
20/5/2023
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	GVCN 6 nộp lại biên bản trà học bạ cho học sinh về Văn phòng
	GVCN 6
	Đ/c Liên

	
	Các tổ CM, GVCN 6,7,8 nộp báo cáo rà soát tiến độ chương trình 
	TTCM, GVCN 6,7,8
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 13 tháng 5 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



