UBND QUAN LONGBIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS BO PE Poc lip - Tu do - Hanh phiic
sé./lQb-THCSBD Long Bién, ngay Jthang {Ondm 2023
QUYET PINH

Kién toan Ban bién tip Website Truomg THCS Bo Dé
HIEU TRUONG TRUONG THCS BO PE

Cdn cir Théng tw s6 53/2012/TT-BGDPT ngay 20 thing 12 ndm 2012 ciia Bj
GD&DT Quy dinh vé 16 chitc hoat dong sir dung thur dién tir va cong thong tin dién
tir tai S¢ Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cdc co so gido duc
mam non, gido duc Pho théng va gido duc thuomg xuyén;

Céin ctr hudmg ddn ciia phong GD&PT Long Bién vé viéc huéng dén thiec hién
nhiém vu cong nghé théng tin ndm hoc 2023-2024;

Can cir vao Ké hoach gido duc ciia truomg THCS B6 Dé nim hoc 2023-2024

Xét nang liuc cua can bg - gido vién, nhdn vién truong THCS Bo Pé

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban bién tdp Website clia truong THCS Bb Dé:
http://thcsbode.longbien.edu.vn gdm céc 6ng (ba) c6 tén sau: (c6 danh sach kém

theo).

Piéu 2. Ban bién tdp Website c6 nhiém vu t§ chirc bién tap, thu thép tai liéu;
kiém tra, ra sodt, bé sung, diéu chinh céc noi dung thong tin, hinh anh trén website
cua nha truong. Thuong xuyén cdp nhat thong tin, bai va cac vin ban chu truong,
chinh séch cia Pang, Nha nudc, B Gido duc va Pao tao, Sor GD&DT c6 lién quan
dén chitc ning nhiém vu cla nganh nhdm phuc vu tdt yéu cdu tra ctu thong tin cta
don vj, c4 nhan c6 lién quan dén cong tac quan Iy nha nuéc trén linh vuce gido duc.

Nhiém vy cua tirng thanh vién do Trudng ban phén céng. Ban bién tap lam viéc
theo ché d6 kiém nhiém.

Piéu 3. Cic bd phan c6 lién quan cua nha trudng va cic dng (ba) c6 tén tai
Piéu 1 cin cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan
- Nhu dleu 3;

- Phong GD&DT (dé b/c),
Luu VT, THUUNG ‘
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DANH SACH BA AN LY, PIEU HANH HOAT PONG
WE UONG THCS BO DE
(Kém theo k) /0D-THCS ngay/ /) /2023)
W?//
N =~
STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu

1 Ly Thi Nhu Hoa Hiéu trudong Trudng ban
2 | Nguyén Thi Thanh Thity | Phé hiéu truéng Phé truéng ban
3 | Nguyén Thi Thu Huong |NV Vin thu Quan trj vién
4 Nguyén Thi Thu Trang Giao vién Ngir van Phu trach viét tin bai
5 | B3 Thj Phuong Mai T4 trudmg td X3 hoi Thanh vién
6 | D3 Thi Thiy Giang T4 truéng tb Tunhién | Thanh vién
7 | Nguyén Thuy Trang Té trudng td Nang Khiéu | Thanh vién
8 Nguyén Thi Mai NV Thu vién Thanh vién
9 | Pham Thi Ha NV Thiét bi Thanh vién

(Danh sach nay gom 9 nguoi)
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BO DE DPoc lip - Tu do - Hanh phiic

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP WEBSITE
TRUON G THCS BO PE
(Kém theo quyét dinh so: [ ﬁ /OD-THCS ngay/U 2 AD. /2023)

Cén ctr Quyet dinh s 4. 75 /Qb -THCS ngay A 1.0, /2023 cua Hiéu trudng truc
THCS B4 D2 vé viéc thanh 13p ban bién tdp Website cta truong THCS Bb Dé.

Can ctr Quyet dinh s6 zl I b /Qb -THCS ngay 3.1, A /2023 cia Hiéu trudng trud
THCS B Dé vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban bién tip website cla
truong THCS B Dé;

Trudng Ban bién tap website phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
ban bién tdp nhu sau:

I Trudng, phé ban bién tap.

1. Dong chi Ly Thi Nhu Hoa: Trudng ban bién tap chju trach nhi¢m chung vé
hoat dong ciia Ban bién tip. Phé duyét hodc uy quyén cho céc thanh vién duyét noi
dung thong tin cho dang tai trén trang website. Dinh hudng ndi dung va hinh thirc cuia
Website, phat trién Website phi hop v6i yéu cau tinh hinh thyc tién.

2. Pong chi Nguyén Thi Thanh Thuy: Phé truong Ban bién tap tham gia chi
dao x4y dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét luong thong tin ctia
website. Giup trudng Ban diéu hanh céc hoat dong clia ban bién tap va thudng truc
theo su phan céng cia Trudng ban va dugc uy quyén ctia Trudng ban bién tép trong
viéc phé duyét tin bai trudc khi dua 1én trang website cia nha truong; thay méat
Trudng ban thuc hién cic nhiém vu cia trudng ban khi dugc phén cong va chiu trach
nhiém duyét tin, bai ding tai trén website. Pua cac tin bai vé hoat dong chuyén mén
dugc Hiéu trudng phan cong phu trach.

II Cac thanh vién ban bién tap.

1. Pong chi Nguyén Thi Thu Huong: Quén tri vién, theo doi tinh hinh tiép
nhan va xir ly thong tin, dinh ky hang thang 1ap béo céo tdng hop tinh hinh ding tai
thong tin cho trudong ban bién tap. Dé Xuét tir ch01 dang tin, bai khong phu hop voi
céc quy dinh cia nha truong. Nghién ciu, dé xuit phuorng &n cai tién, xay dung quy
trinh thu thép, bién tap, cép nhét nhim néng cao hiéu qua xir ly thong tin. Thanh vién
quan tri Website. Thiét ké, xay dung va quan tri website: Bao gom dang ky va quan ly
tén mién; quan 1y luu trir website; phan cép, tao tai khoan, tao mat khau; trién khai
bién phap an toan, an ninh thong tin, sao luu dit liéu, chong xam pham trai phép,
chéng virus, g& bé thong tin khong phi hop khi bj phat hién.

- Chju trach nhiém dam bao vé mit k¥ thuat d& Website van hanh én dinh;
hudng dan cac thu tuc giri tin bai cho cic thanh vién trong Ban va cac doi tugng cung
cap tin; chiu trach nhi€ém upload céc tin, bai d4 dugc ngudi c6 trach nhiém phé duyét
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dé ding 1én Website, thuc hién mét sé cong viéc khéc theo phan cong clia Trudng
Ban bién tap co lién quan dén hoat dong clia Website.

2. Pong chi Nguyén Thi Mai: Thanh vién phu tréch cung cap thong tin hoat
ddng cua cong tac doi, VHVN, TDTT, hoat ddng thu vién cua nha truong.

3. Dong chi Nguyén Thj Thu Trang: Thanh vién phu tréch théng tin hoat
ddng cua Cong doan. Phuy trach viét tin bai sau khi tiép nhédn théng tin tir cac thanh
vién phu trach cidc mang hoat dong khic cung cap.

4. Pong chi D3 Thi Thiy Giang:Thanh vién phu trach cung cdp thong tin vé
hoat dong chuyén moén cuia té6 Khoa hoc Tu nhién.

5. Ddng chi D§ Thi Phwong Mai: Thanh vién phu trach cung cAp théng tin vé
hoat dong chuyén mén ciia t5 Khoa hoc X3 hdi.

6. Pong chi Nguyén Thuy Trang: Thanh vién phy trach cung cip thong tin vé& _
hoat déng chuyén moén cua t6 Ning khiéu. A

7. Pdng chi Pham Thi Ha: Thanh vién phu trach dédng tai céc bai giang dién J :,rJ
tir, kho hoc li€u, kho dé thi, kho tu liéu, d6 dung phuc vu céng tic day hoc. & VA
Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Trudng, phé ban bién tap;

-Céc thanh vién BBT;
- Luu: VT.
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