	

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 4 THÁNG 8 )
 Từ ngày 28/08 đến ngày 2/9/2023



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
28/08
	S
	- 7h30: Tập trung học sinh khối 7, 8, 9 (phổ biến nội quy, trả đồng phục, vệ sinh lớp học).
- 10h00: Thi giải chung kết giải chạy báo Hà Nội Mới

- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	GVCN và HS khối 7, 8, 9

CB, GV, NV, HS khối 7, 8, 9

	

	
	C
	- 14h00: Hội nghị tọa đàm
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	100% CB, GV, NV
	

	Ba
29/08
	S
	- 8h00: Triển khai nhiệm vụ năm học mới
- Tham gia chấm thi tại Đoàn 871 (cả ngày)
- Trực lãnh đạo: Đ/c Thủy
	100% CB, GV, NV
Đ/c Thủy
	

	
	C
	- 14h00: Giao ban Bí thư tại UB Phường
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

	

	Tư
30/08
	S
	- Chuẩn bị cho công tác khai giảng nộp kế hoạch khai giảng về đ/c N. Hoa
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	BGh, CTCĐ, TPT

	

	
	C
	- Làm việc tại trường
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	CB, NV

	

	
Năm
31/08
	
S
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho khai giảng
- Trực lãnh đạo: Đ/c Thủy
	BGH, tổ VP, bảo vệ, lao công
	

	
	
C
	- Làm việc tại trường
- Trực lãnh đạo: Đ/c Thủy
	CB, NV  
	

	Sáu
01/09
	S
	Nghỉ lễ 2/9
	
	

	
	C
	Nghỉ lễ 2/9
	
	

	Bảy
02/09
	S
	Nghỉ lễ 2/9
	
	

	
	C
	Nghỉ lễ 2/9
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