UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS CHU VAN AN Poc 1ap-Ty do-Hanh phiic
Sb: 45 /QB-THCS Long Bién, ngay 43 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

V/v Thanh Iap Ban chi dao thwe hién Quy ché dan cha
Nam hoc 2022- 2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS CHU VAN AN
Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 cua Thit tuéng
Chinh phii va Théng tw sé 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 ciia B Néi vu hudng
dan mot sé6 ngi dung cita Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viée
thiee hién ddn chii hod trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nirée va don
vi sir nghiép cong ldp,

Cén civ Théng tw s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19 thang 5 nam 2020 ciia B
GD&DT Huong dan thue hién déan chil trong hoat dong ciia co so gido duc cong Idp;

Can cir Théng tw s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché thire hién cong khai doi véi co sé gido duc va dao tao
thuge hé thong gido duc quéc déan;

Céin civ Chi thi s6 04-CT/TU ngay 1 4/0]/201 6 ciia Thanh 1y Ha NGi vé tiép tuc
dcfy manh, ndng cao chit luong, hiéu qua viéc xdy dung va thue hién quy ché dén chii
o co so (QCDC) va cac van ban cua Trung wong, Bé Gido duc va Dao tao (GDPT),
thanh phé Ha N§i va qudn Long Bién vé viée xdy dung va thue hién QCDC;

Can cir nhiém vu nam hoc 2022-2023 cua So Gido duc va dao tao Ha Noi,

cuia phong GD&DT qudn Long Bién,
Céin ci tinh hinh thuc té ciia truong THCS Chu Van An nam hoc 2022-2023;
Xét nang lire ciia can bo gido vién, nhan vién truong THCS Chu Vin An,

QUYLET PINH

Piéu 1, Thanh ldp Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chti nam hoc 2022- 2023
trudng THCS Chu Van An gdm cac éng (ba) 6 tén sau:

TT Ho va Tén Chire danh Chire vy
1 | Ong Nguyén Anh Tuin Higu trudng Trudng ban
2 | Ba Hoang Thi Tuyét Phé higu trudng Pho trudng ban
3 | Ba Ta Thi Thanh Huong Pho hiéu trudng Uy vién
4 | Ong Luu Viét Ha Chu tich CD Uy vién
5 | Ba Nguyén Thi My Trudng ban TTND | Uy vién




6 | BaNguyén Thi Thong TT t6 VP — Ké toan | Uy vién
7 | Ba Nguyén Thi Thuong TT 5 TN Uy vién
8 | BaLé Thi Hong Dang TT T6 NK-XH Uy vién
9 | Ba Nguyén Thi Thanh Huyén Téng phu trach Uy vién
10 | BaLéMinh Tam TKHD Uy vién
11 | BaTrén Thi Hau Vian thu Uy vién
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Pieu 2. Ban chi dao cd nhiém vu xay dung ké hoach, trién khai va to chirc toi
toan the CB- GV- NV cac van ban lién quan cua cac cap cd tham quyén ban hanh.
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Pieu 3: Hiéu trudng va cac ong (ba) co tén trong Pieu I chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.
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PHAN CONG NHIEM VU THANH VIEN TRONG BAN CHi DPAO
THY'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRUONG HQC
(Kem theo QP s6: 495 /QP-THCS ngay 13 thang A0 nam 2022
cua Hiéu trirong trieong THCS Chu Viin An)

TT

Ho va Tén

Chire vy

Chwre
danh

Nhiém vu

Nguyén Anh Tuén

Hiéu
truong

Trudng
ban

Chiu trach nhiém diéu hanh hoat
dong ctia Ban chi dao, truc tiép chu
tri, két ludn cac hoi nghi, cac cude
hop Ban chi dao, phan cong nhiém
vu va don dbc cac thanh vién trong
Ban Chi dao.

Hoang Thi Tuyét

Phoé Hiéu
truong

Pho ban

Xay dung ké hoach va trién khai
viée thuc hién quy ché dan chu
trong Nha truong. Co trach nhiém
thuong tryre giai quyét céc cong viée
cia Ban chi dao. Chi dao, huong
dan, kiém tra viéc xdy dung va thuc
hién quy ché dan chu tai don vi,
gitip trudng Ban chi dao trién khai
céc hé thdng vin ban vé thuc hién
Quy ché dan chu tai co s& cta cép
trén va céc van ban cla co so.

Ta Thi Thanh Huong

Pho Hiéu
truong

Kiém tra giam sat viéc thuc hién
QCDC, cac phong trao thi dua cua
nha trudong

Luu Viét Ha

Chu tich
cong
doan

Uy vién

Phuy trach cac hoat ddng cia cong
doan. Phbi hop véi chinh quyén
xdy dung ndi quy, quy ché trong
nha trudng, phu trach theo doi giam
sat cong tac thi dua, khen thudng,
ché d6 chinh sach cua gido vién,
nhan vién va hoc sinh. Xay dung
céc bdo cdo vé cbng tac thuc hién
QCDC trong nha truong.

L& Thi Hong Ding

T6
trudong to
XH-NK

Uy vién

Phu trach cac hoat déng cua t6 x4
hoi, niang khiéu. Kiém tra gidm sat
viéc thue hién QCDC, cac phong
trao thi dua cua td.




Phu trach céc hoat dong cua (o tu

% . o 1 | nhién. Kiém tra gidm sat viéc thuc
6. | Nguyén Thi Thuong | trudngtd | Uy vién |, .. . o
hién QCDC, cdc phong trao thi dua
TN 7. R 3 |
cua to.
Trudng Phu trach cong tac kiém fra giam
7. | Nguyén Thi My ban Uy vién | sat viée thyc hién cta don vj theo
TTND quyén han ctia Thanh tra nhan dan.
TT Kiém tra giam sat viéc thuc hién
8. | Nguyén Thi Thong Vin Uy vién | QCDC, cac phong trao thi dua cua
phong {0 va cong tac thu, chi tai chinh.
Nguyén Thi Thanh Téngphu | - .. |Phu trach v€ kiém tra giam sat cac
9. \ 7 | Uyvién G s , -
Huyén trach phong trao thi dua cua hoc sinh.
Phu trach viéc ghi chép, céc loai
van ban lam viéc cia Ban chi dao,
. thong ké, tong hop cac loai bdo
" . " Il Y .é ’ A 7 2 r a A
10{ Lé Minh Tam Tﬁl?u el Uy vi N1 cd0, két qua cua cac doan kiem tra
Hoi dong | Thu ky N P o )
ve quy ché din chu tai co so,
chuyén van thu luu tril cac loai van
ban vé thuc hién QCDC.
Phoi hop thong ké, tong hop cac
loai bdo cao, két qua ctua ciac doan
11] Tran Thi Hau Vin thu Uy vién | ki€ém tra vé quy che déan chu.

Luu trlt cac loai vdan ban vé thuc
hién QCDC.




| “QUY CHE HOAT DONG
CUA BAN CHI PAO THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU
(Kém theo OP s6: 45 /OD-THCS ngay 43 thang 40 ndm 2022
cuita Hi¢u trieong tricong THCS Chu Vi An)

CHUONG I. QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

- Quy ché nay quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, ché do lam viéc cua
Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chu truong THCS Chu Vin An (sau ddy goi tét
la Ban chi dao).

- Quy ché nay ap dung ddi véi cde thanh vién Ban chi dao va céc to chuc, c4
nhan c6 lién quan trong qud trinh cong tac.

Didu 2: Phuong thite hoat dong

- Ban chi dao hoat dong theo ché do kiém nhiém. Cac thanh vién ban chi dao
vira phét huy tinh chi déng vira dam bao sy phéi hop théng nhit chit che trong
viéc thuc hién nhiém vu ctia ban chi dao.

CHUONG IL. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3: Chirc nang ciia Ban chi dao

- Ban chi dao ¢6 chiic ning tham muu véi cdp ty Chi b v& ké hoach trién khai
xy dung, t6 chic thuc hién Quy ché dan chi nha trudng theo tinh than cla cac chi
thi, nghi quyét ctia Trung wong, Thanh uy, Quéan ty, Dang uy phudng va cin clr
vao tinh hinh thuc té ctia nha truong.

- Ban chi dao chi dao viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu & truong
theo céc chi thi, nghi quyét ctia Trung uong Pang, huéng dan cta Ban chi dao thyc
hién Quy ché dan chu Trung wong, Thanh ty va Quan uy.

Diéu 4: Nhiém vu, quyén han ctia Ban chi dao

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hanh déng hang nam vé cOng tac xay dung

va thuc hién Quy ché dan cha & trudng THCS Chu Vin An,

- T4 chire trién khai, huéng dan thye hién Quy ché déan chu & td chuyén mon,
céc doan thé va céc cé nhan trong truong.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché dan chu tai nha trudmg, Pon doc
viéc thuce hién ké hoach kiém tra theo chuyén dé, dinh ky.

- T6 chitc so két, tdng két theo chi dao ctia cap uy.

- Trong quy trinh thyc hién, phat hién nhiing van dé, ndi dung chwa phu hop
cén stra ddi, bd sung, Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chi c6 trach nhiém kién
nghi, dé xuét, téng hop béo cdo véi cac cap c6 thdm quyen dé xem xét, quyét dinh.

Di¢u 5: Trach nhiém cuia cac thanh vién Ban chi dao

1. Triwéng ban

- Phy trach chung, chi dao moi hanh dong va chu tri cac Hoi nghi ctia Ban chi
dao, truong hop dot xudt co thé Uy quyén cho phé ban thudng true.




- Chju trach nhiém vé ké hoach trién khai, to chire thuc hién Quy ché dan chu &
truong THCS Chu Van An trudce Quan uy, Pang ty phuong.

- Phéan cong nhiém vu cho Pho ban va cac uy vién,

2. Pho ban

- Chiu trach nhiém trudc trudng ban, giip trudng ban trong vi¢e chi
dao céac hoat dong ctua Ban chi dao.

- Phu tréch linh vuc céng tac cu thé do trudng ban chi dao phan cong.

- bon dbe cac thanh vién thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong.

3. Cac iy vién

- C6 trach nhiém gitp Ban chi dao hudng dan, td chire thue hién, kiém tra, don
dbe & cac linh vue duoc phan cong, phu trach.

CHUONG III. CHE PO LAM VIEC

Diéu 6: Nguyén tic lam viée ctia Ban chi dao

- Ban chi dao lam viéc theo ché do tip thé, moi cong viée ctia Ban chi dao déu
duoc thao ludn dan chu va bidu quyét theo da sb. Trong truong hop sb luong biéu
quyét gitta y kién thong nhét va y kién khong thng nhat bang nhau thi quyét dinh
theo v kién két luan ctia ngudi chu tri.

- Truong ban diéu hanh va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Ban chi dao
trudec Ban Thuong vu Pang uy phuong va Quan uy.

Di¢u 7: Ché dd hdi hop

- Pinh ky 6 thang va cudi nim, Ban chi dao hop kiém diém cong tac, danh gia
hoat dong ctia Ban chi dao, tinh hinh thyc hién quy ché dan cht & co s0.

- Khi cén thiét c6 thé hop dot xuét hodc sinh hoat theo chuyén dé.

Piéu 8: Ché d¢ thong tin, bao cdo

- Thanh vién Ban chi dao ¢é trach nhiém béo céo véi trudng ban két qua thuc
hién nhiém vy dugc giao vao cudc hop giao ban hang thang.

- Mbi hoc ki, Ban chi dao hop 1 lan, khuyén khich két qua hoat dong, dong thoi
trién khai céc hoat dong tiép theo vao dip so két hoc ki. Bam bao ché do théng tin,
bao cao kip thoi.

- Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu nha trudng co trach nhiém téng hop
két qua hoat dong, bao céo trude Hoi nghi tdng két nam hoc.

CHUONG 1V. TO CHUC THUC HIEN

Pitu 9: Cac thanh vién Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi trudng THCS
Chu Van An chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qué trinh t& chirc thuc hién quy ché, néu ¢6 nhitng van dé chua phu hop,
céc thanh vién Ban chi dao phan anh vé Trudng ban dé Ban chi dao xem xét sta
dbi, bd sung.



