UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS CHU VAN AN Pie ldp- Ty do- Hanh phiic

Sé: 5 /QP-THCS Long Bién, ngay-9thdng/o niim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hién dén chii trong hoat dong
cia truwong THCS Chu Vian An

HILU TRUONG TRUONG THCS CHU VAN AN

Cén cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Thit tuéng Chinh phii
va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 ciia Bé Noi vu huong dén mét sé noi
dung cua Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viée thuc hién dan chit hod
trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nucce va don vi su nghiép cong ldp,

Cén cit Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cia Bé GD&DT
Hudng dan thiee hién déan chit trong hoat ddng ciia co s6 gido duc cong Iap;

Céin cit Thong tw s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia Bé Gido duc va
Déo tao ban hanh Quy ché thire hién céng khai doi véi co sé gido duc va dao tao
thuge hé thong gido duc quéc déan;

Céin cir Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 cua Thanh wy Ha Ngi vé ﬁé}) tuc
ddy manh, ndng cao chdt hrong, hiéu qua viée xdy dung va thie hién quy ché ddn chii
o co so (QCDC) va cdc vin ban cua Trung wong, Bo Gido duc va Dao tao (GDDT),
thanh phé He Noi va quédn Long Bién vé viée xdy dung va thure hién QCDC,

Céin cir vao nhiém vu va quyén han cita Hiéu truong theo Diéu 1¢ ciia triong
THCS,

QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dén chui trong
hoat dong cua truong THCS Chu Van An gdém 5 chuong, 19 diéu.

Diu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 3: Can bd, gido vién, nhan vién truong THCS Chu Vin An cé trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé blc)

- Ban chi dao QCDC nha trwong; dé chi dao;
- CB-GV-NV (dé t/h);

- Luu VP,
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QUY CHE
Thuye hién din chii trong hoat djng ciia truwedng THCS Chu Vin An

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:45 /0D~ THCS ngay 1 thang\ncim 2023
cua triong THCS Chu Viin An)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thye hién dan chii trong nha trwong

Thyc hién 16i day cia Chu tich H6 Chi Minh “Dan chii 13 cai quy bau nhat
ciia nhin dan, chia khéa van ning dé giai quyét moi khé khin”,

Thuc hién t6t Luat Gido duc va Quyét dinh ctia B6 Gido duc - Pao tao vé
viéc ban hanh Qui ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong theo
phuong cham “Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra, dan thu hudng” trong céc
hoat dong ctia nha trudong,

Trong truong hoc luén xac dinh viéc thuc hién dan chu la yéu tb quan trong
dé phat huy ndi lyc ctia mdi CB, GV, NV, ngudi lao dong trong viéc thyc hién tdt
muc tiéu cua nha truong.

1. Phéat huy quyén lam chi cta nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong,
nguoi hoc va nang cao trach nhiém cua hiéu trudng.

2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky ludt trong hoat dong cta co s& gido duc,
gép phan xdy dung mdi truong gido duc than thién, lanh manh, nang cao chét
lwong gido duc, dio tao; phong chdng cac hanh vi tidu cyc, tham nhiing, lang phi,
quan liéu, cira quyén.

3. Gop phan xdy dung d6i ngii can bd, cdng chirc, vién chic co du phdm chét
chinh tri, phém chét dao duc, 16 Séng, ndng lyc va trinh d§ chuyén mén, nghiép vu,
lam viéc c6 ndng sudt, chét lugng, hiéu qua, dép (mg yéu cau gido dyc Thu dd, cia
truong THCS chat lugng cao, dap ting yéu ciu phat trién va dbi méi cua dét nude.

Piéu 2: Nguyén tfic thye hién dan chi trong nha truong.

1. Bam béo sy lanh dao ciia Dang Cong san Viét Nam theo nguyén tic tap
trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua Hi¢u trudng va phat huy vai tro cia Hoi
dong truong, cc td chuyén mén, cla td chirc Céng doan, Doan TNCS H& Chi
Minh, ban dai dién CMHS nha truong.

2. Thye hién dan chu trong nha trudng phit hop véi Hién phap va phap luat,
quyén phai di déi véi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gén lién voi ky luat,
ky cuong trong nha truong.

3. Khdng duge ¢6 hanh vi loi dung dan chi ciing nhu xam pham quyén dan

cht lam anh hudng dén uy tin va hoat dong cia nha trudng,



Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung lién quan dén viéc thue hién dén chu
trong tAt ca céc hoat dong cua truong THCS Chu Van An. Nhiing van dé cy thé
hoa cua quy ché thuc hién dan chu s& duoc thé hién & quy dinh chic ning nhiém
vu va quy ché lam viéc ctia nha truong.

CHUONG 1

MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Diéu 4: Hi¢u trudong co trach nhiém (theo Piéu 18 trudng THCS) thue
hién cac ngi dung sau:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat déng ctia nha truong, chiu trach nhiém trude
phap luét va cip trén vé toan bd hoat dong ciia nha trudng,

2. Tb chuc thuc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém cta nha trudong, vién
chire, ngudi lao dong ctia ngudi hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién cta c4 nhan, t6 chuc, doan thé
trong nha trudng théng qua hop hdi ddng gido duc, sinh hoat td, hoat dong doan
thé, héi phu huynh hoc sinh, trao doi truc tiép cua ca nhan... va co bién phép
giai quyét ding theo ché do, chinh sach hién hanh cta nha nuéc, theo ndi quy,
quy ché, diéu 1é cta nha trudng va phi hop véi thim quyén, trach nhiém dugc
giao clia Hiéu trudng. Trong trudng hop vuot qua thdm quyén giai quyét cta
Hiéu trudng thi phai théng bao cho ¢4 nhén, tb chirc, doan thé trong nha truong
biét va bdo cdo 1én cip trén.

4. Thyc hién ché d6 héi hop theo dung quy dinh:

- Hop hoi dong trudng: it nhét 3 1an/nam hoc.

- Hang tuén hop hdi y gitta Hiéu trudng va cic Phé hiéu trudng;

- Hang thang hop giao ban Ban Gidm hiéu vé6i Bi thu chi bd, cac To
trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién dé danh gia két qua vi¢e thuc
hién céng tac thang di qua, ling nghe v kién déng gép va dinh ra nhiing nhiém vu
cht yéu thuc hién trong thang toi.

- Cubi hoc ky I va cudi nam hoc & chirc dénh gia tong két hoat dong va to
chure khen thudng tai truong hoc.

- Hang thang va cudi nim thuc hién danh gia CB, GV, NV vé viée thyuc hién
nhiém vu theo ké hoach céng tac va hoat dong chung ctia nha trudng, cong khai
két qua danh gia va luu trit trong hd so ¢4 nhan.

5. Thyc hién ché do cdng khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc; cong
khai cac quyén loi, ché do, chinh sach va viée danh gid dinh ky dbi véi vién chue,

nguoi lao dong va hoc sinh.



6. Guong mau, di dau trong viéc ddu tranh chéng nhitng biéu hién khong dan
chii trong nha truong, nhu: ctra quyén, sach nhiu. thanh kién, tro dap, gidu diém,
bung bit, lam sai sy that, lam trdi nguyén tic va nhitng biéu hién khéng déan chu khac.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quéan ly nha
trudong. Phéi hop chit ché vai cde t6 chire, doan thé, cic ¢4 nhan trong nha truong,
phét huy dén chu trong té chirc hoat dong ctia nha truong,.

8. Bao vé va gilt gin uy tin clia nha truong,.

9. Huéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cta cdp dudi truc tiép trong
viéc thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cia cfip dudi theo
tham quyén duoc giao.

10. Phéi hop véi tb chirc cong doan trong nha trudng td chtrc hdi nghi vién
chire, nguoi lao déng mdi nAm mét 1an theo quy dinh ctia nha nude.

Piéu 5. Nhitng viéc Hiéu trwéng phai ldy ¥ kién tham gia dong gop xay
dung ciia cic ca nhén, hodc cac to chire doan thé trong nha trudng trwdce khi
quyét dinh:

1. K& hoach phat trién giao duc cua truong, ké hoach tuyén sinh, ké hoach
day hoc va céac hoat dong khac ctia nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly ddo tao, nhitng van dé vé chiic ning, nhiém vu cla céc
t6 chire, b mdy trong nha trudng.

3. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh do chuyén mén nghiép vu
cua can bg, gido vién, nhan vién.

4, Ké hoach xay dung CSVC, céc hoat dong dich vu cua nha truong.

5. Céc bién phép t6 chitc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam, 18 16i
lam vi€c, x4y dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

6. Céc bio céo so két hoc ky, tong két nam hoc.

7. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vét chét, tinh than cho vién
chire, nguoi lao dong, nguoi hoc.

MUC II: TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG.

Picu 6: Vién chite, nguoi lao ddng trong nha trudmg cé trach nhiém:

1. Thyc hién cac nhiém vy va quyén han ciia nha gido theo quy dinh cua luat
gido duc. Vién chuc, nguoi lao ddng chiu trach nhiém trude phap ludt va Hiéu
trudng vé viée thi hanh nhiém vy, céng vu ctia minh;

2. Tham gia déng goép v kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai diéu 5 cua quy
ché nay.

3. Kién quyét chéng nhiing hién tuong bé phai, mét doan két cira quyén va
nhitng hoat déng khac vi pham dén chu, ky cuong, nén nép trong nha trudng.



Trong qua trinh thi hanh nhiém vy, cong vu ctia minh; vién chic, nguoi lao
dong phai phuc ting su chi dao va huéng dén cta cap trén.

4, Thyc hién dung luét can bo cong chuc; luat vién chuac, ludt phong chéng
tham nhiing va luat thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

5. Gilt gin phém chét, uy tin, danh dy cua vién chtic, nguoi lao dong; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cia nha truong,

MUC III: NHUNG VIEC VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG PUQC BIET

Diéu 7. Nhiing viéc vién chire, ngudi lao dong trong trudomg dugc biét,
tham gia ¥ kién, giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chii true tiép hoic
thong qua cac td chire, doan thé trong nha trudng:

1. Nhitng chu truong, chinh séch, ché d6 cua bang va Nha nudc dbi vé6i vién
chtre, nguoi lao dong,.

2. Nhiing qui dinh vé st dung tai san, xdy dung CSVC clia nha trudng,

3. Céc khoan dong gop cua nguoi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc
bao gom ngudn kinh phi ngén sach, céc ngudn khéc va quyét toan hang nam.

4. Céc vu viée tidu cuc, khiéu nai, td cdo trong nha truong di duoc két luan.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chat, tinh thin cho vién

chure, nguoi lao dong, hoc sinh.
6. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang luong, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thudng, ky lut.

7. Nhiing van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

8. Bao céo so két, tng két nam hoc, nhan xét danh gia vién chirc, nguoi lao
dong hang nam.

MUC IV: NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN:

Diéu 8: Nhiing viée hoc sinh dwoe biét

Hoc sinh phai dugc biét nhiing n6i dung sau day:

1. Chu truong, ché do, chinh sach ctia Nha nudc, ctia nganh va nhiing quy
dinh cta nha truong dbi véi hoc sinh.

2. K& hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao ctia nha truong hang nam.

3. Nhiing thong tin c6 lién quan dén hoc tap, ren luyén, sinh hoat va cac
khoan doéng gop theo quy dinh;

4. Chu truong, ké hoach té chic cho hoc sinh phén d4u tré thanh Dang vién
Dang CSVN, gia nhap Poan, Ddi va cac td chiic doan thé khac trong nha trudng.

Dicu 9. Nhitng viéc hoe sinh dwgc tham gia ¥ kién

Hoc sinh dugc dong gop vy kién dé xay dung:

1. Ndi quy, quy dinh ctia nha truong ¢ lién quan dén hoc sinh.



2. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng cé lién
quan dén hoc sinh:

3. Viée t chirc giang day cua giao vién, hoc tdp cia hoc sinh trong nha
trudng c6 lién quan dén quyén loi hoc tap cua hoc sinh.

MUC V: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha truong c6 trach nhiém chi dong phdi hop véi gia dinh va x3 hoi d¢é thuc
hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Piéu 10. Trach nhiém cia Trwong THCS Chu Vin An

Hiéu trudng thuc hién hodic phan cong cho cdp dudi thuc hién nhitng viéc
sau day:

1. Phé bién ngay tir ddu nim hoc ké hoach nim hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén trach nhiém cén bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha trudng.

2. Thong bdo cdng khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc
tap, két qua thi, tidu chuén danh gia xép loai, khen thudng, ky luét.

3. Dinh ky it nhat trong 1 nam hoc c¢6 3 14n (diu nim, gitra nam, cudi nam
hoc) t& chirc Hoi nghi cac bac cha me ctia hoc sinh dé théng bio ké hoach va
nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cia cic bac cha me, su phéi hop gitta nha truong
véi gia dinh ctia hoc sinh, thong bao két qua hoc tép, rén luyén ctia hoc sinh.

4. Gido vién chi nhiém 16p 1a nguoi dai dién cho nha trudng to chirc cac
hoat dong thuc hién dan chi cia 16p minh, thusng xuyén tiép thu va téng hop y
kién cta hoc sinh va bac cha me hoc sinh dé phan anh cho higu trudng.

5. Kip thoi théng bdo nhiing chi truong, chinh sach méi clia Pang va Nha
nudc voi hoe sinh, gido vién va can bg, cong chirc trong nha trudng.,

6. Dit hom thu gép y hodc hinh thirc gop ¥ khéc dé ca nhén, td chirc, doan
thé trong nha truong thuan loi trong viée déng gop y kién.

7. Giai dap céc y kién va giai quyét cdc don thu khidu nai, t§ céo theo luat dinh.

MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, TO CHUC, POAN THE
TRONG TRUONG

Piéu 11. Trach nhiém cia cac bd phan, to chite trong bd may quan ly ciia
nha truwong
Nguoi ding dau cac td chirc trong nha truong: Bi thu chi bo, Bi thu doan
truong, Téng phu trach d61,Chu tich cong doan trvong, Trudng ban thanh tra nhén
dan, truong Ban dai dién cha me hoc sinh,...c6 trach nhiém:
1. Phéi hop véi nha trudng trong viée td chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.
2. Nang cao chét luong sinh hoat cia céc doan thé, céc td chire, dan chu trong
ban bac cac chu truong, cac bién phap thuc hién cdc nhiém vu cla nha trudng.
3. Ban thanh tra nhén dén c6 trach nhiém thuc hién chirc ning giam sat, kiém



tra viéc thuc hién quy ché dan chi, c¢é trach nhiém ling nghe y kién cua quén
chting, phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu
trudng giai quyét; Khi Hiéu trudng khéng giai quyét duoc thi bao céo 1én cip trén
dé xin y kién chi dao giai quyét.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc
sinh nha truong

1. Ban dai dién CMHS truong c6 trach nhiém té chic thu thap y kién dong
g6p cua cac cha me hoc sinh dé cling nha truong giai quyét cac van dé sau day:

- N6i dung cong viée c6 lién quan dén sy phdi hop gitta nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhiing viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Véan dong cac bac cha me hoc sinh thyc hi¢n cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa giao
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam hd ciia hoc sinh c¢6 thé phan anh, trao ddi, gop v
kién truc tiép véi nha trudng, voi gido vién bd mén, gido vién cht nhiém 16p hodc
thong qua Ban dai dién CMHS truong vé nhiing van dé lién quan dén cong tic gido
duc trong nha truong.

CHUONG III
THU'C HIEN CONG KHAI TRONG VIEC XAY DUNG CAC QUY TRINH
GIAI QUYET CONG VIEC NOI BO

Piéu 13. Hidu trudng nha truong ldy v kién dong gop cua céac td chuc, cé
nhin xay dung ban hanh thuc hién cac quy trinh giai quyét cong viée ndi bd sau:

- Quy trinh hop Hoi déng su pham

- Quy trinh x8y dung, hoan thién cac loai bao cao

- Quy trinh tuyén dung lao déng hop ddng va tiép nhan gido vién;

- Quy trinh t chuc thi gido vién gioi cap trudng.

- Quy trinh tb chirc chuyén dé cp truong

- Quy trinh giai quyét van ban di - dén.

- Quy trinh xin nghi phép cia CB, GV, NV

- Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai td truong, td pho.

- Quy trinh xét nang luong va phu cip thdm nién

- Quy trinh dang tai cac ndi dung trén website.

Nha truong thue hién xay dung Quy trinh va ky ban hanh thuc hién trong
thang 9 va dong thoi giii cac quy trinh xdy dung mdi vé Phong GD&DT Quan.
Nha trudng thyue hién cong khai cac quy trinh trude hoi déng su pham, niém yét
tai bang tin phong hdi dong, trén trang web nha truong,



CHUONG IV
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI PHONG
GIAO DUC & PAO TAO, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Diéu 14. Quan hé ciia nha trudng véi Phong Gido duc & Pao tao

1. Phuc tung sy chi dao cuia phong GD&DPT, thuc hién ché do bao cdo thang,
béo cdo dinh ky (So két hoc ky, tong két nim hoc) va tit ca cc bdo cdo dot xuht
khéc theo yéu cau ctia Phong ding quy dinh, kip thoi va nghiém tic;

2. Kip thoi phan anh nhiing vuéng méc, khé khan cta nha trudong va kién
nghi nhitng bién phap khéc phuc dé phong GD&BDT xem xét giai quyét;

3. Phan anh va dé nghj giai quyét nhiing vén dé chwa 13 trong viéc quan ly
chi dao vé6i phong GD&PT bing vin ban hodc théng qua dai dién; Trong khi y
kién phan anh 1én Phong Gido duc va Pao tao chua duoc giai quyét, nha truong
van phai nghiém tic chap hanh va thuc hién sy chi dao ctia phong GD&PT.

Piéu 15. Quan hé clia nha trwong d6i véi chinh quyén dia phuong

Hi¢u trudng nha truong co trach nhiém thuc hién sy chi dao ciia Quén uy,
UBND Quén vé cong tac gido dyc trén dia ban va dam bao mdi quan hé chit ché
Vi cac co quan chinh quyén dia phuong, dé phdi hop giai quyét nhitng cong viéc
c6 lién quan dén cong tac gido dyc trong nha trudng va chim lo quyén loi hoc tap
cua hoc sinh.

CHUONG V
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 16. TAt ca céc can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cac bd phén, td chirc
trong nha trudng b trach nhiém tb chirc va thye hién tt ndi dung Quy ché nay.

Diéu 17. Quy ché nay dugc xem xét, sira ddi bd sung theo nghi quyét cua
hoi nghi can bo céng chirc hang nam.

Piéu 18. Cac c4 nhan, td chirc, doan thé trong nha trudng thyc hién tdt quy
ché nay s& dugc khen thuéng, vi pham sé& bi xir Iy theo quy dinh.

Piéu 19. Hibu trudng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng

quy dinh trong quy ché nay phi hop thyc té clia nha truong.
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