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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH

Long Bién, ngay 01 thdng 12 ndm 2023

CONG TAC THANG 12 /2023
I.CONG TAC TUYEN TRUYEN, GIAO DUC PAO PUC:

Noi dung cong viéc Lanh dao phu trdach Ngwoi thuc hién Thoi gian thuc hién
- T chuc céc hoat dong chao mirng 79 nim ngay thanh 1ap
Quéin doi nhan dan Viét Nam (22/12/1944 - 22/12/2023). : Trong cac gid sinh
Ky niém 51 ndm chxen thing “Ha Ni - Dién Bién pha trén S TP’ll"’, @HENiede hoat 16p va gi¢ chao
khong”; Tuyén truyen giap HS hiéu ro y nghia lich sir cac | B/c Nguyén Pha Cuong op: cd dau tun.
ngay ky mgn} nhu 1?/ 12:.22/12,..
- Tuyén truyén va ti€p tuc thuc hién phong trao “Hanh don ; P
vi nha truong xanh-sach-dep-vdan minh-hanh phtc” nérlrgl i Hucgng, P foan Tuyefn tLByen e
2023 theo chi dao tai K& hoach sé 559/KH-UBND qudn. MRSl oSl |
- Trién khai thang hanh ddng quéc gia phong, chong Plc Téng phu tréch, toan | ~.. . . .. . /&
HIV/AIDS nim 2023. Tuyén truyén vé cong tac dan sb thé CB-GV-CNV va hoc | G1¢ chao cd, gio sinfisy”
nhén ngay Dan sb Viét Nam 26/12/2023. D/c Cung Lan Huong i ' hoat 16p. = n
- Tiép tuc trién khai téi GV va HS tham gia cudc thi “An TPT + GVCN + Chi T h3 \a'
toan glao thong cho nu cudi ngay mai” doan GV. kongpthang RN
- Tiép tuc tuyén truyen va trién khai trong HDSP vé thuc
hién Huong din sb 17-HD/BCN vé trién khai b tiéu chi BGH + GVCN Trong hop HDSP.
déanh gia su chuyén nghlep cua CB-CC-VC-NLD.
- Tiép tuc tuyén tmyen trong HDSP, CMHS va HS thuc
hién vin héa giao tiép g xir theo TT06 cua By, QP 522 : .
cia TP; Reén ;gac phoﬁg HgS va véan héa chao hoéi trong va BOELICVICNVAHNIS: Trong thang.
ngoai nha truong. x rodaii o3
- Tiép tuc tuyén truyén thyc hién Cong van 191 1/UBND- BictNguyenisiuiCuong
GD&DT ngay 22/9/2023 vé ting cudng quén ly thu chi va BGH, GVCN, Tai vu Trong thang
quan ly tai chinh nam hoc 2023- 2024.
- Tiép tuc tuyén truyén vé Quyét dinh s6 37-QB/TW ngay
25/10/2021 vé& nhitng diéu dang vién khong dugc lam téi Cép uy CB, dang vién Trong théang
can bd, dang vién trong nha truong.
- Tuyén truyén ting hp GD vuing sau, mién ni,... CB-GV-NV-HS Xong trudc 20/12
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II. CONG TAC CHUYLEN MON :

1- Cong tic duy tri si s va PCGD:

Noi dung cong vigc Lanh dao phu trach Nguwoi thue hién Thoi gian thiee hién
- Tang cudng cong tdc quan ly né nép chuyén cin ciia hoc P/c Hong Van, Nam, Kiém tra qua dy glb
sinh trong gid hoc, ndm bét kip thoi nhimg hién twong bt | B/c Cung Lan Huong | GVCN, GVBM cac 16p va dau médi
thudng dé xir ly. budi hoc.
- Cap nhat sé’dz'm'g bd, sd ph(f) cdp, theo ddi hoc sinh D/c Hong Vén, GV Thuec hién hang tuén.
chuyén di, chuyén dén kip thoi, dy di trong hd so. P/c Nguyén Phu Cudng

- Thuc hién day du hd so vé cong tac PCGD nim 2023.

T6 vin phong

Theo ké hoach .

2- Cong tac day va hoc:

Noi dung cong viéc

Lanh dao phu trdach

Nguwoi thuce hién

Thoi gian thuc hién

- Duy tri né nép ky cuong trong day va hoc, thyc hién
nghiém tic ké hoach day hoc. Quan ly cua BGH qua du
gio0.

- Thyc hién sinh hoat nhém chuyén moén, tép trung vao
théng nhit noi dung on tap vara dé kiém tra hoc ky I. Thuc
hién SHCM lién truong giita Ai M6 va Ly Thuong Kiét nhim
nang cao chét Iuong day va hoc.

- Tich cyc thyc hién céc chuyén & dbi m6i phuong phép véi dinh
hudéng day hoc theo chu dé va phét trién ndng lyc nhan thirc cua
hoc sinh. Thue hién khao sét lién truong théng 12.

- Trién khai c6 hiéu qua “Ngay chuyén mén trong théng” ciia nha
truong.

- Tlep tuc thyc hién day hoc theo chu d& mén hoc trén co s&
Ké hoach ciia té nhém da dugc duyét.

- T4 chirc 6n tap klem tra cudi ky ding quy ché va phu hop
v6i tinh hinh thuc té trong thoi gian hoc tryc tuyén. Thuc
hién xdy dyng ma trén, ra duyét dé ding quy trinh va sét
trong tdm 6n tdp cla trng mon.

- Xay dung K& hoach kiém tra HKI dam bao khoa hoc, hgp
ly, tranh gay 4p luc hoc trong hoc sinh.

- Tiép tuc td chirc thi déu cic mon HKPD cdp trudng va
tuyén chon hoc sinh tham gia HKPD cip quan theo Ké
hoach chi dao ciia PGD quén.

b/c Cung Lan Huong

BGH, T4 truéng, nhém

trudng chuyén mon. Tirongithang,
T truéng, Nhém truéng
chuyén mon, gido vién
truc tiép thuc hién theo ,
k& hoach. Trong thang.
- Cac d/c TTCM, GV, | Theo ké hoach thi ctia
VP. PGD va trudng.
GVCN, TTCM va cac | Trién khai trong theo
d/c gido vién day HSG. KH chi dao ciia PGD.
BTC va Nhém GV TD Theo ké hoach.
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III. CONG TAC QUAN LY NHA TRUONG:

Noi dung cong viéc

Lanh dao phu trdach

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuwe hién

- BGH chi dao 6n tép va kiém tra hoc ky I bam sat dinh
huéng d6i méi KTPG theo hudng _phat trién ning luc
ngudi hoc; thuc hién cic quy trinh vé kiém tra va quan ly
diém trong danh gi4, xép loai HS theo dung Thong tu
26/2020/TT-BGDDT; Thong tu 22/2020/TT-BGDDT.
Nhap di sé déu diém t6i thiu cac b mén vao phin mém
CSDL dung tién do.

- BGH tang cuong kiém tra viéc day va quan ly HS cua
GV, khong dé tinh trang vi pham quy ché CM, dam bao
moi HS déu dugc 6n tap trude khi du kiém tra cudi ky.

- BGH ting cudng du gid, kiém tra dot xuat dic biét véi
khdi 9 va cdc mén V-T-A.

- Tiép tuc ting cudng quan ly, kiém tra thu chi theo cic
vin ban huéng din, quan Iy kiém tra DTHT theo thong tu
17 cua B§ va QP 22 ciia UBND TP va Céng van chi dao
cia UBND quan trong ndm hoc 2023-2024.

- BGH quan ly chat ch€ va tdng cuong cong tic du gio GV
diic biét cac gid 6n tap cudi ky.

- T4 chuc 6n tap ktra cudi ky I bam sét dinh huéng déi méi
KTDG theo dinh hudng phat trién ning luc, phdm chét hoc
sinh, thuc hién ding quy trinh ktra va quan ly; thuc hién
nghiém tic quy dinh vé danh gi4, xép loai Hs. Cap nhat du
dau diém theo quy dinh trén CSDL.

P/ Nguyén Phti Cudng

b/c C.Huong va cac d/c
t0 trudng, nhém trudng.
Céc d/c gido vién.

Theo ké hoach ctia
BGH da thong qua.

BGH, TTCM, Ban kiém
tra ndi bo.

Trong thang.

BGH, GV, Giéo vién chu
nhiém

Trong
- 4’0
:UONG

BGH, TTCM, NTCM,
GV

Trong thYS
}H{I. \f[“ﬁ T R

- Chi dao thi déu HKPP cip truong va tao PK cho HS
tham gia HKPD cép quan khi c6 KH chi dao cua quan.

b/c Cung Lan Huong

GV Thé duc va HS.

Theo ké hoach.

- T6 chirc danh gia CB, GV, NV trén phan mém va danh
gid su chuyén nghi€p quy IV nim 2023; Béo cdo két qua
danh gia vé PGD cung véi bdo cdo so két cong tac thang .

- Kiém tra thu-chi va cong tic tai chinh thang. Hoan thin
cong tac kiém ké tai san nam 2023. Kiém ké tai san.

- Kiém tra cong tdc bao vé, an ninh truong hoc, cong tac
phong chong chay nd, phong chéng dich bénh.

- Duy tri né nép, ky cuong trong day va hoc. Tang cudng
cong tac KT cia BGH. Tiép tuc KTNB theo ké hoach.

D/c Nguyén Phti Cudng

BGH, TTCM, GV

Theo ké hoach PGD.

Ban TTND, Ban KTNB,
bd phan tai chinh.

Truéce 31/12/2022.

b/c C.Huong, GVCN
16p, GV bd mon.

Ban KTNB nha truong.

Trong thang.
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- GVCN nim bat kip thoi tinh hinh hoc tép, y thirc dao dirc
cua HS, thong tin kip thoi, thudng xuyén véi CMHS.

- Tlep tuc thuc hién t6t cudc van dong “Hoc tép va lam theo
tAm guong dao dirc va phong céch Hb6 Chi Minh”.

7

-GV- ANLDP Trong thang.
- Tiép tuc chi dao trién khai thuc hién phong trao “Hanh RN ENE 8 E
dong vi nha trudng xanh- sach- dep- van minh- hanh phuc”.
- Tiép tuc chi dao cong tac quan ly diém, xay dung ngan
hang dé va b cau héi tric nghiém khéch quan céc mon: B i P_— T tha
KHTN, S, Dia, GDCD, Ly, Hoa. T6, nhém chuyén mon rong thang.
- Tiép tuc trién kha1 hé thdng 6n tap truc tuyén HanoiStudy.
- BGH chi dao t6 nhém chuyén mén hoan thién dy klen Ble CuripiLaniEon i
phén cong chuyén mén HKII trinh BGH phé duyét, xép g g Céc t6 nhém Ch/mon. Xong trudc 20/12.
TKB HKII va nop PGD ngay 29/12/2023.
- Phéi hop véi UBND phudng hoan thién hé so PCGD. -
- T4 chirc phdi hop cing Trung tdm y t& quin kham sirc B, iR dloRVianatE, Xong truge 10/12.

: ; t GVCN
khoe cho HS toan trudng.
IV. CONG TAC THONG TIN BAO CAOQ :
- Cép nhét thong tin va dua tin bai vé cac hoat dong chuyén D/c CHuong, cic d/c|Theo ké hoach tudn,
mon va phong trdo vao trang Web cta nha trudong. . trong t0 bién tdp, d/c |thang.
b/c Nguyén Phi Cudong | Nam.

- Thuc hién ché d(:) thong tin bao céo kip thoi theo quy dinh,
duyét ké hoach tuan ctia nhan vién.

Cac c4 nhan va bd phan | Theo lich tuan, thang.

c6 lién quan.

Noi nhén:
- Phong GD&PT (dé bdo cdo)
- BGH (dé chi dao thuc hién)
- Cdc bé phan lién quan (dé thuc hién)
- Luu. (5)
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