	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 19/12/2022 đến 25/12/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
19/12/2022
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ: Nói chuyện về Ngày Truyền thống Quân đội nhân dân Việt Nam
- Bộ phận tài vụ báo cáo tài chính tháng 11.
- Nộp báo cáo công tác bảo hiểm về BHXH quận.
- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra đơn vị học tập của Sở.

	- BGH, GVCN, TPT.

- Đ/c Nga-KT, Hiền- VP.
- Đ/c Nga-KT.
- Đ/c Lan, Hiền.

	

- Đ/c Giang- HT



	
	
	- 9h00: Họp giao ban BGH, GVCN
- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra đơn vị học tập của Sở. 
	- BGH- GVCN.
- Đ/c Nga-KT.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	-14h: Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật (AM + NL)
- KTHKI: 
+ Tiếng Nhật T4 - 9A4
+ Tiếng Hàn T2 - 6A7 + 7A5
- T3: KTHKI tiếng Hàn: 6A3 + 6A6.

- Nộp file kê khai tài sản năm 2022 về Phòng Nội vụ (qua mail nongthikimquy_longbien@hanoi.gov.vn).
	- Các đ/c GV dạy BD.
- Các đ/c GV coi thi theo TKB.

- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
- Đ/c Nga-KT.

	- Đ/c Giang – HT
- Đ/c Lan- P.HT

- Đ/c Hằng- PHT


	
Ba
20/12/2022
	Sáng
	- T2: KTHKI: Tin 6, 7
- T3: KTHKI: MT 6, 7, 8
- Đón và dự đoàn KT đơn vị học tập tại P.HĐGD (BGH, đ/c VP)
- Nộp Báo cáo mật về phòng GD.
- Nộp báo cáo số lượng CB, VC tháng 12 về Phòng Nội vụ
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
- Đ/c Lan, Hiền.

- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP
	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Hằng- P.HT

- Đ/c Lan- P.HT


	
	Chiều
	14h30: Đ/c Giang, D. Hà họp hội đồng xét tặng NGUT tại tầng 2 - UBND Quận
- KTHKI: Tiếng Nhật (T2 - 7A2; T3 - 8A4); Tiếng Hàn (T2 - 7A4, T3 - 7A3)
	- Đ/c Giang, D. Hà

- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
	
- Đ/c Lan- P.HT



	Tư
21/12/2022


	Sáng
	- T2: KTHKI: Công nghệ 6, 7, 8, 9.

- CB, GV, NV nộp đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2022 cho Hiệu phó phụ trách (theo mẫu đã gửi)
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
- Các đ/c TTCM.

	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	Chiều
	- KTHKI: Tiếng Nhật (T1 - 8A3; T4 - 9A3)
- Nộp báo cáo công tác tháng 12/2022 về Phòng GD.
- 16h: Nhận đề thi cuối kỳ I môn Toán, Văn, Anh lớp 6,9 tại phòng GD.
	- Các đ/c theo phân công.
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Nhung- TV.

	- Đ/c Giang – HT


	Năm
22/12/2022
	Sáng
	- Dạy học theo TKB: HS ôn tập HKI 
- T1, 2: KTHKI Ngữ văn 9
- T3, 4: KTHKI: HĐTN 6, 7
	- GV dạy theo TKB.
- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
	- Đ/c Lan – PHT


	
	Chiều

	- Tổng hợp đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2022 
	- Đ/c Hiền- VP

	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	
	- Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật (NL + AM)
- KTHKI: Tiếng Nhật (T2 - 6A5; T3 - 6A2 +7A1).

- 14h: Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật 3 trường: NL,AM, SĐ tại THCS Ngọc Lâm.
	- GV dạy BD.
- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
- GV dạy BD.

	
- Đ/c Hằng- P.HT


	Sáu
23/12/2022
	Sáng
	- Tổng hợp góp ý đề nghị nâng chế độ phụ cấp ưu đãi cho giáo viên về mail đ/c Sẵn (Phòng GD)
	- Đ/c Nga- KT.

	- Đ/c Lan- P.HT


	
	
	- T1, 2: KTHKI Toán 9
- T3, 4: KTHKI Tiếng Anh 9
- T3: KTHK GDĐP 6, 7
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.

	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	Chiều
	- 14h: Đ/c Kim Giang + Lưu Trang giao lưu CĐ với GV THCS Bồ Đề môn Ngữ Văn.
- KTHKI Tiếng Nhật (T2 - 9A2; T4 - 6A1)
- Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật (NL + AM)
- 14h: Đ/c Giang họp giao ban HT
	- Đ/c Kim Giang + Lưu Trang.
- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
- Đ/c Giang- HT.
	- BGH.

	Bảy
24/12/2022
	Sáng
	- T1: KTHKI Địa lý 8, 9
- T1, 2: KTHKI Lịch sử, Địa lý 6,7
- T3, 4: Bồi dưỡng miễn phí tiếng Hàn
- Bồi dưỡng HSG khối 6,7 theo lịch
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
- GV dạy theo TKB.
	
- Đ/c Hằng - PHT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
	- GV dạy theo TKB.

	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	
	-14h: Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật 3 trường: NL,AM, SĐ tại THCS Ngọc Lâm
- KTHKI: Tiếng Nhật (T2 - 8A5, T4 - 8A2)
	- Các đ/c dạy theo p/c

- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
	- Đ/c Hằng- P.HT


	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
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Ngô Hồng Giang






