	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 16/10/2023 đến 21/10/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
16/10/2023
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ
- Các lớp ôn tập giữa kỳ theo KH
- T4: KTNB đ/c Vui môn GDCD
- Hoàn thiện hồ sơ HNCCVC (Đ/c Mai)
- 8h30: Họp giao ban BGH tại P. Hiệu trưởng
	- BGH, TPT, GVCN
- GV, HS.
- Ban KTNB
- Đ/c Mai, Hiền.
- BGH
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 14h: Dự CĐ lịch sử tại THCS Phúc Lợi.

- 14h30: Hoàn thiện hồ sơ đăng ký thi đua gửi Quận.
- Đội đi ktra đột xuất hành chính các lớp (theo lịch riêng)
	- Đ/c Lan, Thảo, Tống Hoa, Hoàng Giang, Liên
- Đ/c Giang, Mai, Hiền.
- Đoàn đội.
	- Đ/c Giang- HT 

	Ba
17/10/2023
	Sáng
	T4: Đ/c Mai dạy CĐ môn KHTN 7
- Chốt danh sách CLB HSG cấp trường K6,7,8
- CĐ triển khai cuộc thi ảnh: CBCCVC thực hiện QT4X
	- BGH, TTCM
- Đ/c Hạnh-P.HT
- Đ/c Mai.
	
- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- Gửi báo cáo về việc đăng ký tài khoản dịch vụ công về 1 cửa quận Long Biên.
- 14h Dự CĐ Ngữ Văn 8 tại THCS CVA.

- Thông báo lịch học CLB k6, 7,8 
- 14h: Nộp đăng ký thi đua, HS Hội nghị VC, NLĐ
	- Đ/c Mỹ Hạnh.

- Đ/c Lan, Kim Giang. H.Văn, Bình.
- Đ/c Mỹ Hạnh.
- Đ/c Nhung.
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	Tư
18/10/2023
	Sáng
	- Các tổ hoàn thành đánh giá tháng, gửi KQ về đ/c PHT phụ trách trong phần mềm.
	- Các đ/c TTCM.
 
	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	- 14h Dự CĐ KHTN (Hóa 8) tại THCS Gia Thụy 
	- Đ/c Hạnh, Huyền Trang, Đỗ Hương, An.
	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
19/10/2023
	Sáng
	- T4: CĐ môn MT8 – Đ/c Hương Giang dạy
- T5: KTNB đ/c Hồng – Anh Văn, dạy CĐ Tiếng Anh 6
- Nộp báo cáo tháng về đ/c HT.

- 8h30: Họp công tác KĐCL tại THCS Thanh Am
	- Tổ KHXH
- Ban KTNB
- 2 đ/c PHT + CTCĐ + TPT
- BGH.
	
- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- BGH nhận đề KTGK các môn thực hiện KTGK vào tuần 8 (TTCM gửi trước 15h30)
- T1,2: Bồi dưỡng CLB K6, 7,8; HS K9 tham gia BD CLB HSDG tại THCS Gia Thụy
	- BGH, TTCM.

- Các đ/c GV dạy BD.

	
- Đ/c Giang- HT

	Sáu
20/10/2023
	Sáng
	- 8h55: TỔ CHỨC NGÀY PNVN 20/10

- 6h30: Dự Lễ báo công dâng Bác tại Tân Trào- Tuyên Quang.
	- Đ/c Mai- CTCĐ, HĐSP.
- Đ/c Giang- HT

	- Đ/c Lan – P.HT


	
	Chiều
	- Học theo TKB

- Dự tập huấn công tác Đội tại tầng 4 - KLC
	- Các đ/c GV dạy theo TKB.
- Đ/c Vân- TPT
	- Đ/c Lan – P.HT


	Bảy
21/10/2023
	Sáng
	- Học theo TKB
	- GV dạy theo phân công.
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- Học theo TKB
	- Các đ/c GV dạy theo TKB
	- Đ/c Hạnh- P.HT
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	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 14 tháng 10 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Hồng Giang






