	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 27/11/2023 đến 02/12/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
27/11/2023
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ theo KH; Chia tay Đ/c Lan, đón chào đồng chí Liên- P.HT.
- T3: CĐ Địa 8A3, đ/c M. Hương
- T4,5: SHTNCM, tổ KHXH
- 8h: Đ/c Hạnh dự tập huấn tại THCS Linh Đàm
- 9h: Gặp mặt HS dự thi HSG môn KHKT
- Nộp báo cáo trường học: Xanh, sạch, đẹp về PGD (đ/c Hạnh phụ trách)
- Nộp ủng hộ gia đình cô giáo trường MN Ngọc Thuỵ về Phòng GD
	- BGH, GV, TPT, HS.

- Đ/c Mai Hương, tổ XH.
- Tổ KHXH.
- Đ/c Hạnh- P.HT.
- BGH, GV, HS.
 - Đ/c Nhung- TV 

- Đ/c Hương tổng hợp.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- 2 HS 8A4 dự thi NCKH tại THCS Nguyễn Gia Thiều;  Đ/c Loan đưa đón HS dự thi.
- Hoàn thiện Hồ sơ viết về gương NTVT tháng 12 (Đ/c Mai)
- 15h30: Đ/c Giang đi thăm GD GVMN bị tai tạn cùng PGD tại NT.
- Báo cáo trực tuyến cơ sở vật chất.
	- Đ/c Loan, 2 HS 8A4

- Đ/c Mai- CTCĐ.
- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Q. Trang.

	- Đ/c Liên- P.HT

	Ba
28/11/2023
	Sáng
	- T3,4: Ôn luyện HS dự thi: TNAN 
- T4: CĐ tổ KHTN đ/c Huyền
- Hoàn thiện bài dự thi: tìm hiểu 20 năm TL LĐLĐ
- Hoàn thiện báo cáo CNTT, CĐS, THĐT trực tuyến. 
- T4,5: SHTNCM tổ KHTN
- 8h30: Dự HN- TXCT tại HTTVH phường Bồ Đề 
	- Đ/c Q.Anh.
- BGH, Tổ KHTN
- Đ/c Mai- CĐ.
- Đ/c Hạnh phụ trách.
- Tổ KHTN.
- Đ/c Giang- BT
	
- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- BGH + GVCN + PH 9 HS dự thi HSG cấp TP tại P. HĐSP.
	- BGH + GVCN + PH 9 HS. 
	Đ/c Hạnh – P. HT

	Tư
29/11/2023
	Sáng
	- T3,4: Ôn luyện HS dự thi: TNAN 
- Nộp câu hỏi TNKQ + Bài giảng ĐT về kho học liệu (TTCM phụ trách).
- Nộp danh sách đăng ký bồi dưỡng Tổ trưởng chuyên môn cho đ/c Cẩm PGD.
	- Đ/c Diệp- Anh.
- Các đ/c TTCM.

- Đ/c VP.
	- Đ/c Giang-  HT

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- Dự CĐ tại THCS Mê Linh – TP (BGH; CTCĐ; CN dạy V, T, AV9; TTCM 4 tổ, CNCN 9)

- HS ôn HSG IJSO trực tuyến. 
- 14h: Đón đoàn Khảo sát sơ bộ đánh giá KĐCL
	- BGH; CTCĐ; CN dạy V, T, AV9; TTCM 4 tổ, CNCN 9.
- HS Kiệt 9A1.
- HĐ tự đánh giá
	- Đ/c Giang – HT

	Năm
30/11/2023
	Sáng
	- T3: Đ/c Tống Hoa dạy CĐ Văn 8A5
- Tổ CM nộp đề cương ôn tập cuối kì về đ/c phó HT phụ trách
	- Đ/c Tống Hoa.
- Các đ/c TTCM.
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- Ôn tập HSG K8; Luyện tập HS dự thi “TNAN” – Đ/c Diệp thực hiện
- 15h30: Họp Chi bộ , đánh giá XL Đảng viên.
- 06 HS ôn luyện, HSG cấp Quận tại THCS GT
- 14h: Đ/c Giang họp giao ban BTCB tại HT Tầng 2 TTVH P. Bồ Đề
	- Đ/c Diệp- TTCM.

- Toàn thể ĐV.
- 06 HS.
- Đ/c Giang- Bí thư
	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Sáu
31/11/2023
	Sáng
	- Nộp hồ sơ KTNB về đ/c HT (Đ/c Hạnh)
- GNCN nhận đề cương ôn tập cuối kì từ nhà trường.

- 8h30: Đ/c Giang họp giao ban HT tại PGD
	- Đ/c Hạnh-P.HT
- Đ/c Hạnh, Liên, GVCN các lớp.
- Đ/c Giang- HT
	- Đ/c Giang-  HT

	
	Chiều
	- BGH + 2 đ/c có sp dự thi CNTT rà duyệt – SP tại P. truyền thống  (Đ/c Hạnh phụ trách)
	- Các đ/c theo phân công.

- Đ/c An, Giang, BGH.
- GV dạy BD.
	- Đ/c Giang – HT

	Bảy
01/02/2023
	Sáng
	- 100% HS nhà trường được nhận đề cương ôn tập cuối kì I
- T3,4: Ôn tập HSG K6,7
	- Các đ/c GVCN.
- Gv dạy BD.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- HS ôn HSG cấp Quận tại Gia Thuỵ
	- 06 HSG CLB

	- Đ/c Liên- P.HT

	Chủ nhật
26/11/2023
	Sáng
	- 06 HS dự ôn tập HSG tại THCS Gia Thuỵ
	- 06 HSG CLB
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	
	Phân công viết bài tuần 13:
1. Chia tay đ/c Lan P.HT, chào đón đ/c Liên PHT W+F:
2. Tham quan DTLS ĐP W+F
3. Phát động cuộc thi “Vì nụ cười ngày mai” W+F
4. Giới thiệu sách F.
5. SHCM chuyên môn liên trường Ngọc Lâm -Mê Linh: W+F
6. Ngày chuyên môn tháng 11: W+F
	
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 25 tháng 11 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)


Ngô Hồng Giang






