	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 04/12/2023 đến 10/12/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
04/12/2023
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ theo KH: Tuyên truyền nâng cao nhận thức phòng, tránh ma tuý HIV/AIDS trong học đường.
- Đảng viên nghe, nói chuyện NQ. (Cả ngày trực tuyến tại phòng HĐGD)
- Đ/c Duyên đi học tại Úc (Từ ngày 04/12 đến hết ngày 18/12/2023)
- Nộp sản phẩm CNTT về PGD, nộp mail KKTS về PNV
	- BGH, TPT, GVCN.

- 100% Đảng viên.

- Đ/c Duyên- Anh

- Đ/c Nhung- TV, Nga-KT.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- Tổ kiểm định hoàn thiện việc sắp xếp hồ sơ KĐCL.
	- Tổ KĐCL.
	- Đ/c Liên- P.HT

	Ba
05/12/2023
	Sáng
	- 9h00: Đ/c P.HT phụ trách KĐCL báo cáo công tác chuẩn bị KĐCL.
- 8h30: Đ/c Hiền họp rà soát PCGD tại HT UBND phường Bồ Đề.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

- Đ/c Hiền-VP.
	
- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- Tiết 1, 2: Bồi dưỡng HSG Tiếng Nhật tại trường THCS Ái mộ (02 học sinh).
- 17h30: Phụ đạo HSY khối 9- Môn Ngữ văn.
	- GV dạy BD.

- GV dạy BD.
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c Hạnh – P. HT

	Tư
06/12/2023
	Sáng
	- 8h30: BG xây dựng KH công tác T12
	- BGH, VP

	- Đ/c Giang-  HT

	
	Chiều
	- Từ 14h-17h: Kiểm tra PCGD tại UBND phường Bồ Đề: 
- 15h30: Nộp bài dự thi: ATGT cho nụ cười (đ/c Nhung)
- 17h30: Phụ đạo HSY khối 9- Môn Toán.
	- Đ/c Hạnh, đ/c Hiền, Nhung
- Đ/c Nhung- TV.
- GV dạy BD.
	- Đ/c Giang – HT

	Năm
07/12/2023
	Sáng
	- PGD kiểm tra cơ sở vật chất đón đoàn KĐCL của nhà trường.
- Gửi thẻ học sinh dự thi Olympic Tiếng Anh về PGD.
	- PGD, BGH, tổ KĐCL
- Đ/c Nhung- TV.
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- 15h40: Họp HĐGD
- Tiết 1, 2: Bồi dường HSG khối 8.
	- HĐGD.
- GV dạy BD.
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	Sáu
08/12/2023
	Sáng
	- 8h: Đón đoàn KĐCL SGD.
	- 100% các đ/c trong HĐ tự ĐG.
	- Đ/c Giang-  HT

	
	Chiều
	- 15h: Gửi hồ sơ kê khai tài sản về Phòng Nội vụ (03 đ/c BGH)
- 17h30: Phụ đạo HSY khối 9.
	- Đ/c Nga- KT.
- GV dạy BD.
	- Đ/c Giang – HT

	Bảy
09/12/2023
	Sáng
	- Tiết 1: Chuyên đề Ngữ văn 8A1 
- Tiết 3, 4: Bồi dưỡng HSG khối 6, 7.
	- Đ/c Lưu Hoàng Trang dạy.
- GV dạy BD.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- Dạy theo TKB
	- Các đ/c GV.

	- Đ/c Liên- P.HT


	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 12 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)


Ngô Hồng Giang






