	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 20/11/2023 đến 25/11/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
11/12/2023
	Sáng
	- 9h Họp giao ban BGH
- T1,2: Ôn thi Olympic T.Anh dự thi TP 
- Nộp KH thi KT cuối kỳ về PGD
	- BGH.
- Đ/c Diệp- Anh.
- Đ/c Nhung- TV

	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- BGH, GV dạy bồi dưỡng HSG hoàn thiện hồ sơ thống kê các buổi dạy K9 – Vòng cấp quận.
	- GV dạy bồi dưỡng HSG. 
	- Đ/c Liên- P.HT

	Ba
12/12/2023
	Sáng
	- Học theo TKB.

- 9h: Nhóm trưởng môn: KHTN, HĐTN; Lịch sử & địa lý nộp báo cáo thu hoạch sau tập huấn ngày 10/12 (Chủ nhật).

	- Các đ/c GV dạy theo TKB.
- Nhóm trưởng môn: KHTN, HĐTN; Lịch sử & địa lý.
	
- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- 15h: Đ/c Giang họp cụm- chuẩn bị ngày hội CNTT cấp Quận- Tại Phòng truyền thống trường THCS Ngọc Lâm.
- 14h: 2 HS ôn tập cấp TP môn tiếng nhật tại: THCS Ái Mộ
- 17h: Phụ đạo HSY K9 môn Toán (Đ/c T. Trang)
	- Đ/c Giang- HT.

- GVCN, 2 HS.
- Đ/c Thiên Trang.
	- Đ/c Hạnh - P. HT

	Tư
13/12/2023
	Sáng
	- 8h30: Họp BGH rà soát chuyên môn HKII
	- BGH
	- Đ/c Giang-  HT

	
	Chiều
	- 12h30: BGH, CTCĐ, TTCM, GV dạy Văn 9, Toán 9, công tác tại THCS Mê Linh.
- 15h: Đ/c TPT báo cáo với BGH về KH thực hiện ngày 22/12
- 19h30: HS ôn tập TP môn KH (trực tuyến)
	- BGH, CTCĐ, TTCM, GV dạy Văn 9, Toán 9.
- Đ/c Vân- TPT.
- GV dạy BD, HS.
	- Đ/c Giang – HT

	Năm
14/12/2023
	Sáng
	- 8h: Đ/c Hồng Tâm dự CĐ MT cấp TP tại Mỹ Đức HN.
- Tiết 4: 
+ CĐ N. Văn, Đ/c Kim Giang – 8A2
+ CĐ GDTC Đ/c Huỳnh
- T4,5: Ôn thi Olympic T.Anh dự thi TP 
	- Đ/c Hồng Tâm.

- Đ/c Kim Giang - 8A2
- Đ/c Huỳnh- TD
- Đ/c Chi- Tiếng Anh.
	
- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- Lập danh sách 4 HS dự thi: Tài năng tin học QT gửi PGD (Đ/c Hạnh phụ trách).
- 9h: Nhận thẻ điện thoại Olympic Tiếng Anh
- T1,2: Bồi dưỡng CLB MHEYT K8
- HS ôn tập HSG dự thi TP tại: THCS Gia Thuỵ
- 17h30: Phụ đạo HSY L9 môn Ngữ Văn. 
	- Đ/c Hạnh, Ngọc.

- Đ/c Nhung- TV.
- GV dạy BD.
- HS đội tuyển.
- Đ/c H. Huyền.
	- Đ/c Hạnh - P. HT

	Sáu
15/12/2023
	Sáng
	- 8h: Đ/c Giang HT; Thảo (V) dự CĐ GDCD cấp TP tại THCS Ái Mộ
- 7h: Đ/c Hạnh đi đánh giá ngoài trường THCS Ngũ Hiệp- Thanh Trì..
- Nộp sản phẩm CNTT chấm vòng 2
	- Đ/c Giang HT;Thảo (V)

- Đ/c Hạnh- P.HT.

- Đ/c An, Giang.
	- Đ/c Giang - HT


	
	Chiều
	- 17h30: Phụ đạo HSY môn Toán – Đ/c T. Trang
	- Đ/c T. Trang.
	- Đ/c Giang - HT


	Bảy
16/12/2023
	Sáng
	- T3,4: Bồi dưỡng CLB môn học em yêu thích K6,7
- Hoàn thiện hồ sơ: Đơn vị học tập nộp PGD: 20/12 (Đ/c Hạnh phụ trách)
	- GV dạy BD.
- Đ/c Hạnh- P.HT
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- 14h: 6HS dự ôn tập thi HSG TP tại THCS Gia Thuỵ
	- 6 HS dự thi.

	- Đ/c Liên- P.HT

	Chủ nhật
17/12/2023
	Sáng
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	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 09 tháng 12 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)


Ngô Hồng Giang






