	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 25 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 27/02/2023 đến 03/02/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
27/02/2023
	Sáng
	- Chào cờ
- Dạy học theo TKB số 7
- Dự giờ tiết 3 - 6A4 - TTBME
- Các môn lớp 9 nhận đề cương ôn tập giữa kỳ - Ôn tập GKL9 tuần 24
- 10h30: Đ/c Giang, Thủy Y tế chúc mừng Trung tâm y tế phường nhân ngày TTVN
- 8h30 Hội nghị triển khai trực tuyến PCCC tại P3 - UB .
	- BGH, GVCN, TPT
- GV dạy theo TKB
- Đ/c Lan- P.HT
- VP, GVCN các lớp.

- Đ/c Giang, Thủy Y tế

Đ/c Hằng- P.HT
	

- Đ/c Giang- HT



	
	Chiều
	- Chuẩn bị CSVC phòng thi GVG môn N.Văn. 
- Báo cáo danh sách trực tuyến đăng kí dự thi tin học trẻ không chuyên cấp Quận.

	- Tổ XH + Đ/c Q. Trang
- Đ/c Ngọc- Tin


	- Đ/c Lan- P.HT


	
Ba
28/02/2023
	Sáng
	- Tiết 1: đ/c Hoàng Giang dự thi GVG Cấp Quận môn N.Văn - phòng đa năng.

	- Đ/c Hoàng Giang
	- BGH



	
	Chiều
	- T1: Đ/c Hương dạy thử Hóa 8 tại phòng đa năng.

- Chuẩn bị CSVC phòng thi GVG môn T.Anh 
- 14h: Đ/c Giang họp giao ban HT
-16h30: Đ/c Hương bắt thăm bài thi GVG
- Nộp bài viết tiết thi GVDG môn Văn cấp Quận về Ban Truyền thông.
	- Đ/c Hương, tổ KHTN, BGH.
-Tổ Anh + Đ/c Q.Trang.
- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Hương- Hóa
- Đ/c Tú Anh- Toán
	- Đ/c Giang- HT

- Đ/c Lan- P.HT
- Đ/c Lan- P.HT
- Đ/c Lan- P.HT
- Đ/c Giang- HT


	Tư
01/03/2023


	Sáng
	- T2: Đ/c Duyên thi GVG môn Ngoại ngữ - phòng đa năng.

- 8h: Đ/c Giang dự tổng kết phong trào thi đua tại tầng 2 khu liên cơ.

	- Đ/c Duyên, tổ Anh- NK, BGH.
- Đ/c Giang- HT


	- Đ/c Lan- P.HT

- Đ/c Lan- P.HT


	
	Chiều
	- 14h: Đ/c Giang dự HN trực tuyến tại tầng 2 khu liên cơ
- Gửi tổng hợp ý kiến của Công đoàn viên về dự thảo Luật đất đai về LĐLĐ quận
- Nộp bài viết tiết thi GVDG môn Anh cấp Quận về Ban Truyền thông.

	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Mai- CTCĐ

-  Đ/c Tú Anh- Toán


	- Đ/c Giang- HT

	Năm
02/03/2023
	Sáng
	- 8h30: Đ/c Giang họp giao ban Bí thư Chi bộ tại P3 – UBND P. Bồ Đề.
- 10h: Tổng hợp hồ sơ chuyển xếp lương

	- Đ/c Giang- HT

- Đ/c Nga- KT

	- Đ/c Lan – PHT

- Đ/c Giang- HT


	
	Chiều

	 - T3, 4: Họp HDGD
- 16h30: Đ/c Lan, Khuyên bắt thăm môn sinh học
- T1, 2: Thi khảo sát vòng 2 CLB HSG 8
- Nộp hồ sơ chuyển xếp lương nộp hồ sơ về Phòng Nội vụ

	- HĐGD
- Đ/c Lan, Khuyên
- GV dạy CLB
- Đ/c Nhung- TV

	- Đ/c Giang- HT 
- Đ/c Lan- P.HT
- Đ/c Lan- P.HT
- Đ/c Giang- HT

	Sáu
03/03/2023
	Sáng
	- BGH, TTCM , nhóm trưởng kiểm tra hồ sơ giáo án của các đ/c dự thi CNG cấp Quận: 10h tại P. CĐ

	- BGH, TTCM , nhóm trưởng.

	- Đ/c Giang- HT



	
	Chiều
	- Chuẩn bị CSVC phòng thi GVG môn Hóa 
	-Tổ KHTN+Đ/c Q.Trang

	- Đ/c Lan- P.HT

	Bảy
04/03/2023
	Sáng
	- 8h00: Thi GVG môn Hóa 
	- Đ/c Hương,Tổ KHTN
	- BGH

	
	Chiều
	
	

	


	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 25 tháng 02 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
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Ngô Hồng Giang






