	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 08/05/2023 đến 14/05/2023)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	BGH phụ trách+
Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
08/05/2023
	Sáng
	- Chào cờ.
- T2: Duyệt hạnh kiểm HS K6,7,8
- T3: Chuyên đề Ngữ văn 9A5 đ/c Nhung. 


- CB, GV, NV hoàn thành nhập dữ liệu QL- CBCCVC
- T3,T4: Tổ KHXH SHCM.
	- BGH, TPT, GVCN
- BGH, GVCN 6, 7, 8
- Đ/c Lan, GV N.Văn THCS Ngọc Lâm, Bồ Đề dự.
- Đ/c Hạnh-P.HT, Ngọc 
- Đ/c Lan, Tổ KHXH.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra chéo hồ sơ K9 (Theo phân công riêng).

- 14h: BGH kiểm tra: Kế hoạch bài dạy, Hồ sơ GV dạy 3 môn thi K9.
- Gửi giấy mời họp tới Ban TTCMHS. 
	- Đ/c Lan+ các đ/c theo p/c.
- BGH.

- Đ/c Hiền VP.
	- Đ/c Giang- HT 

	
Ba
09/05/2023
	Sáng
	- 7h: KTĐG môn N. Văn 9.

- Dự công tác chuẩn bị ngày hội gắn kết GDNN tại P1-UB
- 9h: Họp Ban thực hiện hướng dẫn cuộc thi: STTTNNĐ.

- 8h: Duyệt tiếp mục Dân vũ dự thi cấp Quận – Tại phòng thể chất
- T3,4: Tổ KHTN sinh hoạt chuyên môn.
	- Đ/c Lan+ các đ/c theo p/c.
- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Hạnh+ các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hạnh+ Lệ Nga, Vân- TPT
- Tổ KHTN
	
- Đ/c Hạnh-P.HT



	
	Chiều
	- 14h: Đ/c Giang + Diệp + Chi + Duyên dự CĐ T.A. L.K tại THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm.
- 15h: GVCN K6,7,8 hoàn thành đánh giá XL HS K6,7,8
	- Đ/c Giang + Diệp + Chi + Duyên.
- Đ/c Lan+GVCN K6,7,8
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
Tư
10/05/2023
	Sáng
	- 7h: KTĐG môn Toán

- T3: Chuyên đề toán 9A2.

 - GVBM: K6,7,8 hoàn thành cập nhật điểm trên máy
- GVBM+ GVCN 9 thống kê KQ thi thử về BGH (Đ/c Lan nhận)
- 9h: Đ/c Nhung nhận QĐ thành lập HĐXTN tại PGD
- T3,4: Tổ Toán – Tin SHCM
- 8h: Dự họp quy trình nhân sự tại Sân Gold LB
	- Đ/c Lan+ các đ/c theo p/c 
- Đ/c Hạnh+ GV Toán Ngọc Lâm & Bồ Đề dự.
- Đ/c Lan +GVBM.
- Đ/c Lan+ GVBM, GVCN 9
- Đ/c Nhung
- Tổ Toán – Tin
- Đ/c Mai- CTCĐ
	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra chéo HS K9 tại THCS Thạch Bàn.




- Đ/c Lan đón đoàn kiểm tra hồ sơ K9 tại P. HĐSP 

- Hoàn thiện CSVC thi HSG K6,7,8 
	- Đ/c Giang + 9 đ/c: Thảo Văn, Đỗ Hương, Trang Toán, Mai, Phượng, An, Thảo Sử, Hoàng Giang, Trang Sinh.
- Đ/c Lan+ các đ/c hỗ trợ theo p/c.
- Đ/c Hạnh, Q.  Trang.
	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
11/05/2023
	Sáng
	- KTĐG môn Anh văn 9

- 7h30’: Thanh tra QC ĐGXL – HS 6,7,8 

- Thu duyệt đề KS CLB –HSG K6,7,8 
- 9h: Xét tốt nghiệp THCS.

- T3,4: Tổ Anh – NK SHCM
	- Đ/c Lan+ các đ/c theo p/c
- Đ/c Lan+ GVCN K6,7,8+ QLĐ.
- Đ/c Hạnh nhận.
- Đ/c Lan+TP theo Quyết định.
- Tổ Anh- NK.
	- Đ/c Hạnh- P.HT 

	
	Chiều
	- 14h30: Giao lưu với trường THCS Mê Linh.


- 14h: Thi CLB HSG K6,7,8 (Ca 1: K8; C2: K6,7); 
	- TP: Ban Liên tịch mở rộng, GV dạy 3 môn thi K9 – tại phòng HĐSP
- Đ/c Hạnh+ GV phụ trách+ coi chấm theo phân công riêng.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	Sáu
12/05/2023
	Sáng
	- 7h: KTĐG môn Văn 9

- Tiết 3: Chuyên đề Anh 9A3. 

- Duyệt kịch bản: Lễ tri ân HS K9 
- Nộp PGD hồ sơ xét TN- THCS; 
- Nhóm trưởng nộp: Biên Bản TT bài KTCK.
	- Đ/c Lan+ các đ/c theo p/c.
- Đ/c Lan+ GV NN trường Ngọc Lâm, BĐ dự.
- BGH+ TPT đội.
- Đ/c: Lan, Hiền, Nhung.
- Đ/c Lan nhận.
	
- Đ/c Lan- P.HT


	
	Chiều
	- 14h: Nộp bài KTCK về nhà trường 
- 17h: Họp BGH + Ban thường trực CMHS trường (tại PHĐ SP).
	- Đ/c Q. Trang nhận.
- BGH + Ban thường trực CMHS.
	
- Đ/c Lan- P.HT


	Bảy
13/5/2023
	Sáng
	- 7h: KTĐG Toán 9

- 8h: Dự họp tại HT tầng 2- Khu liên cơ.
- GV đưa đoàn HS dự thi Dân vũ.

- T3,4: Bồi dưỡng CLB HSG K6,7
- 7h: Tổng vệ sinh, diệt bọ gậy, phòng chống SXH
	- Đ/c Lan+ các đ/c theo p/c.
- Đ/c: Hạnh, Vân.
- Đ/c Hạnh, GV theo phân công riêng.
- GV dạy BD CLB.
- Đ/c Hạnh+ Huỳnh, Đoàn viên Chi đoàn
	


- Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
	[bookmark: _GoBack]- Các đ/c GV.
	Đ/c Giang-HT

	
	
	KẾ HOẠCH VIẾT TIN BÀI TRONG TUẦN
1. Tin bài CĐ Văn 9 liên kết CM với Bồ Đề 8/5
2. Tin bài CĐ Toán 9 liên kết CM với Bồ Đề 10/5 
3. Tin bài CĐ Anh 9 liên kết CM với Bồ Đề 12/5
4. Tin bài Giao lưu chuyên môn với THCS Mê Linh 11/5
5. Tin bài Thi dân vũ cấp quận 13/5 
6. Xét tốt nghiệp THCS 
7. Tin bài Ngày hội gắn kết giáo dục nghề nghiệp Thủ đô với thị trường lao động năm 2023 (chủ nhật 14/5) 
	
- Đ/c Thảo văn
- Đ/c An
- Đ/c Thảo sử
- Đ/c Hoàng Giang
- Đ/c Tú Anh.
- Đ/c An.
- Đ/c Hoàng Giang.
	


Đ/c Lan duyệt bài

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 6 tháng 05 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






