	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 15/05/2023 đến 21/05/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	BGH phụ trách+
Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
15/05/2023
	Sáng
	- Chào cờ: Ngày hội văn hóa tiếng Hàn
- 8h30: Họp giao ban GVCN K6,7,8,9
- T4: Chuyên đề: SHCM môn TV.Văn tại P. Truyền thống
- 10h30’- 11h: Ban tổ chức Quận ủy về lấy ý kiến về trách nhiệm người đứng đầu.
- Tổ CM nhận hồ sơ họp tổ từ đ/c VP
	- BGH, TPT, GVCN
- BGH, GVCN 6, 7, 8,9
- Đ/c Lan, tổ KHXH
- 100% các đ/c trong biên chế dự 
- Các đ/c TTCM, VP
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Các tổ chủ động xếp lịch: Họp tổ - bình xét thi đua (Hoàn thành và gửi KQ về BGH vào 16h ngày 17/5 (Thứ 4)
- 16h: Đ/c Giang họp ban TC cuộc thi Nhà giáo THST cấp cụm.
- Nộp DS LĐTT về P. NV.
- Phát SGK cho Khối 8.
	- Các đ/c TTCM, VP

- Đ/c Giang- HT

- Đ/c Hiền VP.
- Đ/c Nhung- TV
	- Đ/c Giang- HT 

	
Ba
16/05/2023
	Sáng
	- 9h: GVCN nhận mã & mật khẩu HS.

- Nộp Phiếu lấy ý kiến về Nghị quyết thu học phí (40 Đ/c Giáo viên và 40 CMHS các lớp). 
- 7h30: Chuyên gia nói chuyện: GDĐĐ cho HS K6,7,8 chủ đề “Lập chí”.
- 7h: KT đầu giờ môn Ngữ Văn 9.
	- Đ/c Lan+ Đ/c: Khuyên phụ trách.
- Đ/c Hạnh-P.HT, Nga-KT.
- BGH, GVCN, Đoàn TN, HS K6-7-8. 
- Đ/c Lan+ GV theo p/c.
	
- Đ/c Hạnh- P.HT



	
	Chiều
	- 14h: Bộ phận làm điểm in: Học bạ+ sổ điểm K6,7,8.
- Thống kê KQ khảo sát HSG K6,7,8. 
- Tổng hợp BC Tổng kết năm học.
- 14h: Tập huấn công tác TĐKT tại Giảng đường TTCT Quận.
	- Đ/c Lan + tổ QLĐ.
- Đ/c Hạnh- HP nhận.
- BGH, VP.
- Đ/c Hạnh, Mai.
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
Tư
17/05/2023
	Sáng
	- T3: Chuyên đề ôn tập toán: Đ/c Hanh 9A6. 
- T4: CĐ ôn tập Toán: Đ/c Hồng Hà 9A3.

- GVBM ký học bạ K6,7,8.
- 7h: KTĐG môn Toán 9.
	- BGH + tổ Toán dự.
- Đ/c Hạnh- P.HT+ Đ/c Hồng Hà 9A3.
- Đ/c Lan +GVBM.
- Đ/c Lan+ GV theo p/c.
	- Đ/c Lan - P.HT

	
	Chiều
	- 16h: Đ/c Hạnh nhận Hồ sơ họp tổ CM (Biên bản; Hồ sơ bình xét cuối năm).
- Nhận KQ xét TN từ PGD: Hoàn thiện học bạ K9; KQ tốt nghiệp.
- Giáo viên Biên chế hoàn thiện đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm TEMIS
	- Đ/c Hạnh- P.HT.

- Đ/c Lan+ Đ/c Khuyên, Nhung, Thiên Trang).
- Đ/c Lan, Hạnh- P.HT, TTCM, GV
	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
18/05/2023
	Sáng
	- T4: Chuyên đề: SHCM Tiếng Anh, Tổ Anh- NK + BGH dự.
- Nộp PGD: Báo cáo tổng kết năm học. 

- 7h: KTĐG môn Anh 9.
	- BGH+ Tổ Anh- NK.

- Đ/c Giang + Hiền thực hiện.
- Đ/c Lan+ GV theo p/c.
	- Đ/c Hạnh- P.HT 

	
	Chiều
	- Họp Liên tịch mở rộng.
- Hoàn thiện BC Bằng khen của Bộ GD&ĐT
	- Ban Liên tịch mở rộng.
- Đ/c Giang-HT, Hiền- VP
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	Sáu
19/05/2023
	Sáng
	- Kết thúc chương trình HKII
- GV - CN K6,7,8,9, nhận kịch bản + H/Sơ họp PHHS từ Đ/c Hiền VP
- Nhắn tin họp PHHS.
	
- 7h: KTĐG môn N.Văn 9
	- BGH, GV, HS.
- Đ/c Giang-HT, đ/c Hiền- VP, GVCN.
- Đ/c Hạnh-HP, Nhung,  GVCN 4 khối.
- Đ/c Lan+ GV theo p/c.
	
- Đ/c Lan- HT


	
	Chiều
	- 16h: Các tổ CM gửi biên bản: Hoàn thành CT HKII. 
- 16h30: Họp BGH, Bạn Đại diện CMHS các lớp.

[bookmark: _GoBack]- Nộp Báo cáo kết quả công tác tháng 5/2023, BC mật.
	- Đ/c Lan, TTCM
- BGH + Ban đại diện CMHS.
- Đ/c VP.
	
- Đ/c Lan- P.HT


	Bảy
20/5/2023
	Sáng
	- 7h: KTĐG Toán 9

- 7h30: Đ/c Phượng dự thi Nhà giáo THST tại THCS Long Biên.
- 7h30’: Ngày hội STEM (HS K6,7,8 tham dự tại nhà thể chất).
	- Đ/c Lan+ các đ/c theo p/c.
- BGH, TTCM, các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hạnh, GV theo phân công riêng.
	- Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	- 17h: Họp phụ huynh học sinh toàn trường (Tại các lớp học)
	- BGH, GVCN.
	- Tổ BV

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 13 tháng 05 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Hồng Giang






