	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 22/05/2023 đến 28/05/2023)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
22/05/2023
	Sáng
	-7h30’ Chào cờ.

- 8h: Đ/c Hạnh & Đảng viên họp tại NVH phường Bồ Đề.

- 11h: Họp BGH + các đ/c CNTT (D. Hà, T. Anh, Tú Anh, An).

- GVCN: Nộp danh sách HS có hoàn cảnh khó khăn.
- Gửi kịch bản lễ bế giảng về BTC duyệt.
	- BGH, GVCN, TPT.
- Đ/c Hạnh & Đảng viên.
- Họp BGH+ các đ/c CNTT
- Các đ/c GVCN.
- Đ/c Vân- TPT.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 16h: Họp BGH + Ban phụ trách lễ bế giảng NH. 

- Niêm yết phân công nhiệm vụ: Lễ bế giảng năm học.
- 14h: Đ/c Giang họp tại PGD.
- Các lớp lao động.
	- Đ/c Vân, Tú Anh, Huỳnh.
- Đ/c Hạnh.
- Đ/c Giang.
- GVCN các lớp
	- Đ/c Giang- HT 

	
Ba
23/05/2023
	Sáng
	- K9: Kiểm tra đầu giờ các ngày theo KH
- TTCM gửi: Phiếu ôn tập về BGH (Đ/c Lan nhận).
- Nhóm CNTT làm Clip: Tri ân HSK9.

- 8h: Đ/c Mai họp tại THCS Gia Thụy.

- 9h: Đ/c Giang họp tại THCS Ngọc Thụy: Nộp báo cáo tổng kết, bảng chấm điểm thi đua về Cụm trưởng.
	- Các đ/c theo p/c.
- Các đ/c TTCM
- Đ/c Hạnh phụ trách.
- Đ/c Mai- CTCĐ.
- Đ/c Giang- HT
	
- Đ/c Hạnh-P.HT



	
	Chiều
	- Tổ, nhóm CM hoàn thiện các loại hồ sơ.
- GVCN K6,7,8,9: Nộp danh sách bàn giao HS lóp CN.
	- Các đ/c TTCM.
- GVCN K6,7,8,9
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
Tư
24/05/2023
	Sáng
	- 11h: GVCN nộp sổ chủ nhiệm về Đ/c Diệu Hà (Nhóm trưởng)
- Rà duyệt CSVC, kịch bản và các hoạt động ngày Bế giảng NH & Tri ân HSK9.
- Nộp báo cáo thi đua về Phòng Nội vụ
	- GVCN K6,7,8,9
- BGH, TPT.

- Đ/c Nhung.
	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	- Học theo TKB

	- Các đ/c dạy theo TKB.
	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
25/05/2023
	Sáng
	- 7h LỄ BẾ GIẢNG NĂM HỌC.

- 11h: Các lớp K6 bàn giao CSVC về nhà trường. 
	- CB, GV, NV, HS nhà trường.
- Ban CSVC nghiệm thu.
	- Đ/c Hạnh- P.HT 

	
	Chiều
	- Từ chiều T5 đến hết thứ 6: Các lớp K6,7,8 bàn giao CSVC + chìa khóa về Ban CSVC.
- 16h: LỄ TRI ÂN HS K9 TẠI MIPEC LONG BIÊN. 
	- Ban CSVC, GVCN.
- CB, GV, NV tham dự.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	Sáu
26/05/2023
	Sáng
	- Đóng học bạ K6,7,8 .
- Đ/c Thu Trang hoàn thiện hồ sơ KTNS tháng.
- Nộp hồ sơ trường học an toàn về Phòng GD.
	- Ban QL điểm.
- Đ/c Thu Trang
- Đ/c Hạnh-P.HT, Nhung.
	
- Đ/c Lan- P.HT


	
	Chiều
	- K9: Học theo TKB.

- 14h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại Phòng GD.
- CB, GV, NV hoàn thiện đánh giá CB, CC cuối năm
	- GV dạy theo TKB.
- Đ/c Giang-HT
- CB, GV, NV BC
	
- Đ/c Lan- P.HT


	Bảy
27/5/2023
	Sáng
	- K9: Học theo TKB.

- 8H: Dự chung khảo giải thưởng NGTHST tại tầng 2 khu Liên cơ.
	- GV dạy theo TKB.
- Đ/c Giang, Mai, Vân, Phượng.
	
- Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	
	
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
[bookmark: _GoBack]Ngọc Lâm, ngày 22 tháng 05 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG


Ngô Hồng Giang






