	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 NĂM HỌC 2023 - 2024                                                      (Từ ngày 11/9/2023 đến 17/09/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
11/09/2023
	Sáng
	- Chào cờ: Tiết 1
- 8h30: Họp giao ban BGH
-T4,5: SHTNCM tổ KHXH
	- BGH, GVCN, TPT
- BGH
- Tổ KHXH
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
	- GV dạy theo TKB
	- Đ/c Giang- HT 

	
Ba
12/9/2023
	Sáng
	- 8h: Các đồng chí diện quy hoạch PHT dự tập huấn tại TTCT Quận. 
- T4,5: SHTNCM tổ KHTN
- 8h: Đ/c Thủy dự tập huấn tại HT tầng 5 tại TTYT Quận Long Biên
	- Đ/c T.Trang + Phượng

- Tổ KHTN
- Đ/c Thủy- y tế
	
- Đ/c Hạnh



	
	Chiều
	- Nhóm QLĐ + GVCN 6 rà soát thông tin HS trên CSDL
	Nhóm QLĐ + GVCN 6
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
Tư
13/9/2023
	Sáng
	- 8h15: Đ/c Mai dự tập guấn tại tầng 2 khu liên CB
- 8h30: Đ/c Hồng Giang, Tuyết Hạnh dự họp tại tầng 2 khi liên cơ
- T4,5: SHTNCM tổ Toán - Tin
	- Đ/c Mai
- Đ/c Hồng Giang, Tuyết Hạnh
- Tổ Toán - Tin 
	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	- GVCN + BGH hoàn thành hồ sơ HS khuyết tật: 7A7+9A5
- Đ/c: Lan + Hiền gửi giấy mời tới 27 đ/c trưởng ban PHHS các lớp.
	- GVCN + BGH
- Đ/c: Lan + Hiền

	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
14/9/2023
	Sáng
	- 10h: Nộp PGD các KH chuyên môn
- T3,4: Ôn luyện HS dự thi sân chơi trí tuệ ISMART
- T4,5: SHCM tổ Anh – NK
- 8h30: Đ/c Giang dự CT kết nối an ninh tại HT tầng 2 KLC.
	- Đ/c Nhung- TV
- Đ/c Yến+ tổ Toán.
- Tổ Anh – NK
- Đ/c Giang

	- Đ/c Hạnh- P.HT 

	
	Chiều
	· HS K9 tham dự bồi dưỡng HSG cấp Quận tại THCS Gia Thụy (26 HS)
·  15h40: Họp BGH với nhàn viết bài, đăng tại web + FB
	- HS K9.

- BGH.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	Sáu
15/9/2023
	Sáng
	- Chuẩn bị các đ/k cho Hội nghị CMHS
	- BGH, VP.
	
- Đ/c Lan- HT


	
	Chiều
	- Tổ QLĐ in và phát sổ điểm cá nhân tới GV
	- Tổ QLĐ.
	
- Đ/c Lan- P.HT


	Bảy
16/9/2023
	Sáng
	- 8h30: Dự tổng kết công tác đội: Đ/c Hạnh, Đ/c Hồng Vân

- 8h30: Hội nghị CMHS – Tại phòng HĐGD

	- Đ/c Hạnh, Đ/c Hồng Vân
- BGH, Ban đại diện CMHS.
	- Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
	- GV dạy theo TKB
	- Đ/c Lan- P.HT

- Tổ BV


	CN
17/9/2023
	Sáng
	-7h30: Đ/c Hạnh, Huỳnh dự chạy giải báo cấp Quận tại TTVHTT Quận
- 8h: Thi Toán ASMOPSS tại THCS Cầu Giấy
	- Đ/c Hạnh, Huỳnh

	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 9 tháng 9 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG
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Ngô Hồng Giang






