	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
[bookmark: _GoBack]                           (Từ ngày 01/01/2024 đến 07/1/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
01/01/2024
	Sáng
	TOÀN TRƯỜNG NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH (CẢ NGÀY)
	
- Các đ/c Bảo vệ trực theo phân công.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	Ba
02/01/2024
	Sáng
	- 9H: Xét HK HKI: BGH + GVCN K6,7,8,9
- Báo cáo KQ KTNB về đ/c HT (Đ/c Hạnh)
- VP: Hoàn thành báo cáo HKI (biểu trực tuyến PGD)
	- BGH, GVCN.
- Đ/c Hạnh- P.HT
- Đ/c Hiền- VP
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- 16h: GVCN, GVBM hoàn thành điểm trong sổ điểm cá nhân và CSDL ngành.
- T1,2: 2 HS ôn tập tiếng Nhật dự thi tại THCS Ái Mộ
- 17h30: Phụ đạo HSY môn Tiếng Anh 9
- Các tổ họp đánh giá bình xét TĐ cuối năm, cuối kì; Nộp KQ về BGH ngày 07/01/2024
	- Các đ/c GVCN, GVBM

- HS trong đội tuyển
- GV dạy BD.
- Các đ/c TTCM.
	Đ/c Hạnh – P. HT

	Tư
03/01/2024
	Sáng
	- Nhà trường: Nộp kết quả 2 mặt GD về PGD trước. 
- GVCN báo cáo KQ HKI về BGH trước 10h (Đ/c Liên nhận)
	- Các đ/c BGH phụ trách.
- Các đ/c GVCN.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 17h30: Phụ đạo HSY môn Toán 9
- 19h: Học sinh ôn tập trực tuyến ISSO cấp TP.
	- GV dạy BD.
- HS trong đội tuyển.
	- Đ/c Giang - HT

	Năm
04/01/2024
	Sáng
	- Ban CSVC ktra vệ sinh trường lớp 
	- Đ/c Hạnh + Thuỷ y tế.

	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	T1,2: Bồi dưỡng HSG K8: HSG ôn thi TP ôn tập tại trường THCS Gia Thuỵ; 
- 14h30: Họp chi bộ
- 15h30: Họp HĐSP -CHIA TAY Đ/C LAN – Nguyên phó HT
	- GV dạy BD.

- Các đ/c Đảng viên.
- HĐSP.

	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Sáu
05/01/2024
	Sáng
	- Nộp đăng ký dự thi GVDG cấp Quận về PGD.

	- Đ/c Liên- P.HT, Hiền- VP.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 17h30: Phụ đạo HSY môn Ngữ Văn.
	- GV dạy BD.
	- Đ/c Giang – HT

	Bảy
06/01/2024
	Sáng
	- 9h: Họp BGH, Ban đại diện CMHS nhà trường tại HĐSP
	- BGH, Ban đại diện CMHS nhà trường.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- 14h: HS ôn thi TP ôn thi tại THCS Gia Thuỵ
	- HS trong đội tuyển.
	- Đ/c Liên- P.HT

	CN
07/01/2024
	Sáng
	- 8h: HS ôn thi TP ôn thi tại THCS Gia Thuỵ
	- HS trong đội tuyển.
	- Bảo vệ

	
	Phân công Viết bài tuần 18:
1. Chúc mừng các đ/c Thu An và Hoàng Giang giải Nhất cấp quận BG E-learning đc dự thi cấp TP: đc Phương Anh fb ngày 2/1
2. Chúc mừng HS đạt giải cấp Quốc gia Toán và khoa học ASMO: đc Thiên Trang fb ngày 2/1.
3. Chúc mừng HS dự thi Tin học Quốc tế TP Hà Nội vòng cấp trường: đ/c Thiên Trang fb ngày 2/1.
5. Tổng hợp kết quả HKPĐ cấp quận (sau khi có kết quả chính thức): web đ/c Hoàng Giang; fb: đ/c Thiên Trang.
6. Họp HĐSP: đ/c Tạ  Huyền web, đ/c P.Anh fb.
7. Chia tay đ/c Lan: đ/c Quỳnh Anh web, đ/c Thiên Trang fb.
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 12 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






