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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 NĂM HỌC 2022 - 2023 

TỪ NGÀY 19/12/2022 ĐẾN NGÀY 25/12/2022 

  

 

- PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường cả tuần                                                      Lớp trực tuần: 8A1     - Đ/c Phương Loan  
- BGH dự giờ, KT nề nếp HS  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 

 

Đoàn đội 

Trực  

Hai 

19/12/2022 

Sáng - 7h30: + Họp GVCN tại phòng HĐGD 

             + Chào cờ. Sơ kết tuần 15, KH tuần 16 trong lớp 

học do trời lạnh (TPT gửi file, GVCN thực hiện)  

- Tiết 2: KTHKI môn Lịch sử- Địa lí 67 (60 phút); Vật lí 89 

(45 phút) (GV nhận đề tại phòng HĐGD) 

GVCN, TPT 

HS, GVCN 

 

 GV có tiết  

HT 

TPT 

 

PHT 

Đ/c Lam 

 

BT: PHT 

Vân 

B.Nhung 

Chiều - Nộp biên bản kiểm tra hồ sơ CM tháng 12 về PHT 

- Nộp BC tháng 12 vào Email trường 

- Hoàn thành chấm bài, trả bài cho HS các môn: GDCD, 

HĐTN, CN, Hóa học, GDTC + TD, Nghệ thuật+TD+ÂN  

(chậm nhất hoàn thành vào sáng 24/12/2022) 

- Hoàn thành chuẩn bị hồ sơ đơn vị học tập để sẵn sàng 

đón SGD kiểm tra kiểm tra đột xuất 

Đ/c Thắm, M.Hằng 

Đ/c Hải, Bùi Nhung, Hà 

GVBM 

 

 

Đ/c T.Trang, Hải 

PHT 

T.Trang 

PHT 

 

 

PHT 

Đ/c Hải B.Nhung  

Vân 

Ba 

20/12/2022 

Sáng - Tiết 1: KTHKI môn Công nghệ 67; Sinh học 89 (GV nhận 

đề tại phòng HĐGD) 

- Thế dục giữa giờ khối 9 

- Tiết 3: KTHKI môn GDĐP 67 (GV nhận đề tại phòng 

HĐGD) 

- Tổng hợp BC tháng 12 file word 

- Nhập BC trên biểu trực tuyến khi PGD chia sẻ 

GV có tiết 

 

HS K9, TPT 

GV có tiết 

 

Đ/c Thuỳ Trang 

Đ/c Hải, Hương, Hà, 

T.Trang 

PHT 

 

PHT 

 

HT 

PHT 

Đ/c Hải 

 

BT: HT 

B.Nhung 

Thủy A 

Chiều - Nộp file kê khai tài sản vào email trường BGH Hà Đ/c Lam 

 

P.Anh 

V.Thu 
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Tư 

21/12/2022 

Sáng - Tiết 1: KTHKI môn Tin học 67; Lịch sử 89 (GV nhận đề 

tại phòng HĐGD) 

- Thế dục giữa giờ khối 8 

- Tiết 3,4: KTHKI môn Ngữ văn 7 

- Nộp file kê khai tài sản vào email 

nongthikimquy_longbien@hanoi.gov.vn 

GV có tiết 

 

HS K8, TPT 

GV có tiết 

Hà 

PHT 

 

PHT 

HT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

P. Anh,  

B.Nhung 

H.Trang 

Chiều - Dạy và học theo TKB   Đ/c Lam B.Nhung 

V.Thu 

 Năm 

22/12/2022 

 

Sáng - 7h: Họp HĐCT môn Ngữ văn 689 tại phòng HĐGD 

- 7h30-9h05: KTHKI môn Ngữ văn 689 

- Thế dục giữa giờ khối 7 

- 9h20: Họp liên tịch tại phòng Tổ XH 

- 10h30: Họp Hội đồng lương tại phòng tổ Xã Hội 

 

- Hoàn thành tự ĐGXL tháng 12 trên PM 

https://dgcbccvc.hanoi.gov.vn/ 

GV làm nhiệm vụ coi KT 

GV làm nhiệm vụ coi KT 

HS K7, TPT 

Ban liên tịch 

Đ/c Lam, Ng.Thủy, Hương, 

Dương, Hà 

CBGVNV 

PHT 

PHT 

HT 

HT 

 

Hà 

 

Đ/c Hải 

BT:PHT 

B.Nhung 

 

Chiều - 15h40:+ Họp HĐGD lấy ý kiến vào dự thảo tờ trình về 

chế độ phụ cấp GV … Tại phòng HĐGD 

              + Họp Chuẩn bị Hội Xuân Quý Mão tại P.HĐGD 

              + Họp tổ sơ kết tháng tại phòng tổ CM 

CBGVNV 

 

BGH, GVCN, Hương,Hà 

GVNV 

CTCĐ 

 

HT 

TTCM 

Đ/c Hải Thủy A 

Vân 

Sáu 

23/12/2022 

Sáng - 7h: Họp HĐCT môn Toán 6789 tại phòng HĐGD 

- 7h30-9h05: KTHKI môn Toán 6789 

- Thế dục giữa giờ khối 6  
- 9h15: Họp HĐCT môn Tiếng Anh 6789 tại phòng HĐGD 

- 9h30-10h30: KT HKI môn Tiếng Anh 6789 

- 10h: Hoàn thành nhận xét GV,NV trên PM 

https://dgcbccvc.hanoi.gov.vn/ 

- SH: Nội dung theo KH đã gửi từ đầu năm học 

GV làm nhiệm vụ coi KT 

GV làm nhiệm vụ coi KT 

HS K6, Đ/c Vân 

GV làm nhiệm vụ coi KT 

 

GV làm nhiệm vụ coi KT 

Đ/c Hải 

 

GVCN, HS 

PHT 

PHT 

PHT 

 

PHT 

Hà 

 

NT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

H.Trang 

Vân 

Chiều - 14h: Giao ban Hiệu trưởng tại PGD 

 

Đ/c Lam  Đ/c Hải Mai, 

Thủy A 

Bảy 

24/12/2022 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh PCDB 

- Tiết 1: KTHKI môn Tin Nghề 8 (GV nhận đề tại phòng 

HĐGD) 

Bảo vệ, lao công 

GV có tiết 

 

Linh 

PHT 

 

Đ/c Hải Đ/c Vân 

https://dgcbccvc.hanoi.gov.vn/
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- 8h00: UBND Quận Kiểm tra công tác phòng chống dịch 

bệnh sốt xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm khác trên 

địa bàn quận 

- Tiết 3: KTHKI môn Địa lí 89 (GV nhận đề tại phòng 

HĐGD) 
 

Đc Hải, Hương, Linh, Vân 

đón đoàn nếu đoàn về KT  

 

GV có tiết 

 

 

PHT 

 

 

PHT 

Chiều    BV  

Chủ nhật 

25/12/2022 

 

Sáng    BV  

Chiều    BV  
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


