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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39 NĂM HỌC 2022 - 2023 

TỪ NGÀY 29/05/2023 ĐẾN NGÀY 04/06/2023 

 

Trực y tế, Văn phòng thứ 2,3,4: Phương Anh        Lớp trực tuần: 9A1      - Đ/c Trần Nhung 

      

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 

Đoàn đội 

Trực  

Hai 

29/05/2023 

Sáng - Hai lớp 9 học ôn từ tiết 1-> tiết 4 

- 8h: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kì II tại phòng HĐGD 

+ kí học bạ trên VP 

- 8h: Rà duyệt phiếu ĐG xếp loại viên chức tại phòng HT 

- 9h05: Họp tại phòng tổ tự nhiên 

 

- 10h: Hoàn thành tự đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên Temis 

- 10h00: Báo lỗi sai trong phiếu báo dự thi về VP (nếu có) 

(Đ/c Thu Thúy nhận) 

- Hoàn thiện hồ sơ công tác Đội (từ 29-> 31/5/2023) 

- 10h00: Họp giao ban BGH tại phòng HT 

- 11h: Hoàn thành Thông báo KL hội nghị đối thoại giữa 

BGH và HS 

GV dạy ôn thi, HS9 

100% GV có mặt 

 

Đ/c Phương Anh 

BGH, đ/c Thắm, Dương, 

Ng.Thủy, Diệu Thúy, Hà 

BGH, GV 

Đ/c T.Nhung, Dương 

 

Đ/c B.Nhung, P.Anh 

BGH 

Đ/c Hà 

PHT 

PHT 

 

HT 

HT 

 

Hà 

PHT 

 

Vân 

HT 

HT 

 

Đ/c Lam 

 

 

B.Nhung 

Vân 

Chiều - HS9 ôn thi theo TKB 

- 14h: Thu dọn chăn gối, dọn tủ bán trú 

 

 

-  Trước 15h: Báo lỗi sai trong phiếu báo dự thi về PGD (nếu 

có) (Đ/c Huệ nhận) + Nộp hồ sơ thi đua về phòng Nội vụ 

- 16h: Công đoàn tổ chức thăm hỏi động viên đoàn viên 

Công đoàn 

GV, HS 

Tổ bán trú (Huyền Trang 

nghỉ TS, P.Anh trực và làm 

việc VP) 

Đ/c P.Anh 

 

CBGVNV 

PHT 

Hương 

 

 

HT 

 

BCH CĐ 

Đ/c Lam B.Nhung  

Vân 

Ba 

30/05/2023 

Sáng - HS9 ôn thi theo TKB 

- Rà duyệt danh mục minh chứng tự KĐCL GD 

- Nộp bài viết về gương người tốt việc tốt vào Email trường 

 

GV, HS 

Đ/c Hà 

Tổ Xã hội  

PHT 

PHT 

TT 

Đ/c Hải 

 

B.Nhung 

Thủy A 
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Chiều - HS9 ôn thi theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải 

 

P.Anh 

V.Thu 

Tư 

31/05/2023 

Sáng - HS9 ôn thi theo TKB 

- 9h20: Họp giao ban tại phòng HT 

GV, HS 

BGH, Hương, Hà 

PHT 

HT 

Đ/c Hải P. Anh,  

B.Nhung 

Chiều - HS9 ôn thi theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải B.Nhung 

V.Thu 

Năm 

01/06/2023 

 

Sáng - HS9 ôn thi theo TKB 

- Nhập số liệu vào Báo cáo kiểm định chất lượng 

- Nộp hồ sơ tự ĐG Trường học điện tử và chuyển đổi số về 

PGD (VB và file vào email đ/c Huệ) 

- Hoàn thiện dán ảnh, đóng dấu giáp lai và phát phiếu báo dự 

thi cho HS 

GV, HS 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Hạnh 

 

VP + GVCN 

PHT 

Hà 

PHT 

 

HT 

Đ/c Hải 

 

B.Nhung 

 

Chiều - 14h: HỌP HĐGD THÁNG 6 

- 16h: Công đoàn tổ chức Tết thiếu nhi ⅙ cho con CBGVNV 

nhà trường 

CBGVNV 

CBGVNV + Các con 

BGH 

BCH CĐ 

Đ/c Hải Thủy A 

Vân 

Sáu 

02/06/2023 

Sáng - HS9 ôn thi theo TKB 

- 8h: Sắp xếp hồ sơ tại trường 

GV, HS 

Đ/c Thảo, Nhi, K.Hương, 

Thu Thúy, Thủy-A, P.Anh 

PHT 

BGH 

Đ/c Lam 

 

 

Vân 

Chiều 

 

- HS9 ôn thi theo TKB 

- 14h: Sắp xếp hồ sơ tại trường 

GV, HS 

Đ/c Thảo, Nhi, K.Hương, 

Thu Thúy, Thủy-A, P.Anh 

PHT 

BGH 

Đ/c Lam Thủy A 

Bảy 

03/06/2023 

 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- HS9 ôn thi theo TKB 

- Hoàn thành thẩm định bài viết về gương người tốt việc tốt 

Bảo vệ, lao công 

GV, HS 

BGK 

Hạnh 

PHT 

PHT 

Đ/c Lam Vân 

Chiều    BV  

Chủ nhật 

04/06/2023 

 

Sáng    BV  

Chiều    BV  
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 
HIỆU TRƯỞNG 
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- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


