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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 49 NĂM HỌC 2022 - 2023 

TỪ NGÀY 07/08/2023 ĐẾN NGÀY 13/08/2023 

 

 
                         Tháng 8: Các đ/c GV đã hết thời gian nghỉ hè                                    

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 
NV trực 

Hai 

07/08/2023 

Sáng - 7h30: Lễ kết nạp đảng viên tại phòng HĐGD 

(Trang phục: Áo trắng, váy  hoặc quần đen, đ/c Châu Loan 

mặc áo dài truyền thống, đ/c Vân chuẩn bị phông chữ) 

- 8h: Sinh hoạt chi bộ tháng 8 và SH chuyên đề quý III/2023 

tại phòng HĐGD 

- 9h30: Họp liên tịch tại phòng HĐGD 

 

 

- 10h: Báo cáo HT danh sách HS chuyển đến, chuyển đi và 

sĩ sỗ các lớp hiện tại 

- Hoàn thiện DS đăng ký nhu cầu bồi dưỡng Đảng, Đoàn thể 

năm 2024 theo CV 432, 433 nộp ĐUP 

Đảng viên + đ/c Châu Loan 

(đ/c Thu nghỉ thai sản)  

 

Đảng viên (đ/c Thu nghỉ 

thai sản) 

BGH+ đ/c M.Hằng, Thắm, 

Hương, Dương, Ng.Thủy, 

Vân, Hà 

Đ/c Hạnh, Hà 

 

Đ/c Hạnh + BGH 

BTCB 

 

 

BTCB 

 

HT 

 

 

HT 

 

BTCB 

Đ/c Lam Đ/c Hạnh 

Hương, 

Hà 

Chiều - Hoàn thành các nội dung chuẩn bị họp HĐGD tháng 8 BGH, Văn phòng, GV mới BGH Đ/c Lam Hạnh 

Ba 

08/08/2023 

Sáng - 8h: HỌP HĐGD THÁNG 8, GV mới ra mắt HĐGD 

 

- 8h: Dự khai giảng lớp tìm hiểu về Đảng và tham gia học 

tập 5 ngày tại Trung tâm BDCT Quận 

- 10h: Họp GVCN lớp 6-năm học 2023-2024 

CBGVNV + đ/c Thu, Linh, 

Trang Toán 

Đ/c Đạt 

 

BGH, GVCN 6, đ/c Hương, 

Hà, Hạnh, Vân, Yến 

BGH 

 

BGH 

Đ/c Lam 3NV 

Chiều - Hoàn thành công tác chuẩn bị đón HS khối 6 -Khóa 4 

(2023-2027) 

 

Các bộ phận 

 

 

BGH Đ/c Lam 3 NV 
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Tư 

09/08/2023 

Sáng - 7h30: ĐÓN HỌC SINH KHỐI 6 (2023-2024) – Khóa 4 CBGVNV BGH BGH 3NV 

Chiều - 14h: Chuẩn bị hồ sơ Trường học điện tử Đ/c Hà, Vân, Đạt, Nhi, 

K.Hương, Nam 

Đ/c Hải Đ/c Hải BV 

Năm 

10/08/2023 

 

Sáng - Chuẩn bị các nội dung cho năm học mới CBGVNV  Đ/c Lam 

 

3NV 

Chiều - Hoàn thành công tác chuẩn bị đón HS khối 7,8,9 Các bộ phận  Đ/c Lam BV 

Sáu 

11/08/2023 

Sáng - 7h30: Đón HS khối 7,8,9 (nhận lớp, SGK, đồng phục) CBGVNV BGH, 

Tuyên, 

Linh 

BGH 4NV 

Chiều 

 

    BV 

Bảy 

12/08/2023 

 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- 8h Dự lớp Bồi dưỡng kỹ năng chuyên sâu cho cán bộ quy 

hoạch chức danh Hiệu trưởng các trường công lập năm 

2023. 

Bảo vệ, lao công 

Đ/c Hải 

Hạnh 

 

 BV 

Chiều     BV 

Chủ nhật 

13/08/2023 

 

Sáng     BV 

Chiều     BV 
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


