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UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM LỊCH CÔNG TÁC TUẦN52 NĂM HỌC 2022 - 2023

TỪ NGÀY 28/08/2023 ĐẾN NGÀY 03/09/2023

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm Người, bộ phận
thực hiện Người PT BGH

Trực NV trực

Hai
28/08/2023

Sáng - 7h15: Tập trung HS toàn trường chuẩn bị năm học mới
(ND chi tiết có văn bản gửi riêng)
- 9h30: + Tổng duyệt văn nghệ

+ Tổng duyệt đội nghi lễ
- 10h: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng
- Hoàn thành xây dựng kế hoạch khai giảng năm học
2023-2024
- Dọn dẹp phòng y tế

CBGVNV, HS, TPT

Đ/c Yến, Loan+HS
Đ/c Vân + HS
BGH + Vân, Yến, Hương

Đ/c Linh

BGH

HT
HT

Đ/c Lam Đ/c
Hạnh,
Hương,
Linh

Chiều Đ/c Hạnh

Ba
29/08/2023

Sáng - 8h30: Họp giao ban BTCB tại PH 2-UBND phường PĐ
- Hoàn thành xây dựng dự thảo NVNH 2023-2024
- Nộp KHDH mô hình, DTHT về PHT

Đ/c Lam
BGH
Đ/c Thắm, M.Hằng PHT

Đ/c Hải 3NV

Chiều - Mua cây, hoa trang trí trường chào mừng khai giảng năm
học mới

Đ/c Hải, Ng. Hương, Hạnh,
Nhung, Hùng

HT Đ/c Hạnh

Tư
30/08/2023

Sáng 8h: TRIỂN KHAI NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2023-2024
TẠI PHÒNG HĐGD

100% CBGVNV BGH Đ/c Lam 4NV

Chiều - 14h: Tập huấn CNTT, chuyển đổi số tại phòng Tin học
- Hoàn thành giấy mời Khai giảng để sáng thứ 5 gửi
- 16h30: Duyệt kịch bản khai giảng năm học 2023-2024 tại
phòng HT

BGH, GV, Hà
Đ/c Hạnh
Đ/c Vân, Yến

PHT
HT
HT

Đ/c Lam 3NV
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Năm
31/08/2023

Sáng - 7h15: Tập trung học sinh (chuẩn bị khai giảng, bán trú, tập
văn nghệ, nghi lễ) HS lớp 6 mặc đồng phục áo trắng, K7,8,9
mặc đồng phục thể thao
- Tổng vệ sinh bếp ăn
- 9h: Họp tổ triển khai NVNH, XD kế hoạch thực hiện
chuyên đề
- 11h: Họp tổ bán trú tại phòng HĐGD

- Hoàn thành hồ sơ DTHT trong nhà trường

GVCN, TPT

NV bếp
3 tổ

BGH, GV, NV trông bán
trú (TB trong nhóm bán trú)
Đ/c Hải

BGH

Hạnh,Linh
TT

BGH

BGH 4 NV

Chiều - 16h: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh Bảo vệ, lao công Hạnh Đ/c Hạnh

Sáu
01/09/2023

Sáng NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9 BV

Chiều NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9 BV

Bảy
02/09/2023

Sáng NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9 BV

Chiều NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9 BV
Chủ nhật
03/09/2023

Sáng 7h sáng thứ hai, ngày 04/9/2023: Tổng duyệt khai giảng 100% CBGVNV + HS BGH BV

Chiều BV

GHI CHÚ: - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công
- Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường

xuyên để không bỏ sót việc.

Nơi nhận:
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.

HIỆU TRƯỞNG

Võ Hương Lam


