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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 NĂM HỌC 2023 - 2024 

TỪ NGÀY 18/09/2023 ĐẾN NGÀY 24/09/2023 

 

PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                            TRỰC TUẦN: Lớp 9A3 * GVCN: Cô Thu 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 

NV, 

Đoàn đội 

trực 

Hai 

18/09/2023 

Sáng - 7h30: + Chào cờ, tưởng niệm nạn nhân vụ cháy, quyên 

góp ủng hộ. Sơ kết tuần 2. Trao thưởng chạy giải báo 

HNM trong HS. KH tuần 3 

 

             + Tổng hợp ủng hộ nạn nhân vụ cháy tại phòng 

Đảng Đoàn thể 

            + Ủng hộ nạn nhân vụ cháy tại UBND Phường 

Khương Đình  

100% CBGVNV và HS 

(Lớp 9A3 kê 1 bàn 35 ghế 

GV ngồi như hôm khai 

giảng) 

Đ/c Dương, Khiêm, Hà 

 

GV, NV theo p/c 

HT 

Thu 

 

 

Dương 

 

HT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

3 NV 

Yến 

Chiều - 14h: Tổng hợp dự thảo các quy chế tại phòng HT 

- 16h00: Hoàn thành nhập điểm khảo sát khối 6 

- Triển khai hướng dẫn tổ chức đại hội chi đội 

Đ/c Hà 

GVBM  

Đ/c Yến 

PHT 

HT 

Vân 

Đ/c Lam 

 

      Hải 

3 NV 

Yến 

Ba 

19/09/2023 

Sáng - Từ 7h30: Chụp ảnh cho HS khối 6, 9 theo thứ tự (gửi trên 

nhóm zalo trường) 

- 7h30: Dự và Tham gia giải chạy báo Hà Nội mới lần thứ 48 

tại Trung tâm VH-TT & TT (khu ĐT Việt Hưng) 

GV quản lý theo phân công 

(gửi trên nhóm zalo trường) 

Đ/c Lam, Châu Loan, Đạt,  

Trần Thủy + HS 

Hạnh 

 

HT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

3 NV 

Yến 

Chiều - 14h: Họp giao ban Hiệu phó tại THCS Thạch Bàn Đ/c Hải PHT Đ/c Lam 3 NV 

Yến 

Tư 

20/09/2023 

Sáng - 7h50: Dự Chương trình “Kết nối an sinh” số 17 tại HT tầng 

2 khu liên cơ quan  

- Tiết 5: CĐ môn Toán- đ/c M.Hằng thực hiện tại lớp 8A2 

Đ/c Lam, Đ/c Châu Loan, 

HS Tăng Minh Thái - 7A5 

BGH+ nhóm Toán 

HT 

 

NT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

4 NV 

Yến 

Chiều - 14h30: Làm việc tại phòng Hiệu trưởng Đ.c Hà HT Đ/c Lam 4 NV 

Yến 
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Năm 

21/09/2023 

 

Sáng - 8h00: Họp Giao ban tại Phòng Hiệu trưởng, duyệt KH tổ 

chức Trung Thu 

- 9h30: Họp Chi bộ SH chính trị, tư tưởng thực hiện Chỉ 

thị số 24- CT/TU tại phòng HĐGD 

BGH + Đ/c Yến 

 

Đảng viên (Mặc áo trắng) 

+ Đại biểu phường 

HT 

 

BTCB 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

4 NV 

Yến 

Chiều - 14h15: Dự lễ trao học bổng cho HS tại ĐSQ Trung Quốc 

(46-Hoàng Diệu) 

- Tiết 2: Làm việc tại phòng Hiệu trưởng 

- Tiết 3: Thực hiện chuyên đề tháng 9:  

+ CĐ môn GDCD: đ/c Thúy thực hiện tại lớp 6A1 

 

+ CĐ môn Tiếng Anh: đ/c Tâm thực hiện tại lớp 8A2 

 

+ CĐ môn Ngữ văn: đ/c P.Loan thực hiện tại lớp 8A3 

 

+ CĐ môn Vật lí đ/c Khiêm thực hiện tại lớp 9A1 

 

- Từ 16h35: Họp tổ thảo luận nội dung Hội nghị CBCCVC, 

NLĐ 

Đ/c Hải, Hương 

 

Đ/c Dương 
 

Dự: BGH, đ/c Dương, Yến, 

Huệ, N.Thủy, Sáu 

Dự: BGH, nhóm Anh 

 

Dự: BGH, đ/c Thắm, Vân, 

Mai, Thảo, C.Loan 

Dự: BGH+ tổ TN 

 

CBGVNV 

PHT 

 

HT 

TTCM 

Dương 

 

D.Thuý 

 

Thắm 

 

Ngọc 

 

3 TT 

Đ/c Hải 4 NV 

Yến 

Sáu 

22/09/2023 

Sáng - Báo cáo KQ tham gia thi tìm hiểu luật PCMT 

- SH: Tổ chức đại hội chi đội 

 

Đ/c Ng.Thuỷ 

GVCN, HS 

CTCĐ 

Yến 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

4 NV 

Yến 

Chiều 

 

- Hoàn thành các hồ sơ, báo cáo chuẩn bị đón đoàn giám sát 

của Quận ủy theo phân công 

 

Đ/c Hải, Ng. Thủy, Dương, 

Nhung, Hà, Hương 

HT, 

CTCĐ 

Đ/c Lam 4 NV 

Yến 

Bảy 

23/09/2023 

 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- 8h30 Tham dự Hội nghị Tổng kết công tác Đoàn-Đội và 

phong trào thiếu nhi năm học 2022-2023; triển khai 

chương trình năm học 2023-2024 tại Hội trường tầng 2 

khu Liên cơ quan. 

- SH: Tổ chức đại hội chi đội 

Bảo vệ, lao công 

Đ/c Hải, Yến + HS Thu 

Uyên 9A1  

 

 

GVCN, HS 

Hạnh 

PHT 

 

 

 

Vân 

Đ/c Hải 

       

     Vân 

Linh, 

Hạnh, 

Vân 

Chiều     BV 

Chủ nhật 

24/09/2023 

 

Sáng     BV 

Chiều     BV 
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GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


