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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 NĂM HỌC 2023 - 2024 

TỪ NGÀY 25/09/2023 ĐẾN NGÀY 01/10/2023 

 

PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                            TRỰC TUẦN: Lớp 9A4  GVCN: Cô Thu Hằng 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 
NV trực 

Hai 

25/09/2023 

Sáng - 7h30: Chào cờ, tuyên truyền PCDB, PCCC…. 

- 7h50: Dự học lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho 

CB quy hoạch cấp phó (lớp 2) năm 2023 tại giảng đường 

Trung tâm chính trị Quận 

- 8h20: Thăm HS Vũ Thế Bảo -8A3 

 

- Hoàn thành DS học sinh học tiếng Anh BME gửi email cho 

đối tác 

- Hoàn thành chuẩn bị hồ sơ đón đoàn giám sát của Quận ủy 

(gửi Email đ/c HT) 

HS, GVCN, TPT 

Đ/c Vân 

 

 

BGH, D.Thúy, Hạnh, 

Dương, K.Hương 

Đ/c Hạnh 

 

Đ/c Hải, Ng.Thủy, Dương, 

Hà, Hạnh, Hương, Nhung 

PHT 

HT 

 

 

HT 

 

PHT 

 

HT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

3 NV 

Yến 

Chiều - 13h50: Dự hội nghị đối thoại định kỳ tại Nhà văn hoá 

phường Phúc Đồng 

 

Đ/c Lam, Hải 

 

 

HT 

 

Đ/c Yến 

      Hạnh 

3 NV 

Yến 

Ba 

26/09/2023 

Sáng - 7h50: Dự học lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho 

CB quy hoạch cấp phó (lớp 2) năm 2023 tại giảng đường 

Trung tâm chính trị Quận 

- 8h20: Họp BCH Đảng bộ phường tại PH2-UBND P.PĐ 

- Hoàn thành TKB số 2 

Đ/c Vân 

 

 

Đ/c Lam 

Đ/c Hải 

HT 

 

 

BTCB 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

3 NV 

Yến 

Chiều - 14h15: Làm việc tại phòng Hiệu trưởng 

 

Đ/c Hà 

 

HT Đ/c Hải 3 NV 

Yến 

Tư 

27/09/2023 

Sáng - 8h20: Dự chương trình kết nối an sinh và đối thoại với 

CNVCLĐ tại Hội trường Quận uỷ 

- 9h00: Kiểm tra sổ điểm điện tử tháng 9 

Đ/c Lam, Ng.Thuỷ 

 

Đ/c Hà 

 Đ/c Lam 

 

BT: HT 

4 NV 

Yến 
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Chiều - 14h00-15h30: Khảo sát Văn 9 

 

 

- 14h15: Làm việc tại phòng Hiệu trưởng 

- 15h40- 17h15: Khối 9 học bình thường theo TKB 

Coi KT: Thu Hằng, Nhi, 

M.Hằng, Thảo, Đạt, Chi, 

Khiêm 

Đ/c Hà 

GV, HS 

PHT 

 

 

HT 

PHT 

Đ/c Lam 4 NV 

Yến 

Năm 

28/09/2023 

 

Sáng - Nộp KHGD nhà trường, KH kiểm tra nội bộ, KH điểm mới, 

đăng ký CĐ cấp Quận về PGD 

- 9h20: + Họp liên tịch tại phòng Tổ tự nhiên 

+ Họp giao ban BGH, TPT 

 

Đ/c Hạnh 

 

Ban liên tịch 

BGH, Yến, Vân 

BGH 

 

HT 

HT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

4 NV 

Yến 

Chiều - Từ 14h-17h: TỔ CHỨC VUI HỘI TRĂNG RẰM 2023 CBGVNV, HS, PHHS BGH, 

BCH CĐ 

Đ/c Hải 4 NV 

Yến 

Sáu 

29/09/2023 

Sáng - 9h00: Nộp biên bản kiểm tra sổ chủ nhiệm về PHT 

- Nộp hồ sơ về đoàn giám sát của Quận ủy 

Đ/c Nhung 

Đ/c Hạnh 

PHT 

HT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

4 NV 

Yến 

Chiều 

 

- Tiết 1: Dự giờ tiếng Anh Language Link 

- Tiết 2: Dự giờ tiếng Anh BME 

- 14h00: Kiểm tra giáo án (sáng, chiều) của tổ Tự nhiên 

(Nộp giáo án về phòng PHT) 

- 14h00-15h30: Khảo sát Toán 9 

 

 

- 15h45-16h45: Khảo sát Tiếng Anh 9 

 

- 16h45- 17h15: Khối 9 học TKB tiết 4 

Đ/c D.Thúy 

Đ/c D.Thúy 

PHT 

 

Coi KT: P.Loan, Đạt, Thảo, 

Thu, Thắm, Thu Hằng, 

Khiêm 

Coi KT:  M.Hằng, C.Loan, 

Lan,Vân,Yến, Hiền, T.Thủy 

GV, HS 

PHT 

PHT 

PHT 

 

PHT 

 

 

PHT 

Đ/c Lam 4 NV 

Yến 

Bảy 

30/09/2023 

 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- 7h30: Sắp xếp và nhập sách tại thư viện 

 

 

- 8h00:  Kiểm tra giáo án (sáng, chiều) của tổ Xã hội (Nộp 

giáo án về phòng PHT) 

- 8h00: Dự Đại hội Liên đội mẫu tại trường THCS Ngọc Thuỵ 

- Nộp biên bản kiểm tra sổ GĐB tháng 9 về PHT 

- Nộp hồ sơ dự giờ các chương trình TALK về PHT 

Bảo vệ, lao công 

Đ/c Tuyên, T.Thủy, Mỹ, 

K.Hương, Mai, Nhi, Hoàng, 

Lan 

PHT 

 

Đ/c Yến 

Đ/c Yến 

Đ/c D.Thúy 

Hạnh 

Tuyên 

 

 

PHT 

 

 

PHT 

PHT 

Đ/c Lam Linh, 

Hạnh, 

Vân 
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Chiều 14h: Thi chung khảo giọng hát hay tại Cổng Đình làng Lệ 

Mật 

Đ/c Mai + đội múa 

Đội cổ vũ: CTCĐ điều 

động 

CTCĐ 

 

 BV 

Chủ nhật 

01/10/2023 

 

Sáng - Dự  Lễ phát động “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt 

đời” và Ngày hội khuyến học phường Phúc Đồng (tại 

Nhà VH phường Phúc Đồng) (thời gian cụ thể sẽ thông 

báo sau) 

BGH + Đ/c N.Thủy, Ngọc, 

Mai + HS được khen 

thưởng (danh sách sẽ thông 

báo tới GVCN) 

PHT  BV 

Chiều     BV 
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


