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	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 
TỪ NGÀY  09/01/2023 ĐẾN NGÀY 15/1/2023


	 
	


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGH Trực 
	Trực  BV

	Hai

9/1/2023
	Sáng


	* Chào cờ: Sơ kết thi đua tháng 12 – Triển khai KH tháng 1/2023. Văn nghệ chào mừng năm mới 2023. Hội thi Rung chuông vàng “Tìm hiểu Tết Nguyên Đán”
* Hoàn thiện các sổ đồ dùng dạy học HK I

* 8h: Hoàn thành tự đánh giá XL T 01/2023 (từ 19.12.2022 đến 10/01/2023)  trên phần mềm .
* 10h: Hoàn thành in, photo KQ HL + HK theo lớp (03 bộ), tổng hợp KQ chung toàn trường (05 bộ) và chất lượng bộ môn (05 bộ) + 04 bộ nhật ký sửa điểm trên CSDL nộp BGH
	CBGVNV - Lớp 8A2 trực tuần

Đ.c Mai

CBGVNV

Đ.c Thương + Thúy Hà
	BGH
	Đ.c Hồng

	Đ.c 
Trung+Lý


	
	Chiều
	* Tiết 1+2: Dạy và học theo TKB

(Riêng 8A3 học tiết 3 học TALK bình thường)

* Tiết 3+4: Họp tổ đánh giá thi đua HK I
	GV + HS

GVCN thông báo lịch học tới HS- PH 

Đ.c Khanh, Huyền, Nhân + GVNV 
	BGH
	Đ.c Tuynh 
	

	Ba

10/1/2023
	Sáng
	Dạy và học theo TKB
	GV- HS
	PHT
	Đ.c Hồng
	Đ.c
Khuyến+ Phong   


	
	Chiều
	* 17h: Hoàn thành công tác chuẩn bị  ĐH Công đoàn 
	Theo phân công
	PHT


	Đ.c Tuynh

	

	Tư

11/1/2023
	Sáng
	* 7h45: Đại hội công đoàn khóa VII nhiệm kỳ 2023-2028 tại phòng HĐGD

(HS nghỉ học cả ngày)
	100% ĐVCĐ + Lãnh đạo LĐLĐ Quận
GVCN thông báo lịch học tới HS- PH 
	PHT

	Đ.c Tuynh
	Đ.c  
Lý+ Trung



	
	Chiều
	* 15h: Họp liên tịch xét thi đua HK I

* Chuyển giấy mời họp sơ kết HKI tới PH

  - Nộp báo cáo sơ kết HKI của lớp về VP

* Hoàn thành nhập báo cáo kết quả KS VTA 9  tháng 12+ KQ KS HS giỏi 8 vòng 1 trên Drive
	BGH + đ.c Nhân, Khanh, Huyền, Miền, P.Hồng, Ninh + Huyền TD
Đ.c Thương + GVCN

GVCN

GV VTA 9 + GV BD HSG 8 theo p.c + đ.c Thương
	
	Đ.c Hồng

	

	Năm

12/1/2023)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB

* 10h: Gửi mail GVCN file phiếu điểm của HS
	GV-HS

Đ.c Thương + Thúy Hà
	BGH


	Đ.c Hồng
	Đ.c 
Phong+Khuyến


	
	Chiều


	* Bổ trợ K6: L.sử + MT; K7: Địa + AN


	Đ.c Nhung, Hương, Giang, Hải, Thoa
	   PHT

	Đ.c Tuynh
	

	Sáu

13/1/2023
	Sáng
	* 10h: Triển khai TKB số 7 HK II tới HS
* 11h: Hoàn thành khắc phục các tồn tại trong BB kiểm tra HSCM cuối HK I và nộp LBG, sổ điểm cá nhân, sổ SHTNCM, bài kiểm tra cuối HK I sau rà soát về VP
- Nhận các hồ sơ sổ CM HK II để thực hiện tại VP
	Đ.c Thương + GVCN 

GVBM + đ.c Thương

GVBM + đ.c Thương
	PHT
	Đ.c Hồng

	Đ.c 
Trung+Lý


	
	Chiều


	* Hoàn thành chương trình KHDH chính khóa, dạy thêm + bổ trợ HK I.

* Hoàn thành gửi nhận xét HS bộ môn HKI cho GVCN lớp tổng hợp trừ V,T,A 9

* 17h30: Hoàn thành tổng vệ sinh lớp, chuẩn bị cho họp PH

- Kiểm tra báo cáo BGH

* Hoàn thành hồ sơ kiểm tra PCCM và công tác chuẩn bị dạy học HKII.

* Hoàn thành gửi kết quả KS 9  tháng 12 + nhận xét tới PH

* 17h: Hoàn thành nộp sổ ghi đầu bài HK I về VP để lưu trữ
	GVBM + HS

GVBM

GVCN + HS 

Đ.c Thu Hà 
BGH

GVCN 9

GVCN + đ.c Thương
	   PHT

   
	Đ.c Tuynh

	

	Bảy

14/1/2023
	Sáng
	Nghỉ học kì I
	
	
	
	Đ.c 
Khuyến+ Phong  

	
	Chiều


	Nghỉ học kì I
	
	
	
	

	Chủ nhật

15/01/2023
	Sáng
	* 8h - 9h30: Họp PHHS  khối 6,7,8 tại lớp

* 9h35: Họp PHHS  khối 9 tại lớp
* Nhận xét HS tuần 19 gửi PHHS qua SLLĐT

* Gửi: KQ thi đua tuần 19 vào nhóm zalo GVCN
	GVCN K6,7,8 + PHHS
GVCN K9 + PHHS

GVCN+GV V,T,A+ PH
TPT


	
	BGH
	Đ.c
Lý+ Trung



	
	Chiều
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

( Đã ký)
Dương Văn Tuynh



