
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 NĂM HỌC 2023 - 2024 

TỪ NGÀY 13/11/2023 ĐẾN NGÀY 19/11/2023 

TRỰC TUẦN:  

 PGD đi kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường các ngày trong tuần. 

 BGH,TTCM dự giờ các ngày trong tuần. 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận/ cá nhân 

thực hiện 

LĐ/cá 

nhân PT 

BGH 

trực 

Bảo vệ 

trực 

 

Hai 

13/11 

Sáng *6h30: Tập trung tham quan tại Đảo Ngọc Xanh 

*7h30-11h:HS không tham gia tham quan đến trường 

hoạt động.(GVCN thông báo tới PH, HS) 

* Nộp hồ sơ PCCC về Công an quận 

 HS+ CBGVNV theo phân công  

 HS+ CBGVNV theo phân  

 

Đ.c Ân 

 Đ.c Tuynh 

Đ.c Ngân 

 

Đ.c Tuynh 

 
Đ.c Ngân 

 

 

 

Đ.c Hoài 

trực thay 

chiều 

 
Đ.c 

Khuyến+ 

Trung 

Chiều *14h: Học sinh K6,7 không  tham quan đến trường 

*Gửi giấy mời họp PHHS khối 9 giữa kì I tới PH 

*13h30: Chấm thi HS giỏi quận tại PGD  

HS+ CBGVNV theo phân công 

GVCN K9 

Đ.c Ngân 

  Đ.c Ngân 

Ba 

14/11 
Sáng Thực hiện theo TKB số 04  điều chỉnh 

*KTnội bộ:  Hoạt động học tập và rèn luyện HS khối 9 

GV+HS 

Đ.c Ngân, Khanh, Huyền, Hồng 

 

Đ.c Ngân 

 

Đ.c Ngân 

Đ.c 

Phong+ 
Khuyến 

Chiều Dạy và học theo TKB  GV+HS Đ.c Ngân 

Tư 

15/11 
Sáng * 9h 5: Nộp tranh vẽ tại phòng thư viện 

*9h5: Họp thống nhất chấm các nội dung chào mừng 

ngày 20/11 tại phòng HĐ 

*Tiết 5: Chuyên đề MT lớp 8A3 

 GVCN 

Ban giám khảo theo phân công 

 

Đ.c Nhung + Tổ nhóm CM dự 

 

Đ.c Hồng 

Đ.c Ngân 

 

Đ.c Khanh 

 

Đ.c Tuynh 

 

Đ.c Ngân 

Đ.c 
Trung 

+ 
Phong 

 *Gửi giấy mời đại biểu dự Kỷ niệm ngày 20/11. 

 

Đ.c  Ân, Hoài 



 Chiều *Tiết 3+4: Hội thi văn nghệ chào mừng ngày 20/11 

tại sân trường 

* Nhóm Văn trao đổi XD chuyên đề giao lưu với ĐTVH  

* Tổng hợp kết quả CBGVNV thực hiện khảo sát đánh 

giá chất lượng dịch vụ giáo dục công theo CV đã gửi 

 Toàn thể CBGVNV + HS dự 

 

Đ.c Khanh + Nhóm Văn 

Đ.c Ân 

Đ.c Ngân 

 

Đ.c Ngân 

Đ.c Tuynh 

  

Năm 
16/11 

Sáng *8h30: Dự Lễ tuyên dương khen thưởng, kỷ niệm 20/11 

tại HT tầng 2 Khu liên cơ. 

*Báo cáo đề xuất dự kiến kinh phí thuê trang phục biểu 

diễn văn nghệ vào ngày 20/11 với đ.c Hiệu trưởng 

 Đ. Tuynh, L.Thanh 

 

GVCN lớp có tiết mục được 

chọn biểu diễn 

Đ.c Tuynh 

 

Đ.c Tuynh 

 

Đ.c 
Khanh 

trực 

thay  

 

Đ.c 

Tuynh 

Đ.c 
Khuyến

+Trung 

Chiều *16h: Nộp bài thi  viết “Những kỉ niệm sâu sắc về thầy, 

cô ” về địa chỉ mail: nguyenhong160696@gmail.com  

*17h: Họp PHHS khối 9 theo lớp  

GVCN  

 

GVCN+ GV Văn ,Toán, Anh  

Đ.c Hồng 

 

BGH 

Sáu 
17/11 

Sáng Dạy và học theo TKB  GV+HS Đ.c Tuynh Đ.c 
Tuynh 

Đ.c 
Phong+ 

Khuyến Chiều *Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ: KT hoạt động học 

tập và rèn luyện HS khối 9 

*14h: Nộp SL hoa điểm tốt về Ban thiếu nhi 

*17h:Hoàn thành quyết định khen thưởng, chuẩn bị 

phần thưởng  

Đ.c Hoài 

 

GVCN 

 Đ.c Nhân, Ân, Hoài 

Đ.c Ngân 

 

Đ.c Hồng 

Đ.c Nhân 

Bảy 
18/11 

Sáng Dạy và học theo TKB  Đ.c  Tuynh Đ.c 
Tuynh 

Đ.c 

Trung 

+ 

Phong 
 

Chiều *Gửi NX HS tuần 11 qua eNetViet 
*Gửi kết quả thi đua tuần 11 các lớp. 

 GVCN 
Đ.c Hồng 

Đ.c Tuynh 

CN 
19/11 

Sáng     Đ.c 

Khuyến + 

Trung 

 

Chiều  *17 h : Hoàn thành chuẩn bị tổ chức ngày 20/11  Các bộ phận theo phân công  

Ghi chú: - Thứ 5,6: Đ/c Ngân, Huyền học lớp Trung cấp LLCT 

- Thứ 7, CN: Đ/c Ngân học lớp Thạc sĩ QLGD 

- Thứ 4 -> CN: Đ.c H.Thanh BD chứng chỉ IELTS theo lịch của Sở GD. 
Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 
- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

HIỆU TRƯỞNG 



- Website trường; ( Đã ký) 

- Lưu VT. Dương Văn Tuynh 
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	TRỰC TUẦN:
	Dương Văn Tuynh

