QUAN UY LONG BIEN PANG CONG SAN VIET NAM
BCN CHUONG TRINH 01-CTr/QU
*

: Long Bién, ngay J4 thang Q4 nam 2023
S6AF -HD/BCN

HUONG DAN
Trién khai b tiéu chi ddanh gia sy chuyén nghiép
clia can by, cong chire, vién chire, ngudi lao djng quin Long Bién

Thyuc hién Quyét dinh sb 683 - QD/QU, ngay 11/01/2023 ctia Ban Thuong
vu Quan uy vé viéc ban hanh bg tiéu chi dénh gid sy chuyén nghiép cia céan b,
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong (CBCCVC, NLD) quan Long Bién (sua doi
bé sung) - sau day goi tit 1a Bd tidu chi,

Ban Chu nhiém Chuong trinh s6 01-CTr/QU huéng dén trién khai bé tiéu
chi nhur sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién cé hiéu qua cic chi truong, nghi quyét cia Pang vé
cong tac can bg; cu thé héa Chuong trinh s6 01- CTr/QU, ngay 15/10/2020 cta
Quan uy vé “Tiép tuc doi méi phwong thirc lanh dao cia céc cdp 1y Pdng; cing
co, kién toan hé rho”'ng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; xdy dung
doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc chuyén nghiép tung budc ddp ung yéu cau
hoi nhap giai doan 2020-2025".

- Nang cao chit lugng d6i ngti CBCCVC dép ung khung nang luc vi tri viée
lam, c6 phong cach lam viéc chuyén nghiép va tung budce hoi nhap.

- Xay dung hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; dap
g su hai long ctia ngudi dan, t6 chirc.

2. Yéu cau |

- Phat huy vai trd, trach nhiém ctia ¢4 nhan ngudi dimg dau phy trach don vi
trong chi dao, dinh hudéng va tinh than cha dong, sang tao cuia CBCCVC, NLb
trong to chirc thuc hién bd tiéu chi, phu hop véi dédc thu cua nganh, linh vuc; chire
ndng, nhiém vu cua don vi va yéu cau cua vi tri viée lam, chirc danh dam nhiém.

- Pam béo sy dong bd trong td chirc thue hién bd tiéu chi trong toan hé
thong chinh tri cia Quén, phuong; cac trudng hoc cong lap; gin két chit ché véi
cong tac danh gia, quy hoach, dao tao, bdi dudng CBCCVC, NLP thudc pham vi
quan ly trén toan dia ban Quan.
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II. PHAM VI, POI TUQNG, THOI PIEM AP DUNG

1. Pham vi ap dung:

- Co quan.Dang, chinh quyén, MTTQ, céc t6 chirc chinh trj - xd hdi Quan va
14 phuong.

- Céc truong mam non, tiéu hoc, phd théng co sd, trung hoc co s& cong lap
thudc Quan.

2. Doi twgng ap dung:

Cén bd, cdng chirc, vién chic, nguoi lao dong quan Long Bién, bao gém:

- CBCCVC khéi Pang, chinh quyén, MTTQ, c4c doan thé CT-XH, Dang uy
khébi Doanh nghiép Quén, phudng va trudng hoc.

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach tai cac phuong.

- LDHD (c6 déng béo hiém xa hgi) khong xéc dinh thoi han hogc ¢6 thoi
han tir 12 thang tré 1én theo Piéu 1 Nghi dinh 68/2000/ND-CP, khoin 1 Piéu 3
Nghi dinh 161/2018/ND-CP cua Chinh phu.

3. Thoi diém ap dung: tir thang 01/2023.

IIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Quén triét, tuyén truyén, trién khai b tiéu chi

- Ban Chii nhiém Chuong trinh s6 01- CTr/QU quén triét, trién khai bo tiéu
chi dén céc can b chi chét ctia Quén, phudng va truong hoc cong lap thude Quan.

- Thu trudng cac don vi thuong xuyén quén triét dén CBCCVC, NLD; dinh
hudng, kiem tra viéc to chirc thuc hién b tiéu chi tai don vi.

2. CBCCVC, NLP ky cam két thue hién

Hing nim, cin cr quy dinh khung ning luc vi tri viéc lam, yéu cau nhiém
vu cua don vi, chirc trach, nhiém vu dugc giao, ting ca nhdan CBCCVC, NLD ky
cam ket xdy dung phong céach lam viéc chuyén nghiép theo cac ndi dung ctia b
tiéu chi va cdc ndi dung trong tdm thuc hién (méu 01).

- Déi véi cac don vi khéi truong hoc: viée ky cam két hoan thanh chim
nhét 20/9 hing nim. Pon vi tong hop danh sich (méu 2), cong khai danh séch va
ban cam két ciia cdc cd nhin tai ngin thu muc “PANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD” cua don vi trén Thu vién dién tir - phan mém
DHTN cham nhat ngay 25/9 hang nam.

- Doi véi cac don v con lai: viée ky cam két hoan thanh chim nhét ngay
20/01 hing nam. Pon vi tong hop danh sach (méu 2), cong khai danh sach va ban
cam ket cta cdc ¢4 nhén tai ngén thu muc “DANH GIA SU CHUYEN NGHIEP
CUA CBCCVC, NLD” ctia don vi trén Thu vién dién tir - phan mém PHTN cham
nhat ngay 25/01 hang nam.

Riéng nam 2023, cac don vi (bao gcﬁm ca khoi truong hoc) hoan thanh vigc
ky cam ket va dang tai trén phan mém DHTN chédm nhat 28/02/2023.
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Luu p: Tai thoi diém céc don vi t6 chirc ky cam két thuc hién bo tiéu chi,
déi voi CBCCVC, NLD trong thoi gian nghi thai san hoic dang nghi khéng luong,
nghi ém, nghi phép ... tir 01 thang tré 1én chua phai ky cam két thuc hién. Hét thoi
gian nghi néu trén, CBCCVC, NLD ky cam két, don vi lap danh sach bd sung,
cong khai danh sach va ban cam két tai ngan thu muc “DANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD” cua don vi trén Thu vién dién tir - phdn mém
DHTN.

3. Theo ddi, danh gia két qua thwc hién
3.1 Vé tham quyén theo doi, dinh gidg:

Nguoi ¢6 thim quyén theo ddi, danh gia CBCCVC, NLD hing thang dong
thoi 1a nguoi ¢ tham quyén theo ddi, danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC,
NLD, cu thé:

* Khoi Ping, dodn thé:

- Pdng chi Bi thu Quén uy chu tri cung tip thé Thuong truc Quéan ty dénh
gia dbi voi: (1) Cac dong chi Thudong truc Quén ty; (2) Trudng cic Ban Péng,
Chénh Vin phong, Trung tim chinh tri, Chu tich Uy ban Mit trdn T qudc, Trudng
céc td chie chinh tri - x hoi Quén; Bi thu Pang iy khdi Doanh nghiép Quan; (3)
Bi thu Bang ty phuong.

- Trudng céc ban dang, Van phong Quan ty, Mit tran Té qudc va cic td
chirc chinh tri - xa hdi Quén; Bi thu DPang uy Khéi Doanh nghiép Quén danh gia
d6i voi: cap pho, CCVC, LDHD trong don vi.

- Bi thu DPang ty phuong danh gia déi véi: Phé Bi thu thuong truc Pang ty;
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mit trin T6 quéc; Trudng cac t6 chirc chinh tri - x3
héi phuong; LDHD thude Pang Gy, nguoi hoat dong khong chuyén trach tai phuong
c6 chitc danh chinh thugc khdi Pang, doan thé.

* Khoi chinh quyén:

- Chu tich HDND Quén dénh gia dbi véi: Phé Chu tich HDND Quan;
Trudng, pho ban chuyén trach HDND Quan.

- Chu tich UBND Quén danh gia doi véi: Phé Chu tich UBND Quén; cap
truong cac phong chuyén moén, don vi sy nghiép thudéc UBND Quan (trur khoi
truong hoc) va Chu tich UBND phuong (co tham khao danh gia, nhan xét cua cdc
Phé6 Chu tich UBND Quan phu trdch theo tung linh vuc trudc khi quyét dinh).

- Nguoi dimg dau cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép thugc UBND
Quan (trir khoi truong hoc) danh gia déi voi: cAp phé va CCVC, LBHD cua don vi
(Gp dung déi véi phong, ban, don vi ¢6 duéi 20 CBCCVC). Dbi véi don vi o tir 20
CBCCVC, LBHD tré 1én, cip truong phong, ban, don vi ty quyén cho cép phé truc
tiép phu trach nhan xét va cap trudng don vi quyét dinh két qua danh gia.
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- Chu tich UBND phuong danh gia déi véi: Phé Chu tich UBND va cong
chirc, LDHD phuong, ngudi hoat dong khong chuyén trach tai phudng c6 chirc danh
chinh thugc khoi chinh quyen.

* Khoi trwong hoc (Mam non, Tiéu hoc, phé théng co sé, Trung hoc co sé
cong lap trwe thupc UBND Qudn)

- Pdng chi Truong phong Gido duc va Pao tao Quén danh gia dbi voi:
Hi¢u truong cac trudng (co tham khao danh gia, nhan xét cua cac Pho Truong
phong phu trach khoi truoc khi quyét dinh).

- Hiéu trudng cac truong danh gia dbi véi Pho hiéu trudng ctia don vi minh.

- Ban Gidm hiéu truong nhan xét dbi véi giao vién, vién chuc, lao dong hop
dong theo linh vuc phu trach. Hiéu trudng quyét dinh két qua danh gia.

Luu v:

- Trong truong hop can thiét, lanh dao Quén uy, HDND, UBND Quin (phu
trach linh vuc); dong chi UVTV Quén uy phu trach phudong cé quyén xem xét,
diéu chinh két qua danh gié su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD thudc thdm
quyeén danh gia cua cap truong cac don vi dugc giao phu trach.

- Khong danh gia su chuyén nghiép dbi véi CBCCVC, NLD trong thoi
gian nghi thai sdn hodac nghi 6m, nghi khong luong, nghi phép, nghi hé khi két
thic ndm hoc... tir 15 ngay lam viéc trd lén.

3.2 Thoi diém dinh gid:

: Viéc danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD dugc thuc hién dinh
ky hang quy.

3.3 Biéu méu dinh gid:

- D6i v6i cén bo dién Ban Thuong vu Thanh uy, Quén uy quan ly: mu 03

- Béi véi CB CCVC, NLD khéng thuéc dién Ban Thuong vu Thanh uy,
Quan uy quan ly: mau 04 (danh cho don vi duéi 20 CBCCVC, NLD), mau 05
(danh cho don vi tir 20 CBCCVC, NLD tr¢ 1én).

3.4 Thang diém ddinh gid

Moi noi dung duoc danh giéa theo thang diém 10 (tir 01-10 diém), khoang
cach gitra cac diém la 0,5 diém (VD: 10; 9,5, 9; 8,5...)

3.5 Diéu kién dé CBCCVC, NLD dat “chuyén nghiép”

* Diéu ki¢n chung:

- Trong quy, xép loai CBCCVC, NLD hing thdng ¢ mirc hoan thanh t6t
nhiém vu trd 1én, c6 it nhit 01 thang hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- CBCCVC, NLP khéng trong thoi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén;
dang dugc thanh tra, kiém tra hodc c6 sai pham theo két ludn thanh tra, kiém tra.



* Piéu kién khdc:

- B6i véi can bo dién Ban Thudng vu Thanh uy, Quén uy quén ly:

+ Tdng diém danh gia tir 420 dén 450 diém: bao gém 30 ndi dung bit budc
dat 10 diém va 15 noi dung dat toi thiéu 8 diém (cu thé trong mau phiéu ddnh gid).

+ Pon vi (bd phén phu trach) khong c6 CBCCVC, NLD xép loai khong
hoan thanh nhiém vu hodc ¢é vi pham phai kiém diém trach nhiém hodc xem xét
ky luat.

- Péi v6i CB CCVC, NLP khéng thudc dién Ban Thuong vu Thanh uy,
Quén uy quan ly: Tong diém danh gia tir 280 den 300 diém: bao gom 20 IL('_ii dun’g
bét bude dat 10 diém va 10 ndi dung dat t6i thiéu 8 diém (cu thé trong mau phiéu
danh gia).

3.6 Quy trinh danh gia:

Budéc 1: CBCCVC, NLD tu danh gia sy chuyén nghiép: chdm nhit ngay 25
cua thang cudi quy.

Buwdc 2: Cap co tham quyén danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC,
NLD: cham nhat ngay 27 cta thang cubi quy theo quy dinh tai muc 3.1 Huéng dan
nay.

- Phong N6i vu Quaén: Téng hop, trinh Chu tich HDND Quén, Chu tich
UBND Quén céc truomg hop thudc thim quyén dénh gid ctia Chu tich HDPND
Quan, Chu tich UBND Quan.

- Ban T6 chtrc Quén uy: Trinh Thuong truc Quan uy céc trudng hop thude
tham quyén danh gid ciia Thudng truc Quén uy.

Buwdc 3: Cac don vi giri biéu tong hop két qua danh gia su chuyén nghiép

cia CBCCVC, NLD cua don vi vé co quan dau mdi theo ddi chdm nhat ngay 28
cuia thang cudi quy - Mau 06

- Phong Noi vu Quén: tong hop két qua danh gia cia HDND, UBND Quin;
UBND phuong.

- Phong GD&DT Quin: tong hop két qua dénh gia cia cac truong hoc cong
1ap thuoc UBND Quan.

- Ban T6 chitc Quan uy: tong hop két qua danh gia cta cac don vi khoi
Dang, doan thé Quén, phuong.

Budc 4: Trinh 1anh dao Quén cho y kién:

Trong truong hop can thiét (c6 théng tin, tai liéu cho rdng viéc ddnh gid tai
cac don vi chwa nghiém tic, khdch quan hodc két qua ddnh gid c6 sw bat
thuong...), lanh dao cac don vi dau moi theo ddi két qua cua céc khoi béo céo lanh
dao Quén uy, UBND Quéan (phu trach khoi, don vi) xem xét, cho y kién ddi véi két




6

qua danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD thudc cac don vi dugce giao
phu trach.

Sau khi 1anh dao Quén cho ¥ kién, don vi diu méi thong tin lai co quan, don
vi ¢6 lién quan dé biét va guri biéu téng hop vé Ban Té chirc Quan uy chim nhét
ngay 30 cua thdng cudi quy.

Budgc 5: Tong hop két qua danh gia

Chéam nhét ngay 30 cia thang cudi quy, cac don vi dau méi guri két qua dénh
gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLP trong khoi (mau 7) vé Ban T6 chiic
Quén uy dé tong hgp két qua chung ctia toan Quan.

Budc 6: Cong khai két qua danh gia:

Két qua danh gid su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD phai dugc céng
khai cham nhat ngay 03 cua thang dau ctia quy ké tiép.

* Cong khai tai muc “THONG BAO KET QUA PANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD" trén Thu vién dién tic - phan mém DHTN:

- Ban Té chirc Quan uy: cong khai danh sich CBCCVC dat chuyén nghiép
thugc tham quyén danh gia cia Thudng truc Quén uy.

- ?hbng N(’;‘)i vu Quén: cong khai danh sach CBCCVC dat chuyén nghiép
thudc tham quyén déanh gia cua Chu tich HDND, Chu tich UBND Quaén.

- Phong GD&DT Quén: cong khai danh sach Hiéu truéng cac truong dat
chuyén nghiép thudc tham quyén danh gia cia Truong phong GD&DT Quan.

* Cong khai tai ngan thu muc cua don vi trén Thu vién dién tir - phan mém
DHIN:

Cac don vi cong khai danh sach CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép thudc
thAm quyén danh gié cta cép trudng don vi tai ngin thu muc cta don vi trén Thu
vién dién tir - phan mém PHTN.

* Cong khai tai Lé Chao co cia co quan, don vj:

- Danh sach CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép cua co quan, don vi dugc
cong khai tai Lé Chao c& thang dau tién quy tiép theo.

- Ban T6 chirc Quéan uy tong hop danh séch CBCCVC, NLP dat chuyén
nghiép cua co quan Dan, Pang Quan.

- Phong Nb6i vu Quén téng hop danh sach CBCCVC, NLP dat chuyén
nghiép cua co quan UBND Quan.

4. Biéu dwong, khen thwéng ddi véi c4 nhin dat chuyén nghiép

- Biéu duong, khen thudng ddi véi ca nhan dugc danh gia chuyén nghiép tai
Lé Chao co clia co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién:
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+ Céc don vi gui danh sach d& xuét khen thuéng vé Hoi dong thi dua khen
thuong Quan. Pau méi tiép nhan: Ban T4 chirc Quan vy (khoi dang, MTTQ, dodn
thé Qudin, phuong) va phong Noi vu Quén (khéi chinh quyén, truomg hoc).

+ Phong Noi vu Quan tdng hop, bao cdo Hoi dong thi dua khen thudng
Quén xem xét, quyét dinh.

(Néi dung chi tiét theo hudng dan cia Hoi dong thi dua khen thuong Qudn)

5. Ho so luu

Hb so luu tai cac don vi bao gém:

(1) Ban cam két cia CBCCVC, NLD hang nim - miu 1.

(2) Phiéu dénh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD hing quy - mau 03, 04.

(3) Théng bao két qua danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD hing
quy - mau 06.

Trén diy la Huéng dan trién khai bé tiéu chi danh gia su chuyén nghiép cua
CBCCVC, NLP quin Long Bién (siza doi, bé sung), Ban Chi nhiém Chwong trinh
s6 01-CTr/QU yéu cau cac don vi, ca nhan c6 lién quan nghiém tic thuc hién./.

Noi nhén: PHO Bi THU THUONG TRUC

- BTV Quén uy, Kiém

- HOND, UBND Quin, CHU NHIEM CHUONG TRINH p
- BCN Chuong trinh 01-CTr/QU, /;/"-"""'" _ 2
- Cac Ban XDD, VPQU, TTCT Quén, f h
- UBMTTQ, doan thé CT-XH Quén, 137 y
- Céc phong, ban, don vi thuc UBND Quan, { | GuANT N
- DU, UBND, UBMTTQ céc phudng, 174 onG BIENY
- Céc truomg hoc cong lap thude Quén, ‘i\\:?,_._" A /‘;
- L. AN anh Piém



MAU 01

TEN DON V] CHU QUARSR: « i = isies (TIEU NGU)........
PON VI
......... , hgay..... thang ....nam 20....
BAN CAM KET
Thue hién tiéu chi chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD quin Long Bién
niam..... (hodc nim hoc ......)

EIONEANBY b uisvosvmvusibine il s oo hopmg sl sorbmmin et s e et el = e W SO it ol
Nty i, DA SIEN G o i b b N AT RS be e T s sy AR AT
R T (o R T N - CASIESUNER N e N O S e e, 0

Thuc hién Quyét dinh s6 683 -QP/QU, ngay 11/01/2023 ciia Ban Thudng vu
Quan uy Long Bién vé viéc ban hanh b tiéu chi danh gia su chuyén nghiép clia
can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng quan Long Bién (sita doi, b6 sung);
Hudng din sé 17-HD/BCN, ngay 11/01/2023 ciia Ban Chii nhiém Chuong trinh s6
01-CTr/QU Quan 1y,

Tbi cam két thuc hién tiéu chi chuyén nghiép cua can bg, cong chirc, vién chirc,

ngudi lao dong quan Long Bién, trong d6 tap trung mot s ndi dung sau:
1. Vé dao dirc, y thire té chike ky luit:

............................................................................................

..........................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
..........................................................................................

............................................................................................

NGUOI CAM KET
(ky va ghi ré ho tén)




MAU 02

TENPONVICHUQUAN . (TIEU NGD)........
PON VI
e eenew, HEAY..... thang ...nam 20....
DANH SACH
CBCCVC, NLP ky cam két thwe hién tiéu chi chuyén nghiép
nim..... (hodc nim hoc ......)
> 007 50 CBOCNC, NLD clla Q0N Vit sisicisiibeodonsrisibusosserssisssss ngudi
- 86 CBCCVC, NLD di ky cam két thuc hién tiéu chi chuyén nghiép:.......nguoi.
Danh séach cu thé nhu sau:
TT Ho va tén Ng?y, tlfang, Cku-c o Ghi chu
nam sinh hién nay
I | Danh sich CBCCVC, NLP ky cam két thuc hién
2
II | Danh sich CBCCVC, NLD chwa ky cam két thue hién
1 Ly do:...
2 Ly do....

THU TRUONG DPON VI
(ky tén va déng ddu)

T

R



TEN DON VI CHUQUAN S - s« e (TIEU NGD)........
PON VI

PHIEU PANH GIA
Sw chuyén nghiép cia can bg dién BTV Thanh uy, Quin uy quén ly
Quy ...../.202..

Thang diém: 10 diém

Piém dat | Ci nhin Nfl‘fgl‘n o
STT N§i dung tiéu chi chuyén twr danh A
i g quyén
nghi¢p B8 | sinh gif
I | VEDPAODPUC, Y THUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thye, liém chinh
- C6 ban linh chinh trj vimg vang; guong miu vé
(1) W 10
dao duc 161 song
@ |- Trung thyc; d4m nhan 1i khi c6 khuyét diém va 10
chu dong khdc phuc, stra chira.
- Thuc hanh tiét kiém, chng lang phi; khéng quan
(3) | ¥ 10
liéu, tham nhiing.
@ |- Tc’in trong, bao vé 1lqi ich hgp phap cia Nhan dén; 10
dé cao loi ich tap the.
- Co6 y thirc xdy dung hinh anh, giir gin uy tin cho
(5) by Sl Sy ag 10
ban thin, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire t6 chire ky ludt t6t
- Chép hanh nghiém quy dinh cua Pang, phap ludt
(6) |cua Nha nudce; ndi quy, quy ché cta co quan, don vi 10
va chuan muyc dao dirc nghé nghiép.
- Chép hanh nghiém su phén cong nhiém vu ctia td
(7 W et 10
chirc va lanh dao cap trén.
(8) |- Ludn ding gid, ding hen trong cong viéc. 10
- Thuc hién nghiém ky luét phat ngén; bd quy tic
® 1. ¢ AT g : : pi 10
Ung xr vé giao ti€p trén khong gian mang xa hgi.
(10) | - Sép xép chd lam viéc ngan nip, gon gang; gitr gin > g
canh quan, v€ sinh mai trudong xung quanh. =




Nguwdi co

Diém dat | C4 nhin S
STT No§i dung tiéu chi chuyén tw danh A
2 2 quyén
nghiép B2 | dinh gik
II. | VE THU'C HIEN NHIEM VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhén déan
anl- ThL_.IC hién tot “4 xin: xin chao, xin 161, xin cam >8
on, xin phép.
a2) |- Thuc hién tét “4 luén™: lu_(“)n mim cudi, luén nhe >3
nhang, ludn ling nghe, ludn gitp da. i
- Tén trong, tan tinh huéng din, hét long phuc vu,
(13) | khéng giy khé khan cho to chirc va cong dan khi 10
dén lién hé cong tac.
2. | Chuyén tam, triach nhiém véi cong viéc
aa |- Kiém soat tot cac nhigm vu cia don vi (b0 phin) 10
theo ke hoach va phén cong.
as) |- Sép xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hiéu qua, 10
ding quy trinh, quy dinh.
(16) | - C6 sang kién, sang tao trong thyc hién nhiém vu. >8
- Sén sang nhdn nhiém vu va quyét tim hoan thanh
(17) | .« e o8 : 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
as) | Chi dao hodgc dé xuit giai quyét hiéu qua cac vén > 8
dé phat sinh theo tham quyén. ]
(19) | - Giir gin bi mat ctia co quan don vi. 10
-‘Tu gidc nhén trach nhiém va chu dong khéc phuc
(20) | tn tai, han ché cua ban than, bd phan (don vi) khi 10
thuc hién nhiém vu.
- Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi kién thic
@1) Ong SR . cip > 38
phap ludt, chuyén mon nghiép vu.
22) | flo kl_‘fn thirc ngoai ngir, tin hoc dap ing yéu cau 10
cong viéc.
(23) | - C6 kha nang dénh gia, téng két thuc tién.
(24) | - Ba strc khoe dé thuc hién nhiém vu. >8
3. | Hop tac, cung phat trién
(25) | - C6 nang lyc dinh hudéng hoat dong nhom. 10
26 |- S&n sang hd trg, phdi hop cong tac, chia sé kinh 10
nghiém v&i ngudi khéc.
(27) | - C6 ¥ thire xdy dung tép thé doan két, ciing tién bo. 10




Nguoi ¢6

Diém dat | Ca nhin thim
STT N§i dung tiéu chi chuyén tw danh quyén
mphiop gid dinh gis
4. | Giao tiép, trang phuc phit hop
- Giao tiép than thién, lich sy, khiém ton; ngon ngf,
(28) | ,., g 2 X 10
hanh vi ing xtr chuan muec.
29) | .K.lem foét tot cam xuc c4 nhéan khi giao tiép va >8
giai quyét cong viéc.
- Trang phuc ph hop véi diéu kién, hoan canh va
(30) | .. Ak ; 10
tinh chat cong viéc.
31| Beo hodc cai thé tén, phu hiéu, chic danh dung 10
quy dinh.
I | VE PHONG CACH LANH PAO
1. | Gwong miu, chii dong, quyét dodn
(32) | - Guong mau thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao. 10
- Dam néi, dam lam, ddm dbi méi sang tao, dam
(33) | chiu trach nhiém; noi di doi véi lam; khong sa vao 10
chu nghia ca nhén.
34) |- C6 chinh kién, quan diém rd rang trong cong viéc 10
va tinh than cau thi tién bd.
35) | C6 tAm nhin trong lanh dao, chi dao; du bao ding >3
tinh hinh; linh hoat trong xir ly tinh hudng. =
- Chu dong, quyét liét trong chi dao td chirc thuc
(36) | hién nhiém vu ddp Ung tién d9, chat lugng cong > 8
viéc, vi lgi ich chung.
37) -ADua ra cdc quyét dinh phit hop, hiéu qua trong > 8
cong viéc.
2. | Pinh hwéng, truyén cim hing
- C6 kha nang truyén dat tri _thire, ki ning nghé
(38) | nghiép, dinh huéng, huéng dan can by cip dudi >8
trong thuc hién nhiém vuy.
- C6 kha ndng truyén cam hing, tao cam xuc va théi
(39) do lam viéc tich cuc, chia sé, khich 1€, dong vién > 8
can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong =
don vi.
3. | Dén chii, doan két va khich quan
- La trung tam cua sy doan két; ludn ton trong, Iéng
(40) R R : 10
nghe y kién cua cap dudi.
@n |- Béao vé danh dy, uy tin ctia dong nghiép khi ¢6 10

phan 4nh, t6 cdo khong ding sy thét.




Diém dat | Cé nhén Nf:g; o
STT N§i dung tiéu chi chuyén tw dianh A
nghiép gia g
danh gia
- Phan cong nhiém vu hop ly; phat huy sirc manh
(42) | tap thé va nang lyc, s& trudng cia mdi cén bd, cong > 8
chirc, vién chire, ngudi lao dong trong don vi.
- Khach quan trong tiép nhan, truyén dat thong tin va
(43) | 1 o8 o 3 SRR o a 10
y kién phan hoi cia céc cap trong quan hé cong tac.
(44) | - Khong dinh kién vé6i ngudi khéc. 10
- Cong tdm, khach quan trong danh gid, khen
(45) | thudng, ky ludt can bg, cong chire, vién chirc, nguoi 10
lao dong thudc quyen quan ly.
TONG CONG 420-450

* Mot s6 thong tin do c4 nhén tw dinh gia cung cép:

1. Két qua xép loai CBCCVC hing thang ctia ban than trong quy:

2. Pang trong thoi gian thi hanh ky ludt dang, chinh quyén hodc dang dugc
thanh tra, kiém tra hodc cd sai pham theo ket luén thanh tra, kiém tra khong?
(cO/KhONg): wimiii. . cuisosns
3. Don vi (b6 phdn) phu trach c6 CBCCVC, NLD xép loai khéng hoan thanh
nhiém vu hodc c6 vi pham phai kiém diém trach nhiém hodc xem xét ky luat khong

* Tw nhan mie danh gia:

D Dat

| ] Khéng dat

Long Bién, ngay
NGUOI TU PANH GIA

* Két qua danh gid ciia ngudi cé tham quyen:

D Dat

|| Khong dat

Long Bién, ngay

thang nam

(Ky, ghi réd ho tén)

thang nam
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

(ky, ghi ré ho tén, dong ddu)




TEN DON VICHU QUAN " s - - o (TIEU NGD).........
PON VI

PHIEU PANH GIA
Sw chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
(khéng thuoc dién BTV Thanh uy, Qudn uy quan ly - don vi c6 duoi 20 CBCCVC, NLD)
Quy ...../202..

-

Thang diém: 10 diém
Dim dat | C& nhin Nf:gl‘:é
STT Ngi dung tiéu chi chuyén tu dinh il
nghiép gid dénh gi4
I |VEPAODPUC,YTHUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thwc, liém chinh
‘ - C6 ban linh chinh trj vitng vang; gwong mau vé
(1) TR 10
dao duc 161 sOng
@ |- Trung thyc; dém nhan 16i khi ¢6 khuyét diém va 10
chu dong khac phuc, sira chita.
- Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; khong quan
(3) |z % 10
liéu, tham nhing.
@) - Tﬁn trong, bao vé lgi ich hgp phép cia Nhéan déan; 10
dé cao lgi ich tép the.
o N Co y thirc xdy dung hinh anh, gitr gin uy tin cho 10
ban théan, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire tb chire ky ludt tot
- Chép hanh nghiém quy dinh cua Dang, phap ludt
(6) | cua Nh_ﬁ nude; ndi quy, quy ché cia co quan, don vi 10
va chuan muc dao dirc nghé nghiép.
- Chép hanh nghiém sy phéan cong nhiém vy cia t6
(7) g B 10
chirc va lanh dao cép trén.
(8) - Ludn dung gid, ding hen trong cong viéc. 10
- Thuc hién nghiém ky luat phat ngdn; by quy tic
9) |. I e > : o 10
ung xur vé giao tiép trén khong gian mang xa hdi.
10y |- Sép xép chd lam viéc ngan nip, gon gang; gift gin > 8
canh quan, v¢ sinh méi trrdng xung quanh. e




Ngudi ¢

Diém dat | Ci nhin B
STT Noi dung tiéu chi chuyén tw danh A
hié i < i
nghiep g danh gia
II. | VE THU'C HIEN NHIEM VU
1. | Ton trgng, tan tuy phuc vu Nhéin dan
(1) - Tht,fc hién tot “4 xin”: xin chao, xin 101, xin cam >8
on, xin phép.
a2 | Thuc hién tot “4 Iuén: luén mim cudi, ludn nhe >3
nhang, luén I.’:"mg nghe, luén gitp do. 3
- Tén trong, tin tinh hudng din, hét long phuc vy,
(13) | khong gay khé khin cho to chirc va cong dan khi 10
dén lién hé cong tac.
2. | Chuyén tam, trach nhiém véi cong viéce
- Tu giac, tich cyc thyc hién nhiém vu theo ké
(14) et 10
hoach va phén cong.
as) |- Se"ip xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hi¢u qua, 10
dung quy trinh, quy dinh.
(16) | - Co6 séang kién, sang tao trong thuc hién nhiém vu. >8
- Sén sang nhan nhiém vu va quyét tdm hoan thanh
(17) | .« <. pied ! 10
tot moi nhi€ém vu dugc giao.
(18) | - Kiém soit tién d thyc hién nhi¢m vy, chi dong | ¢
dé xuft giai quyét cac vén d& phat sinh. =
(19) | - Giir gin bi mét ctia co quan don vi. 10
20| Ty gidic nhn trach nhi¢m va chi dong khic phyc ton 10
tai, han ché ctia ban than khi thuc hién nhiém vu.
- Chu dong nghién ciru, cip nhét kip thoi kién thirc
(21) TR T S >8
phap luét, chuyén mdn nghiép vu.
@) | C6 kién thirc ngoai ngf, tin hoc dép ting yéu cau 10
cdng viéc.
(23) | - bu suc khoe dé thuc hién nhiém vu. >8
3. | Hop tac, cing phat trién
(24) | - Co k¥ ndng lam viéc nhom higu qua >8
@5 | San sang hd tro, phéi hop cong tac, chia sé kinh 10
nghiém véi ngudi khac.
(26) | - C6 ¥ thirc xay dung tép thé doan két, cing tién bo. 10
4. | Giao tiép, trang phuc phu hop
enl: Giao tiép than thlf;AH, lich sy, khiém ton; ngbn ngfr, 10

hanh vi img x1r chuan muec.




Piém dat | C& nhin Nfl‘"g:;, o
STT N§i dung tiéu chi chuyén tw dianh A
S ; quyén
nghiép gid danh gi4
28 |" Kiém sodt tét cam xiic c nhan khi giao tiép va| g
giai quyét cong viéc. =
- Trang phuc phu hop véi diéu kién, hoan canh va
(29) r B A > 8
tinh chat cong viéc.
- Peo hodc cai thé tén, phu hiéu, chirc danh ding
(30) : 10
quy dinh.
TONG CONG 280-300

* M{t sé thong tin do ¢4 nhan ty dinh gid cung cap:

1. Két qua xép loai CBCCVC hing thang clia ban than trong quy:

2. Pang trong thoi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén hoic dang dugc
thanh tra, kiém tra hodc c6 sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra khong?
(cO/khong): ...cccvvvveiviiiinnne

* Tw nhan mirc danh gia:

[:] Pat

I:_] Khong dat

v een, NGAY i
NGUOI TU PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

* Két qua danh gia ctia ngudi co tham quyén:

D Pat

D Khong dat

.............

, ngay.

nnnnn

thang.....

thang.....

i 15 1o ; IR

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky, ghi ré ho tén, dong ddu)




TENPONVICHUQUAN ... (TIEU NGU)........
PON V]

PHIEU PANH GIA
Su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
(khéng thuée dién BTV Thanh uy, Qudn uy quan by - don vi cé tie 20 CBCCVC, NLD tré lén)
Quy ...../202..

Thang diém: 10 diém

Piém dat | C4 nhén Nfl‘l'gl e
STT N§i dung tiéu chi chuyén tw dinh 2
nghiép gia e
> dinh gia
I | VEPAODPUC, Y THUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thye, liém chinh
- C6 ban linh chinh tri vitng vang; guong mau vé
(1) e gk 10
dao dirc 161 song
@ |- Trung thyc; dam nhén 16i khi c6 khuyét diém va 10
chu dong khac phuc, stra chira.
- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khong quan
3) | s . 10
liéu, tham nhiing.
@ |- Ton trong, bao v€ loi ich hgp phdp cia Nhan dan; 10
dé cao lgi ich tap the.
®) | C6 y thic xay dung hinh anh, gilt gin uy tin cho 10
bén thén, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire t chive ky ludt tot
- Chdp hanh nghiém quy dinh cia Déang, phap lujt
(6) | cua Nh’é nudc; ndi quy, quy ché cua co quan, don vi 10
va chuan muc dao dirc nghé nghiép.
|- Chap hanh nghiém sy phan cong nhiém vu cta to 10
chirc va lanh dao cap trén.
(8) | - Ludn diung gid, ding hen trong cdng viéc. 10
© |- Thye hién nghiém ky luét phat ngén; bo quy tic 10

rng xtr vé giao tiép trén khong gian mang xa hoi.




Nguoi ¢

Diém dat | Cé nhan thim
STT N§i dung tiéu chi chuyén tu ddnh A
hié i ™
nghiep & d4nh gi4
10y | - Sap xép chd lam viéc ngin nip, gon gang; giit gin > 8
canh quan, vé sinh moéi trudmg xung quanh. ¥
IL. | VE THU'C HIEN NHIEM VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin dian
an|- Thl{c hién tot “4 xin’: xin chao, xin l0i, xin cam >3
on, xin phép.
a2 | Thuc hién t6t “4 luén”; ludn mim cudi, ludn nhe >3
nhang, ludn ldng nghe, ludn gitp do.
- Tén trong, tan tinh hu‘dmg dan, hét long phuc vu,
(13) | khong gdy kho khan cho to chirc va cong dan khi 10
dén lién h¢ cong téc.
2. | Chuyén tam, trach nhiém véi cong viéc
a4 | Tu gidc, tich cuc thuc hién nhiém vu theo ké 10
hoach va phén cong.
as) |- Sép xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hiéu qua, 10
dung quy trinh, quy dinh.
(16) | - Co sang kién, sang tao trong thuc hién nhiém vuy. >8
- Sin sang nhan nhiém vu va quyét tim hoan thanh
(17) | .« . : 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
as) |- Kiém sot tién do thyc hién nhigm vy, chi dong | _ ¢
dé xuat giai quyet cac van dé phat sinh. &
(19) | - Giir gin bi mét ctia co quan don vi. 10
Qo |- Ty gidc nhén tréch nhiém va chi dong khéc phuc ton 10
tai, han ché ctia ban théan khi thyc hién nhiém vu.
- Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi kién thic
(21) 2 e el >3
phap luét, chuyén moén nghiép vu.
@2 |" C6 kién thirc ngoai ngit, tin hoc dap tng yéu ciu 10
cOng viéc.
(23) | - Da strc khoe dé thuc hién nhiém vu. > 8
3. | Hop tic, cing phat trién
(24) | - C6 k¥ nang lam viéc nhém hiéu qua > 8
@5) |- Sin sang hd tro, phbi hop cong téc, chia sé kinh 10
nghi¢m véi ngudi khéc. _
(26) | - C6 y thirc xdy dung tap thé doan két, ciing tién bo. 10




Nguoi c6

Piém dat | Cd nhén thim
STT N§i dung tiéu chi chuyén tw dianh e
nghi¢p B | ik ik
4. | Giao tiép, trang phuc phu hgp

enl: Giao tiép than thién, lich sy, khiém tdn; ngdn ngfr, 10

hanh vi img xir chuan muc.
28) |- Kiém sodt t6t cam xdc ca nhan khi giao tiép va >3

giai quyét cong viéc. =
29 |- Trang phuc phu hop véi diéu kién, hoan canh va >3

tinh chat cong viéc. 3

- Peo hoidc cai thé tén, phu hiéu, chirc danh ding
(30) : , 10

quy dinh.

TONG CONG 280-300

* Mot s6 thong tin do c4 nhan tw danh gia cung cap:

1. Két qua xép loai CBCCVC hing théng ctia ban than trong quy:

2. Dang trong thoi gian thi hanh ky ludt dang, chinh quyén hojic dang duge <<

thanh tra, kiém tra hodic c6 sai pham theo két luén thanh tra, kiém tra khong?
CCORBOBE Y . it sasinenne

* Ca nhan ty danh gia

* Cap phé phu trach nhin xét:

D Dat [j Khong dat

(Ky, ghi rd ho tén)

[ ] Pat [ ] Khong dat
sons wniin i nt ORIV g A TN i U oy
NGUOI TU PANH GIA

(ky, ghi rd ho tén)

* Céap truwéng don vi danh gid

[ ] Pat || Khong dat
ensviens sein PO o TR . TIOME . si
THU TRUONG PON VI

(ky, ghi rd ho tén)




MAU 06

*TEN DPON VI CHU QUAN eeeeees (TIEU NGU)........
PON VI R
......... , ngay..... thang ....nam 20....
THONG BAO
Két qua danh gia sy chuyén nghiép ciia CBCCVC, NLD
Quy’...llzo‘..

Tﬁgg Ly do chwa ddanh gid 6 AL
s S Ty 18 séa
CBCC S‘:’(‘“ Sbdwge | g 0 Ng“h’i.”" chua | Sédat | CBCCVC, | nghjbidu
VG, Y | adnh gia tast gia | gl h:g | Cinhan | .| dat | chuyén | NLDdat | duong
NLD | | trongky | MBS pmai | PIP- T | kiong ne | 1027 | chuyén | nghiép | chuyén khen
cia sdn I dmnfl‘:?{' ddnh gid = nghigp nghiép thudng

Sonv) trg lén
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11=10/3 11

Danh sach CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép:

TT Ho va tén e "“l’l.qm‘ viebngtic | B2 1 ohj khen thuimg

ién nay

1

¥4
Danh sach CBCCVC, NLD chwa danh gia sy chuyén nghiép

Ly do chwa danh gia
Nghi 6m,
s Chirc vy, don vi nghi
' : A | Cdnha :
TT Ho va tén cong tic hign nay | Nehithai | phép... e | oW | Ly do
sdn 15 ngay Ldnh vid khdc
lam vige | Y E
tro lén
1
2
Tong so
Noi nhén THU TRUONG DON VI
y (ky tén va dong dau)

)



TEN PON VI CHU QUAN

PON VI

BIEU TONG HQP ;
Két qua danh gia sw chuyén nghiép ciia CBCCVC, NLD KHOI
Quy..../20.

.o

o RHANE ...

MAU 07

Ly do chwa danh gia Ty 1€ Sé ad
£ £ S6 chwra £ CBCCVC, Shine
% .| Soda | Sodwgc £ Cd So dat nghi biéu
STT Tén don vi : a4 .. | Sochwa Nghi ém, nghi dat i NLD dat ¢
Ko anh gia . i - 5 nhén . < chuyén 3 dwong
trong khoi £ . | ddnh gia | Nghithai | phép... trl5 Ly do chuyén i chuyén
cam két | trong ky sin ngay lam viéc e khdc nghiép nghi¢p nohié khen
tré lén i ¥ SUEP | thwéng
gid
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12=11/4 13
1
2
TONG
(c6 danh sach CBCCVC, NLP dat chuyén nghiép kem theo)
Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- Ban T6 chirc Quén uy, (ky tén va dong dau)
- Luu.




TENDONVICHUQUAN ... (TIEU NGD)........
PON VI
......... , hgay..... thang ....nam 20....
DANH SACH
CBCCVC, NLD PAT CHUYEN NGHIEP KHOL.......
Quy ...... 120.....
o Chitc vy, don vi Pé nghi khen thréng
i B ton e B (néu.c6 tich ddu X)

h“"?}'-'\mﬂj‘j‘.‘f"
Ny . 0
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