
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 NĂM HỌC 2023-2024 

(Từ ngày 11/9/2023 đến ngày 16/9/2023) 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực 

hiện 

LĐ/PT BGH 

trực 

BV 

trực 

 
 

Hai 

11/9/2023 

Sáng *7h15: Họp tại phòng HĐ 

*7h30: Chào cờ, giới thiệu sách tháng 9, 

tuyên truyền PCSXH 

 
*8h30: Họp tại phòng HT 

*9h: Hoàn thành, gửi bản khai chính trị nội 

bộ diện quy hoạch CBQL về phòng nội vụ 

* Thông báo tới PH, HS lịch học CLB quận 

* KT hồ sơ , dự giờ GV từ 11-> 16 

* Rà soát HS, in sổ điểm các lớp 

* Nộp lịch công tác tuần (Chủ nhật hàng 

tuần) về mail trường. 

* Luyện tập cho HS tham gia giải chạy báo 

Hà Nội mới lần thứ 48 tại TTVH quận 

BGH +GVCN + TPT 

GVCN, NV + Đ.c 

Hoài+ Thu Hà + trực 

tuần lớp 9A3 

BGH 

Đ.c Ngân, Huyền, 

L.Thanh + Ân 

Đ.c Ân+ GVCN lớp 

BGH + TTCM 

Đ.c Hà, Ân 

HP,NV 

 

 
Đ.c Miền+Hậu 

 

Đ.c Tuynh 

 

 
 

Đ.c Tuynh 

Đ.c Ngân 

 

 

 

 
Đ.c Ngân 

Đ.c 

Trung 

+ Lý 

Chiều *Nộp KH chủ nhiệm, hoạt động ngoài giờ 

lên lớp năm học 2023-2024 về BGH 

*Triển khai kì thi ASMO, SEAMO năm 

2023 tới HS,PH. 

Đ.c Huyền 

 

Đ.c Huyền +GV Toán 

Đ.c Ngân  
 

Đ.c Tuynh 

 
Ba 

12/9/2023 

Sáng * Học TKB số 2 

*8h: Bồi dưỡng cán bộ quy hoạch cấp phó 

tại TTBDCT quận 

*8h: Tập huấn công tác PC dịch bệnh tại 

TTYT quận 

*Nộp cam kết HS thực hiện nội quy trường 

lớp về phòng Đội. 

* Nộp báo cáo điều tra HS đầu năm lớp chủ 

nhiệm về VP ( đ.c Ân chuyển mẫu) 

 
Đ.c Huyền 

 
Đ.c Hà ( Đ.c Ân lấy 

sĩ số) 

GVCN 

 

Đ.c Tuynh 

 

 
 

Đ.c Ngân 

 
 

 

Đ.c Ngân 

Đ.c 

Khuyến 

+Phong 



    
GVCN 

   

Chiều *Chuyển hồ sơ GVHĐ năm học 2023-2024 

về đ.c HT ký. 

* Nộp KH tổ chức trung thu năm 2023 

Đ.c Nhân 

 
Đ.c Hồng 

Đ.c Tuynh 

 
Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân 

 
Tư 

13/9/2023 

Sáng *8h15: Bồi dưỡng Quy chế dân chủ tại HT 

khu liên cơ. 

Đ.c Tuynh, L.Thanh, 

Miền 

Đ.c Tuynh Đ.c Ngân Đ.c 
 

Lý+Trung 
Chiều *Tiết 3,4: SHCM 

*Nộp KHDH chuyên đề, dạy thêm về PGD 

Tổ nhóm CM 

Đ.c Ân 

 

Đ.c Ngân 
Đ.c Ngân 

Năm 

14/9/2023 

Sáng **8h30: Họp giao ban công tác Đội năm 

học 2023-2024  tại Phòng họp 2 quận ủy 

Đ.c Hồng Đ.c Ngân Đ.cTuynh Đ.c 

Phong+ 
Khuyến 

Chiều *14h: Học CLB cấp quận tại THCS Gia 

Thụy chiều thứ 5,7 hàng tuần. 

*Hoàn thiện nộp KH thực hiện BT ngoại ngữ 

năm học 2023-2024 về PGD ( 02 bản) 

*Hoàn thành tham gia BHTT HS-GV 

*Báo cáo công tác triển khai đồng phục HS. 

6 HS 

 

Đ.c Ngân + Ân 

GVCN + Hoài  

Đ.c Hoài 

Đ.c Ngân 

 

 

 

 

Đ.c Nhân 

Đ.c Tuynh 

 

Sáu 

Sáng *Nộp các kế hoạch năm học về VP Bộ phận, cá nhân 

được phân công 

Đ.c Tuynh Đ.c Tuynh Đ.c 

Trung+Lý 

15/9/2023 
 Chiều    Đ.c Tuynh 

Bảy Sáng *8h30: Dự TK công tác Đoàn, Đội…tại HT Khu 

liên cơ 

    Đ.c Tuynh, Hồng Đ.c Tuynh Đ.c Huyền Đ.c 

Khuyến 

+ Phong 

16/9/2023 

 Chiều *Gửi NX Hs tuần 02 gửi PH qua SLLĐT 
*Gửi kết qủa thi đua tuần 02 các lớp 

GVCN lớp 
Đ.c Hồng 

  

    Chủ nhật 
 

17/9/2023 

Sáng *7h30: Tham gia giải chạy báo Hà Nội mới 

lần thứ 48 tại TTVH quận 

Đoàn viên công đoàn 

+HS theo DS 

Đ.c Miền, Hậu , 

BCHCĐ triển khai 

Đ.c Ngân 

chỉ đạo và dự 

 Đ.c 
Lý+ 
Trung 

Chiều     

Nơi nhận: 
- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo; 

 

 



- HĐGD: mail, zalo, bảng công tác ( thực hiện) 

- Lưu ( ) 
HIỆU TRƯỞNG 

( Đã ký) 
   Dương Văn Tuynh 



 



 


	HIỆU TRƯỞNG

