
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

TUẦN 17/2023 TỪ NGÀY 24/4 ĐẾN NGÀY 28/4/2023 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo phụ 

trách 

Các nội dung 

công việc bổ 

sung, phát sinh 

Hai 

24/4 

S 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh   

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- Hoàn thành Báo cáo số lượng GV,HS bị Covid 

- 08h00: Dự lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chung cho cán 

bộ quy hoạch cấp trưởng các đơn vị 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Bích y tế 

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Lý 

 

C 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh 

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- 15h30: Họp giao ban HT cấp THCS tại phòng GD&ĐT 

- 16h30: Họp BPHHS K9 tại Phòng HĐ 

- 17h30: Họp PHHS toàn trường 

- Thu phiếu dự tuyển vào lớp 10 NH2023-2024 của HS, thu và 

kiểm tra hồ sơ đăng ký sự XT thẳng của HS 

- Hoàn thành việc cấp mã HS (mã định danh trên CSDL 

ngành), mật khẩu cho HS lớp 9 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Lý 

- BGH, BPHHS K9 

- GVCN 

- GVCN 

 

- Đ/c Quý Hà, GVCN 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Lý 

- Đ/c Lý 

- Đ/c Lý 

- Đ/c Hảo 

 

- Đ/c Hảo 

 

Ba 

25/4 

S 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh   

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- Hoàn thành Báo cáo số lượng GV,HS bị Covid   

- 08h30: Chuyên đề cấp Thành phố môn KHTN trực tuyến tại 

5 điểm cầu 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Bích y tế 

- GV 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Hảo 

 

C 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh 

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- 14h00: Chấm SKKN cấp THCS tại THCS Thanh Am 

- Hoàn thành rà soát, nhập dữ liệu, đánh giá kết quả điểm HS 

lớp 9 trong phần mềm CSDL 

- Hoàn thành việc tự kiểm tra hồ sơ lớp 9 

- In Danh sách HS dự thi vào 10 từ phần mềm CSDL cho 

GVCN và HS rà soát đối chiếu các thông tin theo hồ sơ gốc 

- 14h00: Dự chuyên đề tiếng anh 9 tại THCS Cự Khối 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- GV theo phân công 

- Đ/c Quý Hà 

 

- GVCN 9 

- Đ/c Quý Hà, GVCN 

9, HS K9 

- Đ/c Kim, Quỳnh 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Hảo 

 

- Đ/c Hảo 

- Đ/c Hảo 

 

- Đ/c Hảo 

 

Tư S - Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh - Đ/c Bích NV Y tế - Đ/c Tuyến   



26/4 - Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- Hoàn thành Báo cáo số lượng GV,HS bị Covid 

- Tiết 4: Kiểm tra cuối HKII môn Tiếng anh K6,7,8 

- 08h00: Dự Hội thảo LCB các trường THCS đạt danh hiệu TT 

LĐTTXS TP tại THCS Thanh Xuân 

- Lập Danh sách Hội đồng xét TN NH2022-2023 gửi mail đ/c 

Cẩm PGD 

- HS, GV 

- Đ/c Bích y tế 

- GV, HS 

- Đ/c Lý 

 

- Đ/c Hiền VT 

 

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Lý 

 

- Đ/c Hảo 

 

C 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh 

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- 13h30: GV coi thi TV tại trường TH VXT 

- 13h30: Kiểm tra chữ thập đỏ tại Hội CTĐ Q.LB 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- GV theo phân công 

- Đ/c Bích 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Hảo 

- Đ/c Tuyến 

 

Năm 

27/4 

S 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh 

- Khối 6,7,8 học theo thời khóa biểu 

- Hoàn thành Báo cáo số lượng GV,HS bị Covid 

- Tiết 1+2: Kiểm tra cuối HKII môn Toán K6,7,8 

- Gửi mail DS Hội đồng xét tốt nghiệp về mail đ/c Cẩm PGD 

- 09h00: Các trường THCS nộp dữ liệu và hồ sơ tuyển sinh vào 

10 về PGD (dữ liệu: đ/c Huệ, đơn: đ/c Cẩm) 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Bích y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Hảo 

- Đ/c Quý Hà, Hiền 

VT 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Hảo 

- Đ/c Lý 

- Đ/c Hảo 

 

C 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh 

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- Nộp CV đề nghị khen thưởng HTXSNV tháng 4/2023 về 

PNV 

- Nộp Báo cáo điều tra tuyển sinh lớp 6 NH2023-2024 + Kế 

hoạch tuyển sinh lớp 6 NH2023-2024 về PGD 

- 13h30: GV coi thi TV tại trường TH Sài Đồng + Toán tại 

trường TH VXT 

- 16h30: Chấm TV tại TH Sài Đồng 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Hiền VT 

 

- Đ/c Hiền VT 

 

- GV theo phân công 

 

- GV theo phân công 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Lý 

 

- Đ/c Lý 

 

- Đ/c Hảo 

 

- Đ/c Hảo 

 

Sáu 

28/4 

S 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh 

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- Hoàn thành Báo cáo số lượng GV,HS bị Covid 

- Tiết 1+2: Kiểm tra cuối HKII môn Ngữ văn K6,7,8 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Bích y tế 

- HS, GV 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

 

C 

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch bệnh  

- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu 

- Tổng vệ sinh môi trường 

- Đ/c Bích NV Y tế 

- HS, GV 

- Theo phân công 

- Đ/c Tuyến  

- Đ/c Hảo, Tuyến 

- Đ/c Tuyến 

 



                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                                                                                        Thẩm Thị Lý 

- 14h00: Chấm Toán + TV tại TH VXT - GV theo phân công - Đ/c Hảo 

Bảy 

29/4 

S 
Nghỉ Lễ Giỗ tổ Hùng Vương + 30/5, 01/5  

từ ngày 29/4 đến hết ngày 02/5/2023 

   

C 
Nghỉ Lễ Giỗ tổ Hùng Vương + 30/5, 01/5  

từ ngày 29/4 đến hết ngày 02/5/2023 

   


