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STT NÔI DUNG CÔNG VIÊC 
• •

THỜI GIAN 
THƯC HIÊN 

•  •

NGƯỜI
THỰC
HIỂN

NGƯỜI 
PHỐI HỢP

CAN BỌ 
PHỤ 

TRÁCH

Kiểm
việc

I CONG TAC TUYEN TRUYEN

1. Tổ chức tốt các hoạt động chào mừng ngày quốc tế Phụ nữ 8/3, 
kỷ niệm 92 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.

Trong các giờ 
sinh hoạt, chào 
cờ, họp HĐGD.

TPT,
GVCN,
CTCĐ

GVCN
CB-GV-HS

Phó hiệu 
trưởng

Ị(i(vá

2.
Tuyên trayên phòng chông bạo lực học đường, xây dựng 
trường học thân thiện, học sinh tích cực; kỹ năng sống, kỹ năng 
tự bảo vệ trong học sinh.

Trong các giờ 
sinh hoạt, chào 

cờ.

TPT,
GVCN

GVCN
CB-GV-HS

Phó hiệu 
trưởng

3. Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh theo mùa, dịch Covid-19; 
tăng cường công tác quản lí người ra vào trường.

Trong các giờ 
sinh hoạt, chào 

cờ.

Y tế, TPT, 
GVCN

GVCN
CB-GV-HS

Phó hiệu 
trưởng

4.
Tuyên truyên phô biên giáo dục pháp luật, luật ATGT; yêu câu 
học sinh đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải đội mũ 
bảo hiểm.

Trong các giờ 
sinh hoạt, chào 

cờ.

TPT, 
GVCN, 
Bảo vê

GVCN
CB-GV-HS

Phó hiệu 
trưởng

5.
Tiếp tục thực hiện chủ đề năm của Thành phố “Kỷ cương, 
trách nhiệm, hành động, sáng tạo, phát triển”, chủ đề của quận 
Long Biên: “Năm chỉnh trang đô thị, chăm lo đời sống người 
dân, kỉ niệm 20 năm thành lập Quận”.

Trong các giờ 
sinh hoạt, chào 
cờ, họp HĐGD.

TPT,
GVCN,
CTCĐ

CB-GV-
NV-HS

Phó hiệu 
trưởng

6. Tăng cường tuyên truyền công tác đảm bảo ATTP, an toàn - an Trong các giờ Y tê, TPT, CB-GV- Phó hiêu
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STT NÔI DUNG CÔNG VIÊC •  •

THỜI GIAN 
THỰC HIỆN

NGƯỜI
THựC
HIẺN

NGƯỜI 
PHÓIHỢP

CAN BỌ 
PHỤ 

TRÁCH
Kiểm
việc

ninh trường học. sinh hoạt, chào 
cờ.

GVCN, 
Bảo vê

NV-HS trưởng

II Công tác chuyên môn:

7. Thực hiện các chuyên đề theo kế hoạch. Trong tháng Tô nhóm 
CM CB-GV Phó hiệu 

trưởng

8.

Tiếp tục triển khai thực hiện hiệu quả đổi mới sinh hoạt tổ 
nhóm chuyên môn, tăng cường dạy học theo chủ đề, thực hiện 
hiệu quả “Ngày chuyên môn” theo kế hoạch nhà trường đã xây 
dựng.

Trong tháng Tổ nhóm 
CM CB-GV Phó hiệu 

trưởng

9. Thực hiện nghiêm túc qui chế chuyên môn và các quy định về 
tác DTHT trong nhà trường. Trong tháng Tô nhóm 

CM CB-GV Phó hiệu 
trưởng

10. Tiêp tục ôn tập tạo nguôn học sinh giỏi và phụ đạo cho học 
sinh yếu kém. Trong tháng GV được 

phân công
Tô nhóm 

CM
Phó hiệu 
trưởng

11. Triên khai thực hiện kê hoạch ôn thi vào lớp 10 THPT cho học 
sinh khối 9 đảm bảo hiệu quả. Trong tháng Tô nhóm 

CM CB-GV Phó hiệu 
trưởng

12. Tiếp tục thực hiện dạy tự chọn, kế hoạch dạy hướng nghiệp, 
tăng cường kỷ cương trong quản lý nề nếp HS và GV. Trong tháng

Tô nhóm 
CM, 

GVCN, 
CTCĐ

CB-GV Phó hiệu 
trưởng

13. Tố chức tham quan ngoại khóa cho HS toàn trường tại Đảo 
Ngọc Xanh theo kế hoạch. Ngày 14/3/2023

TPT, 
GVCN, Y 

tế
CB-GV-NV Phó hiệu 

trưởng

14.

Hướng dẫn học sinh tham gia cuộc thi Viết thư Quốc tế UPU 
lần thứ 52. Chủ đề "Tưởng tượng em là một siêu anh hùng 
mang sứ mệnh làm cho mọi con đường trên thế giới an toàn 
hơn với trẻ em. Hãy viết thư cho ai đó để nói về sức mạnh siêu

Thời hạn nộp 
bài dự thi 
15/3/2023.

TPT,
Nhóm
Văn

GVCN-HS Phó hiệu 
trưởng
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STT NÔI DUNG CỒNG VIÉC • •

THỜI GIAN 
THỰC HIỆN

NGƯỜI
THựC
HIẺN

NGƯỜI 
PHÓIHỢP

CAN BỌ 
PHỤ 

TRÁCH

Kiểm
việc

phàm giúp em hoàn thành sứ mệnh của mình".

15. Tiêp tục tham gia thi giáo viên dạy giỏi câp Quận các môn theo 
kế hoach. Theo lịch GV được 

phân công
Tô nhóm 

CM
Phó hiệu 
trưởng

16. Tô chức ôn tập và kiêm tra giữa học kì II đảm bảo hiệu quả, 
chất lượng. Theo kế hoạch Tô nhóm 

CM CB-GV Phó hiệu 
trưởng

III Công tác quản lý:

17. Quản lí tốt nề nếp học tập của học sinh. Trong tháng Phó hiệu 
trưởng

TPT,
GVCN,
GVBM

Hiệu trưởng

18.

Thực hiện có hiệu quả “trường học xanh, sạch, đẹp, văn minh, 
hạnh phúc”, không để hiện tượng bạo lực học đường xảy ra 
trong và ngoài nhà trường, tăng cường việc rèn nề nếp, quản lí 
chặt chẽ các quy định về DTHT trong nhà trường.

Trong tháng
Phó hiệu 
trưởng, 
CTCĐ

TPT,
GVCN,
GVBM

Hiệu trưởng

19. Thực hiện nghiêm túc chủ đề năm của Thành phố và quận 
Long Biên. Trong tháng

Phó hiệu 
trưởng, 
CTCĐ, 

TPT

GV-NV-HS Hiệu trưởng

20. Tiêp tục chỉ đạo công tác thực hiện đôi mới SHCM, dạy tự 
chọn, TLVM, kế hoạch dạy hướng nghiệp... Trong tháng Phó hiệu 

trưởng
Tô nhóm 

CM Hiệu trưởng

21. Tham gia thi đấu Giải thể thao học sinh phổ thông. Theo kế hoạch Ban
GDTC CB-GV-HS Hiệu trưởng

B m/£ỉ

22. Chỉ đạo triển khai hiệu quả cuộc thi Viết thư Quốc tế UPU lần 
thứ 52. Theo lịch Phó hiệu 

trưởng TPT, GVCN Hiệu trưởng

23. Tiêp tục thực hiện hiệu quả mô hình “Trường học cùng nhau 
phát triển”, nhà giáo đỡ đầu học sinh có hoàn cảnh khó khăn.

Nộp DS vê PGD 
ngay 03/3/2023

Phó hiệu 
trưởng

Tô nhóm 
CM Hiệu trưởng

24. Tiêp tục cập nhật sổ phổ cập, sổ đăng bộ; tiếp tục phối hợp với Trong tháng NV Văn GVCN Hiệu trưởng
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STT NÔI DUNG CỒNG VIẺC 
•  •

THỜI GIAN 
THựC HIỆN

NGƯỜI
THỰC
HIỂN

NGƯỜI 
PHỐI HỢP

CÁN B ộ 
PHỤ 

TRÁCH

Kiểm
việc

địa phương huy động học sinh bỏ học ra học các lớp BTVH. thư, Quản 
trị mạng

25. Phối hợp với địa phương thực hiện điều tra học sinh trong độ 
tuổi trên địa bàn phục vụ tuyển sinh năm học 2023-2024. Trong tháng Ban

LTMR GVCN Hiệu trưởng

26.
Tiêp tục rà soát, xây dựng kê hoạch cử giáo viên tham gia đào 
tạo, bồi dưỡng đáp ứng lộ trình nâng chuẩn trình độ giáo viên 
đáp ứng Luật giáo dục 2019 và chương trình GDPT 2018.

Trong tháng BGH CB-GV Hiệu trưởng

27. Chỉ đạo giáo viên nghiên cứu các bộ SGK và chọn SGK lóp 8 
năm hoc 2023-2024. Trong tháng Phó hiệu 

trưởng CB-GV Hiệu trưởng

28. Tiếp tục triến khai thực hiện thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận 
các môn theo kế hoach. Trong tháng Phó hiệu 

trưởng
Tô nhóm 

CM Hiệu trưởng

29. Xây dựng và triển khai kế hoạch kiểm tra giữa kì II. Trong tháng BGH Tô nhóm 
CM Hiệu trưởng

30. Tham gia các lóp bồi dưỡng theo lịch của Sở GDĐT. Trong tháng Phó hiệu 
trưởng CB-GV Hiệu trưởng

31. Chuân bị các điêu kiện chuân bị đón đoàn kiêm tra của Sở 
GDĐT về thưc hiên nhiêm vu năm hoc. Trong tháng BGH CB-GV-NV Hiệu trưởng

32. Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. Trong tháng Ban
KTNB

GVBM,
GVCN Hiệu trưởng

Nơi nhận:
-  Phòng GD&ĐT - để b/cáo;
- HĐGD - để t/hiện;
- Lưu: VT, (03).


