CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN LONG BIEN
Djc lip — Ty do — Hanh phic

TRUONG THCS THANH AM

S6: .Z,Zﬂ QD-THCS TA Thieong Thanh, ngay .24, thing .9.nam 2023

QUYET DINH
V/v thanh 1ip Ban chi dao quin ly va didu hanh Website
truong hoc dién tir, chuyén di s6 cia truomg THCS Thanh Am
Niim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH AM

Can cir Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 20006,

Can cir Quyét dinh s6 8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 cua UBND quan
Long Bién vé vige diéu chinh bj tiéu chi danh gid truong dat mé hinh truong
hoc dién tr cua cac truong mom non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban
quan Long Bién;

Can cie Hieong din sé 371/HD-UBND ngay 13/9/2023 vé viéc Trién khai
mot s6 nhiém vu trong tam thuc hién déi méi cdn ban toan dién gido duc va dao
tao qudn Long Bién nam hoc 2023-2024 va Hudng dan sé 04/HD-PGD&DT
ngay 25/9/2023 cua Phong GD&DT qudn Long Bién vé Huong dan thic hién
nhiém vu chuyén mén nam hoc 2023-2024;

Xét nang hee, pham chét ciia CB,GV,NV nha trieong va diéu kién thuc 1,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao quan ly va diéu hanh Website mé hinh
truong hoc dién tir, chuyén dbi s6 cua truong THCS Thanh Am nam hoc 2023-
2024 gdm céc ong ba c6 tén trong danh sach sau. (C6 danh sdach kém theo)

Pidu 2. Ban chi dao quan ly va diéu hanh Website c6 trach nhiém thuc
hién ding chirc ning, nhiém vy, cic quy dinh theo cic vin ban chi dao, hudng
din ctiia B, S&, Nganh va ké hoach cia UBND quén, phong GD&DT quén
Long Bién va truong THCS Thanh Am vé thyc hién trién khai tot Website Cong
thong tin dién tir cia nha truong.

Pidu 3: Céc ddng chi c6 tén tai Diéu 1 chju trich nhi¢m thi hanh Quyét
dinh ndy. Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngay ky./.
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Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VP. (03)

ran Thi Thanh Ha



~ PHAN CONG NHIEM VY
. BAN CHIDAO QUAN LY VA PIEU HANH WEBSITE
TRUONG HQC DIEN TU, CHUYEN POI SO NAM HQC 2023-2024
(Kem theo Quyé'! dinh 56 Jl@’Ql)-TH(‘S?M ngay,Mthang 9 nam 2023
cua truong Trung hoc co s¢ Thanh Am)

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu dugc giao

- Trudng ban;

- Phu trach chung;

- Hoan thién cic van ban chi dao
(Noi quy, quy ché, quyét dinh, ké
hoach....);

- Tham gia tap hudn va té chirc tap
I | Trin Thi Thanh Ha | Hiéu truéng | hudn tai don vi vé Cong ngh¢ thong
tin;

- Phu trach cong tac phé duyét va
chiu trach nhiém vé chét luong cac
tin bai, hinh anh, hoat dong trudc,
trong va sau khi dang Ién cong
thong tin dién tur.

- Pho trudng ban;

- Phu trach cong tac trién khai (img
dung CNTT trong truong hoc. biéu
hanh téi cdc gido vién, nhan vién
cua nha truong.

- Thuong xuyén kiém tra dénh gia D
két qua trién khai thyc hién mé hinh SN
Trudong hoc dién tir theo thang, bao :G
Ll Pho cho d/c Hiéu truong bang vin ban 1AM:
2. | LeThiNgocAnh | 1o irémg |(ngdy 20 hang théng) va béo cdo dot =
=

xudt khi c6 yéu ciu.

- Tham gia va tap huén cho GV ky
thudt img dung CNTT tai don vi.

- Thyuc hién danh gia hiéu qua hoat
dong cua cong thong tin dién tur
thang, quy, nim va dot xuat khi c6
yéu cau véi Hiéu truong.

- Xay dung co ché danh gia - gin
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Nhié¢m vu dugc giao

&t qua (mg dung CNTT clia cé|
nhan, tap thé voi thi dua khen
thudng, ky luat thang, nam. ’
- Ban hanh cac quy dinh, quy ché
quan 1y, vén hanh va cung cap, cip
nhat thong tin trén Cong TTDT
trudng (cé quy dinh cu thé vé nji
dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va
néu ré trach nhiém cdp nhat cua
timg cd nhdn theo timg chuyén muc,
) ’

- Truc tiép xtr Iy cdc van ban thudc
linh vuc chuyén moén duogc phan
cong phu trach hang ngay qua hom
thu dién tir.

- Uy vién;

- Vén hanh chinh thirc Céng TTDT
theo ké hoach cua Quan. Thuc hién
viéc duy tri hoat dong hé thdng
CNTT, cong théng tin dién tr tai
don vj luén thong sudt va hiéu qua.
- Phu trich kho Tai nguyén va
Céng TTDT 16p 2 ciia trudng.

- Truc méy chu, tryc cong thong tin
dién tir. Pam bao cdp nhit thong tin
méi hang ngay (Vin ban cip trén...)

Ho va tén Chire vy
STT
3 | Nguyén Ngoc Anh Gi4o vién
£ o Gido vién
4 Tong Bui My Linh Todn
T L Gido vién
5 Nguyen Thi Nhan Tin

- Uy vién;

- Van hanh chinh thirc Céng TTDT
theo ké hoach cua Quén. Thuc hién
viéc duy tri hoat dong hé théng
CNTT, céng thong tin dién tir tai
don vi luén thong sudt va hiéu qua.
- Chiu trach nhiém dang tai tin bai
vé cac hoat dong tap thé cua hoc
sinh, Cac chuyén muc: Tin tic, su
kién, linh vuc chuyén mon...

- Tong hop tin bai da ding tai trong
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Nhi¢m vu dugc giao
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tuan, thang. Bdo cio vé Hicu

truong ngdy thir 7 hang tuan.

- Uy vién;

- Chiju trdch nhiém thu thip thong
tin, hinh anh va viét tin bai vé cac
hoat dong chuyén mon.

- Uy vién;

- Chiu trach nhi¢ém thu thap thong
tin, hinh anh va viét tin bai vé cic
hoat dong tap thé ctia hoc sinh. Céc
chuyén muc Tu vén hoc duong,
guong sang hoc sinh...

- Uy vién;

- Lap s6 sach, hd so theo ddi viée
su dung, khai thac, bao tri cac
thiét bi CNTT trong nha trudng
(M6 s6 nhdt ky hang ngay, theo
doi viéc s dung, khai thac, bao
tri cdc thiét bi CNTT trong cac
phong, nhém, 1op).

- Binh ky thtr 6 hang tuan bao cao
Hiéu trudong bing vin ban nhing
ndi dung ton tai vudng mic khi vin
hanh Céng TTDT, cic gidi phap
can diéu chinh, khic phuc trong
thoi gian tiép theo va bao co khi
6 su viée dot xuit Xay ra.

- Huéng dan caic CBGVNV khai
thic, vin hanh hi¢u qua céc thiét bj
CNTT. C6 sb theo ddi, kidm tra
danh gia viéc thuc hién cia GVNV
80 V@i quy trinh quy dinh. Pam bao
moi hoat dong CNTT trong nha
truong.
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STT Ho va tén Chire vy
R T = — L0 S
i e b |
6 Vii Thu Huon g To truéng
to XH
7 | Nguyén Thé Manh T6 truéng
t0 TN
8 Thai Thi Thu Mo TPT
Gido vién Str
9 DPang Bich Ngoc kiém
Do ding
10 | Nguyén Hong Hoa Ké toan

- Uy vién;
- Can clr vao bién ban ban giao

=1

Zmo



| ST

Ho va tén

Chire vu

Nhiém vu dugc giao

trang thiét bi, so theo doi ticp nhdn

va theo ddi tai san dugc dau tu theo
mo hinh truong hoc dién tir: nhap
phén mém va theo ddi trén so séch
ké toan cta nha truong theo dung
quy dinh. ‘
- Lap ho so theo ddi viéc bao tri
cic thiét bi CNTT trong nha
truong.

- Chiju trach nhiém thong bdo
cong khai cac khoan thu theo
nim, thang, hoc ky véi cha me¢
hoc sinh vao thang 8, 12 hang
nam.

- Truc tiép xir Iy cac vin ban thudc
linh vuc chuyén moén dugc phan
cong phu trach hang ngay qua hom
thu dién tir. Khong duge phép dé
bdo 16i d6 chua hoan thanh ding
tién do.
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Truong Thi Thanh Ha

NV Thu vién

- Uy vién;

- Trgc m¢ hom thu cua trudng,
kiém tra va cap nhat cic vin ban
chi dao méi cua cép trén, bao cio
va trinh Hi¢u truong phé duyét,
chuyén céc bo phdn chuyén mon
gidi quyét theo yéu ciu, dong thoi
tra 1oi cép trén ngay cach xur ly cac
vin ban theo sy chi dao cua Hiéu
trudng trén phin mém, khéng duoc
phép dé bao 15i do.

- Lép sb va viét bién ban céc cudc
hop giao ban Ban chi dao mé hinh
truong hoc dién tir dinh ky 1
thdng/lan va nhimg khi d6t xuat.

Danh séch gom 11 thanh vién./




