	PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 11 NĂM HỌC 2023-2024)
TỪ NGÀY 13/11 ĐẾN NGÀY 19/11/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
13/11
	S
	- 7h30: Chào cờ 
- 8h: Họp giao ban chủ nhiệm
	BGH, GV, NV và HS
BGH, GVCN
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Dự giờ GV
	GV, HS
	
	

	Ba
14/11
	S
	- Dự giờ GV
- BGH kiểm tra vệ sinh khu vực phòng bộ môn
	GV, HS
GV phụ trách phòng bộ môn
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Sơ khảo văn nghệ khối 6,7
- 15h30: Họp chung, Họp liên tịch, họp HĐ TĐG KĐCL

- 15h30: Ngày CM CĐ: Xây dựng ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra cuối HK I 
	HS khối 6,7
100%CB,GV, NV; 
Ban liên tịch; HĐ TĐG
Các nhóm CM
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
15/11
	S
	- 8h30: Dự hội nghị tuyên truyền, phổ biến các quy định của PL về phòng, chống khủng bố tại HT tầng 5 Công an Quận
- Tiết 4: Chuyên đề LS&ĐL tại lớp 8A5
- 12h: Nộp sản phẩm STEM khối 8,9
	Đ/c Hà HT

Đ/c Ng.Huyền, HS lớp 8A5
GV, HS khối 8,9
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Dự HN góp ý việc tu dưỡng tại HT UBND p.Thượng Thanh
- Dự giờ GV
	Đ/c Hà HT
GV, HS
	
	

	Năm
16/11
	S
	- 8h30: Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam tại HT tầng 2 KLC
- 11h: Họp Ban tổ chức, ban thi đua 20/11
- Tiết 4: Chuyên đề Công nghệ lớp 8A1 tại phòng Chức năng
	Đ/c Hà HT, Hường

Theo DS phân công
Đ/c Hải, HS lớp 8A1
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra CSVC toàn trường
	BGH, Ban CSVC
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
17/11
	S
	- 8h30: Dự họp gặp mặt kỉ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại HT UBND p.Thượng Thanh
- Dự giờ GV
	Ban giám hiệu

GV, HS
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- KTNB: KT sổ SHCM, Sổ CN, LBG, Sổ ghi đầu bài, sổ điểm GV 
	BGH, TT, TP
	Đ/c Hà
	

	Bảy
18/11
	S
	- 9h: Giao ban BGH + đoàn đội
- 10h: Hoàn thành minh chứng tại phòng Hội đồng
	BGH, Đoàn đội
HĐ TĐG
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Học Hướng nghiệp
- Bồi dưỡng CLB khối 8
	GV, HS khối 9
GV, HS CLB 8
	Đ/c Hà
	

	CN
19/11
	S
	- 11h: Liên hoan tại UBND phường Thượng Thanh
	100%CB,GV,NV
	Đ/c Ngọc Anh
	



