	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2022 - 2023
TỪ 19/12/2022 ĐẾN NGÀY 25/12/2022


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
19/12
	S
	- Chào cờ đầu tuần: 
· Phát động Kế hoạch nhỏ
· Phát động ủng hộ “Tết nhân ái”
- Sinh hoạt lớp: GVCN tuyên truyền tác hại của thuốc lá và thuốc lá điện tử
- Tiết 3: Kiểm tra Học kỳ I – môn GDCD
	- Đ/c Thư, Đ/c Vinh


- GVCN các lớp

- GV trông thi theo TKB
	Đ/c Yến

	
	C
	- Giáo viên V-T-A khối 9 nộp bài thi HSY khối 9 về Đ/c Hoài. 
- GVCN tổng hợp kết quả thi HSY khối 9 theo biểu mẫu của Đ/c Thắng
	- Giáo viên V-T-A khối 9
- GVCN khối 9

	Đ/c Yến

	Ba
20/12
	S
	- 8h: Kiểm tra Đơn vị học tập tại trường THCS Ngọc Lâm
- VP nộp báo cáo công tác nhân sự về PNV Quận
- Tiết 1,2: Kiểm tra Học kỳ I – môn Tiếng Anh khối 6,7
	- Đ/c Hoài, Đ/c Thắng 
- Đ/c Thắng
- GV trông thi theo TKB
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- BGH dự giờ
	
	Đ/c Hoài

	Tư
21/12
	S
	- BGH dự giờ
	
	Đ/c Hường

	
	C
	- 16h30: Nhận đề kiểm tra Học kỳ I khối 9 (các môn V-T-A) tại PGD Quận
	- Đ/c Thắng
	Đ/c Hường

	Năm
22/12
	S
	- 7h00: Họp Hội đồng thi

- 7h30: Học sinh khối 9 làm bài kiểm tra Học kỳ 1- môn Ngữ văn
	- BGH, thư ký HĐ thi, giáo viên coi thi theo phân công
- Giáo viên trông thi theo phân công
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- VP: Nộp PNV bản kê khai tài sản của BGH
- Hoàn thiện nhập điểm thi học kỳ 1 (các môn thi tuần từ 12/12-17/12)
- Hoàn thành công tác chuẩn bị tổ chức Giáng sinh
	- Đ/c Thắng
- 100% GV nhập đúng tiến độ
- Các đ/c: Hường, Thư, Vinh, GVCN 22 lớp 
	Đ/c Hoài

	Sáu
23/12
	S
	- 7h00: Họp Hội đồng thi

- 7h30: Học sinh khối 9 làm bài kiểm tra Học kỳ 1- môn Toán

- 9h30: Học sinh khối 9 làm bài kiểm tra Học kỳ 1- môn Tiếng Anh 
	- BGH, thư ký HĐ thi, giáo viên coi thi theo phân công
- Giáo viên trông thi theo phân công
- Giáo viên trông thi theo phân công
	Đ/c Yến

	
	C
	- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD Quận
- 15h35: Tổ chức Giáng sinh cho học sinh 

- 16h: Tổ chức báo cáo nhà giáo tâm huyết sáng tạo, báo cáo giải pháp thi GVG
- Ngày chuyên môn Tháng 12
- VP: Nộp về PGD – đóng góp ý kiến quy định chế độ phụ cấp cho GV
	- Đ/c Yến
- Các đ/c: Hường, Thư, Vinh, GVCN 22 lớp
- 100% giáo viên

- 100% GV 2 tổ
- Đ/c Thắng 
	Đ/c Yến

	Bảy
24/12
	S
	- Tiết 1,2: CLB em yêu thích khối 6,7

	- GV phụ trách CLB

	Đ/c Hường

	
	C
	- Tiết 1,2: CLB em yêu thích khối 8
	- GV phụ trách CLB
	Đ/c Hường

	CN
25/12
	S
	- BV trực
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 19  tháng 12 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG


	

	

	   Trần Thị Ngọc Yến
