	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2022 - 2023
TỪ 02/01/2023 ĐẾN NGÀY 08/01/2023


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
02/01
	S
	Nghỉ bù Tết dương lịch
	Đ/c Yến

	
	C
	
	Đ/c Yến

	Ba
03/01
	S
	- Kế toán: Công khai danh sách giáo viên nâng lương sớm năm 2023
	- Đ/c Hương
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- VP: In sổ điểm HK1, GV rà soát và ký chốt


- GVBM kiểm tra khớp điểm bài kiểm tra HK và sổ điểm cá nhân 
	- Đ/c Thắng, GVCN rà soát, 100% giáo viên bộ môn ký xác nhận
- 100% giáo viên
	Đ/c Hoài

	Tư
04/01
	S
	- Hoàn thành PCCM và TKB Học kỳ II
- Tiết 2: Thi GVDG cấp trường – Đ/c Lê Trang lớp 7A4

- Tiết 3: Thi GVDG cấp trường – Đ/c Tô Dung lớp 9A3
	- Đ/c Hoài, Đ/c Công
- Phân công dự chấm: Đ/c Hường, Thùy
- Phân công dự chấm: Đ/c Hường, Lương, Thùy
	Đ/c Hường

	
	C
	- 13h15: Kiểm tra khảo sát khối 9 tháng 12 - môn Ngữ văn 
- 15h45: Kiểm tra khảo sát khối 9 tháng 12 - môn Tiếng Anh
- 17h15: Gặp mặt HSG dự thi cấp Thành phố
	- GV trông thi theo phân công
- GV trông thi theo phân công
- BGH, CTCĐ, GVCN, GV bộ môn, Học sinh và PHHS
	Đ/c Hường

	Năm
05/01
	S
	- VP:
· Nộp PCCM và TKB HKII về PGD 
· Nộp báo cáo sơ kết HKII về PGD
· Nộp SKKN cấp Thành phố về PNV Quận
- Tiết 2: Thi GVDG cấp trường – Đ/c Thư lớp 9A3

- Tiết 4: Thi GVDG cấp trường – Đ/c Nga lớp 9A6

	
- Đ/c Hoài, Đ/c Thắng

- Đ/c Yến, Đ/c Thắng
- Phân công dự chấm: Đ/c Hường, Lương
- Phân công dự chấm: Đ/c Thư, Điệp, Thùy
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- 16h: LĐLĐ Quận duyệt nhân sự và chương trình Đại hội Công đoàn
- 16h30: PGD Gặp mặt học sinh dự thi HSG cấp Thành phố
	- Đ/c Mai và BCH Công đoàn
- Đ/c Hoài và 4 học sinh dự thi
	Đ/c Hoài

	Sáu
06/01
	S
	- Tiết 2: Thi GVDG cấp trường – Đ/c Điệp lớp 9A3

- Nộp bài viết về gương NTVT về BCH Công đoàn
	- Phân công dự chấm: Đ/c Hường, Thư
- Đ/c Mai phụ trách
	Đ/c Yến

	
	C
	- 13h15: Kiểm tra khảo sát khối 9 tháng 12 - môn Toán
- 14h: Kiểm tra
· Hồ sơ HKI
· Giáo dục STEM, ra đề kiểm tra định kỳ, tiến độ nhập và sửa điểm
- 17h15: Họp BGH – Trưởng ban PHHS – GVCN các lớp tại PHĐ 
	- GV trông thi theo phân công
- Đ/c Hoài



- BGH, Trưởng ban PHHS, GVCN các lớp
	Đ/c Yến

	Bảy
07/01
	S
	- Tiết 1,2: Học CLB em yêu thích khối 6,7
- Tổng kết Hội thi GVDG cấp trường năm học 2022-2023
	- Giáo viên phụ trách CLB
- Đ/c Hoài
	Đ/c Hường

	
	C
	- Tiết 1,2: Học CLB em yêu thích khối 8
	- Giáo viên phụ trách CLB
	Đ/c Hường

	CN
08/01
	S
	- 8h: Họp PHHS sơ kết HKI
- Học sinh dự thi HSG cấp Thành phố tại trường THCS Gia Thụy
	- GVCN và PHHS các lớp
- Đ/c Tô Dung phụ trách
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 02  tháng 01 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG


	

	
	   Trần Thị Ngọc Yến
