	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2022 - 2023
TỪ 19/12/2022 ĐẾN NGÀY 25/12/2022


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
26/12
	S
	- Chào cờ đầu tuần: 
· Tặng quà 4 học sinh dự thi HSG cấp Thành phố
· Duyệt Hạnh kiểm học kỳ I các khối lớp 6,7,8,9

- Sinh hoạt lớp: 
· GVCN thông báo Lịch nghỉ tết dương lịch tới học sinh
· GVCN thực hiện công tác kiểm kê tài sản của lớp CN
- Khai mạc Hội thi GVDG cấp trường năm học 2022-2023
	- Đ/c Thư, Đ/c Vinh, GVCN các lớp
- Đ/c Hường phụ trách, GVCN các lớp phối hợp
- GVCN các lớp

- Giáo viên tham dự theo đăng ký

- Giáo viên dự thi theo đăng ký
	Đ/c Yến

	
	C
	- GVCN hoàn thành nhập hạnh kiểm học sinh trên phần mềm CSDL
- VP: Triển khai các biên bản họp bình xét thi đua cuối HK1 (TTCM nhận)
- Hội thu Kế hoạch nhỏ
- Nhóm trưởng V-T-A khối 9 gửi bài kiểm tra đầu giờ về Đ/c Thắng
	- GVCN các lớp
- Đ/c Thắng

- Đ/c Thư, Đ/c Vinh
- Nhóm trưởng V-T-A khối 9
	Đ/c Yến

	Ba
27/12
	S
	- Giáo viên hoàn thành điểm trên phần mềm CSDL

- Giáo viên nộp về Đ/c Hiệu phó phụ trách:
· Bài kiểm tra HK1 
· Sổ điểm cá nhân 
· Biên bản thanh tra bài Kiểm tra HK1
· Báo cáo tiến độ chương trình
	- Đ/c Hoài phụ trách, 100% CBGV thực hiện đúng hạn
- Đ/c Hoài, Đ/c Hường, 100% CBGV thực hiện đúng hạn
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- 14h: Tham dự chuyên đề Thư viện tại trường TH Long Biên
- Các bộ phận tiến hành kiểm kê tài sản các phòng theo phân công
	- Đ/c Hường, Đ/c Hoa
- CBGV-NV theo phân công, Đ/c Hoa phụ trách
	Đ/c Hoài

	Tư
28/12
	S
	- Tiết 4: Thi GVDG cấp trường – môn Ngữ văn – Đ/c Nguyễn Thị Thùy lớp 7A5 
	- Đ/c Hường, GV tham dự theo phân công
	Đ/c Hường

	
	C
	- 17h20: Các tổ họp bình xét thi đua HK1 (hình thức trực tiếp hoặc trực tuyến) năm học 2022-2023
	- TTCM 3 tổ phụ trách
	Đ/c Hường

	Năm
29/12
	S
	- Tiết 1: Thi GVDG cấp trường – môn KHTN – Đ/c Đặng Thị Thu Hương lớp 6A4
- Tiết 2: Thi GVDG cấp trường – môn Hóa học – Đ/c Vũ Trí Công lớp 8A1
- 8h15: Dự Hội nghị Tổng kết Công đoàn tại Hội trường Quận ủy
- Trước 9h: Các bộ phận nộp Biên bản kiểm kê tài sản về Đ/c Hoa tổng hợp
- TTCM nộp biên bản họp tổ về 2 Đ/c Hiệu phó phụ trách duyệt kết quả
- VP: Nộp TKB và PCCM HK2 về PGD

	- Đ/c Hoài, GV tham dự theo phân công
- Đ/c Hoài, GV tham dự theo phân công
- Đ/c Mai
- Đ/c Hoa phụ trách, CBGV-NV theo phân công
- TTCM 3 tổ phụ trách
- Đ/c Thắng
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- Tiết 2: Thi GVDG cấp trường – môn Địa lý – Đ/c Nguyễn Thị Minh Huế lớp 6A4
- Kiểm tra công tác Văn thư – Lưu trữ 
	- Đ/c Hoài, GV tham dự theo phân công
- Các Đ/c: Hường, Qphuong, Giang
	Đ/c Hoài

	Sáu
30/12
	S
	- Tiết 2: Thi GVDG cấp trường – môn Tiếng Anh – Đ/c Trịnh Thị Thanh Xuân lớp 6A3

	- Đ/c Hường, GV tham dự theo phân công
	Đ/c Yến

	
	C
	- Tiết 2: Thi GVDG cấp trường – môn Lịch sử - Đ/c Phan Thị Lương lớp 9A4
- 15h35: Họp Hội đồng tháng 1
- 17h: Họp liên tịch mở rộng bình xét thi đua Học kỳ I
- 17h: Lớp 8A1 và 8A4 lao động vệ sinh khử khuẩn

	- Đ/c Hường, GV tham dự theo phân công
- 100% CBGV-NV dự họp
- Liên tịch mở rộng
- Đ/c Hường, GVCN 2 lớp
	Đ/c Yến

	Bảy
31/12
	S
	- CLB em yêu thích khối 6,7 (Khảo sát tháng 12)

- CBGV-NV và học sinh nghỉ Tết dương lịch từ ngày 01/01/2023 đến hết ngày 02/01/2023. Ngày 03/01/2023 học sinh trở lại học bình thường
- Các lớp lao động vệ sinh, bàn giao cơ sở vật chất về bộ phận bảo vệ.

	- Giáo viên phụ trách CLB khối 6,7
- 100% CBGV-NV, học sinh thực hiện theo lịch.

- Đ/c Hường, GVCN các lớp
	Đ/c Hường

	
	C
	- CLB em yêu thích khối 8 (Khảo sát tháng 12)
	- Giáo viên phụ trách CLB khối 8
	Đ/c Hường

	CN
01/01
	S
	- BV trực
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 26  tháng 12 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG


	

	
	   Trần Thị Ngọc Yến
